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П Р А В О В Ы Е А К Т Ы
Постановление администрации Верховажского муниципального округа от 14.08.2024 года №759 «Об утверждении Порядка расчета ущерба (вреда), нанесенного зеленым насаждениям натерритории Верховажского муниципального округа»В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 10.01.2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Лесного кодекса Российской Федерации, руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить прилагаемый Порядок расчета ущерба (вреда), нанесенного зеленнымнасаждениям на территории Верховажского муниципального округа, согласно приложению 1 кнастоящему постановлению.2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования впечатном издании «Официальный вестник Верховажского муниципального округа»3. Постановление подлежит размещению на официальном сайте Верховажскогомуниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».Глава Верховажскогомуниципального округа А.В. ДубовПриложение 1УТВЕРЖДЕНЫпостановлением администрацииВерховажского муниципального округаот 14.08.2024 года № 759

Порядок
расчета ущерба (вреда), нанесенного зеленым насаждениям

(далее – Порядок)
1. Настоящий порядок предназначен для расчета ущерба (вреда), нанесенного зеленым

насаждениям вследствие их сноса (вырубки) находящихся в муниципальной собственности
Верховажского муниципального округа Вологодской области (далее – в муниципальной
собственности округа).2. Расчет ущерба (вреда), нанесенного зеленым насаждениям, производит управлениесельского хозяйства и экологии администрации Верховажского муниципального округа (далее –управление сельского хозяйства и экологии) в соответствии с данным Порядком.Расчет исчисления размера вреда, причиненного лесам, в том числе лесным насаждениям, илине отнесенным к лесным насаждениям деревьям, кустарникам и лианам вследствие нарушения лесногозаконодательства, производится в соответствии с постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 22.05.2007 г. № 310 «О ставках платы за единицу объема лесных ресурсов и ставкахплаты за единицу площади лесного участка, находящегося в Федеральнойсобственности», постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2018 г. № 1730 «Обутверждении особенностей возмещения вреда, причиненного лесам и находящимся в них природнымобъектам вследствие нарушения лесного законодательства».3. Основанием для расчета ущерба (вреда), нанесенного зеленым насаждениям, являются акты,составленные должностными лицами управления сельского хозяйства и экологии по форме согласноприложения 1 к настоящему Порядку.
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4. Ущерб (вред), нанесенный зеленым насаждениям, возмещают физические лица,индивидуальные предприниматели, юридические лица, в интересах которых предполагаетсяпроизвести указанный снос (вырубку).5. В настоящем Порядке используются следующие понятия:зеленые насаждения – совокупность древесно-кустарниковой и травянистой растительностиестественного и искусственного происхождения (включая парки, скверы, газоны, цветники, а такжеотдельно стоящие деревья, кустарники и другие насаждения);кустарник – многолетнее растение, ветвящееся у самой поверхности почвы и не имеющее вовзрослом состоянии главного ствола;газон – участок, преимущественно занятый естественно произрастающей или засеяннойтравянистой растительностью (дерновый покров), а также участок, который в соответствии сградостроительной, технической и планировочной документацией является газоном;дерево – многолетнее растение с четко выраженным стволом или стволами, несущими боковымиветвями и верхушечным побегом;ущерб (вред), нанесенный зеленым насаждениям – причинение вреда зеленым насаждениям(кроне, стволу, корневой системе), обуславливающее усыхание или заболевание, другие повреждения,повлекшие прекращение роста, нарушение целостности напочвенного покрова. Расчет ущерба (вреда),нанесенного зеленым насаждениям, включает в себя компенсационную (восстановительную)стоимость затрат на восстановление нарушенного состояния окружающей среды, с учетом понесенныхубытков, в том числе упущенной выгоды;снос зеленых насаждение (вырубка) – повреждение или выкапывание зеленых насаждений,которое повлекло их гибель или утрату в качестве элемента ландшафта.6. Качественное состояние деревьев:хорошее – деревья здоровые, нормально развитые, листва зеленая, блестящая, прирост текущегогода нормальный, признаков болезней и вредителей нет, повреждений ствола и скелетных ветвей, рани дупел нет;удовлетворительное - деревья здоровые, но с замедленным ростом, неравномерно развитойкроной, недостаточно облиственные, с наличием незначительных повреждений и небольших дупел;неудовлетворительное – деревья сильно ослабленные, ствол искривлен, крона развита слабо,наличие усыхающих или усохших ветвей, прирост однолетних побегов незначительный,суховершинность, механические повреждения ствола значительные, есть дупла;крайне плохое – сухостойные деревья; аварийные, имеющие наклон более 45 градусов; больные,пораженные стволовыми вредителями, грибами.7. Качественное состояние кустарника:хорошее – кустарники нормально развитые, здоровые, густо облиственные по всей высоте, сухихи отмирающих ветвей нет, механических повреждений и поражений болезнями нет, окраска и величиналистьев нормальные;удовлетворительное – кустарники здоровые, с признаками замедленного роста, недостаточнооблиственные, с наличием усыхающих побегов, кроны односторонние, сплюснутые, ветви частичноснизу оголены, имеются незначительные механические повреждения, повреждения вредителями;неудовлетворительное – кустарники ослабленные, переросшие, сильно оголенные снизу, листвамелкая, имеются усохшие ветви, сильные механические повреждения, повреждения вредителями;крайне плохое – сухостойные кустарники, аварийные, больные.8. Расчет ущерба (вреда), нанесенными зеленым насаждениям вследствие их сноса (выруки):8.1. Установить следующие цены и нормативы затрат, которые непосредственно связаны свыращиванием деревьев и кустарников, а также с уходом за ними до возраста уничтоженных илиповрежденных, которые произрастают на землях, находящихся в муниципальной собственностиокруга (приложение 2 к Порядку).Норматив для исчисления установлен, исходя из экологической ценности категории земельпроизрастания: для деревьев в кубическом объеме дерева в метрах и диаметре ствола на высоте 1.3
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метра (для хвойных пород до 12 см и более, для лиственных пород до 16 см и более), для кустарниковза каждый уничтоженный или поврежденный экземпляр.При реализации масштабных инвестиционных проектов на территории Верховажскогомуниципального округа применяются цены и нормативные затраты, установленные положением 3 кнастоящему Порядку.8.2. Не подлежит возмещению ущерб (вред), причиненный зеленым насаждениям, в случаях:восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемыхдеревьями, высаженными с нарушением установленных норм и правил, подтвержденных заключениемуполномоченного в области надзора в сфере защиты прав потребителей и благополучия человекаоргана государственной власти;ураганов, землетрясений и других разрушительных явлений природы;ликвидации аварийных и иных чрезвычайных ситуаций, в том числе ремонта подземныхкоммуникаций и капитальных инженерных сооружений;сноса зеленых насаждений, произрастающих с нарушениями требований СП42.13330.2016 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений» идругих нормативных документов, устанавливающих расстояние от стен зданий и различныхсооружений и коммуникаций до места произрастания зеленых насаждений;удаления деревьев и кустарников в крайне плохом качественном состоянии, аварийных,старовозрастных, сухостойных, больных;проведения строительных работ, в том числе по реконструкции, и работ по благоустройству засчет бюджетных средств всех уровней бюджетной системы. Приложение 1к ПорядкуАКТобследования зеленых насаждений«____» ____________202__ г. №_____
Настоящий акт составлен ________________________________________________________________________________________________________(Ф.И.О., должность, место работы)в том, что проведено обследование зеленых насаждений, произрастающих на участке,расположенном по адресу:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________в присутствии:1) ______________________________________________________________2)_______________________________________________________________в связи с _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Результаты обследования:
Порода Количество(штук, кубометров) Диаметр(см) возраст (лет) Качественное состояние Примечание

ВсегоАкт составил:______________________________ ____________________(Ф.И.О., должность) (подпись, дата)Присутствующие:______________________________ ____________________(Ф.И.О.) (подпись, дата)_____________________________ ____________________(Ф.И.О.) (подпись, дата)
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Приложение 2к ПорядкуЦены нормативы затрат, которые непосредственно связаны с выращиванием деревьеви кустарников, а также с уходом за ними до возраста уничтоженных или поврежденных,произрастающих на землях, находящихся в муниципальной собственности округа
Деревья хвойных пород

Порода Цена (руб.)за кубометр деревьев хвойныхпород с диаметром ствола 12 см иболее

Цена (руб.) кубометр задеревьев хвойных пород с диаметромствола, не достигшим 12 см
Деревья, заготовкадревесины которыхне допускается

4536 1972,8

Деревья, заготовкадревесины которыхдопускается:
сосна 4527 905,4

лиственница 3618 723,6
ель, пихта 4086 817,2

Деревья лиственных пород
Порода Цена (руб.)за кубометр деревьев лиственныхпород с диаметром ствола 16 см иболее

Цена (руб.)за кубометр деревьев лиственных пород сдиаметром ствола, не достигшим 16 см
Деревья, заготовкадревесины которыхне допускается

14562 1972,8

Деревья, заготовкадревесины которыхдопускается:
дуб, ясень, клен 13500 9700

береза 2268 453,6
ольха черная, граб,ильм, липа 12500 8100
осина, ольха белая,тополь 459 91,8

иные
Кустарники

Порода Цена (руб.) за каждый куст хвойных и лиственных пород
Кустарники,заготовка древесиныкоторых недопускается

1542

Иные
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Приложение 3к ПорядкуЦены нормативы затрат, которые непосредственно связаны с выращиванием деревьев икустарников, а также с уходом за ними до возраста уничтоженных или поврежденных,произрастающих на землях, находящихся в муниципальной собственности района, при реализациимасштабных инвестиционных проектов на территории Верховажского муниципального округа
Деревья хвойных пород

Порода Цена (руб.) закубометр деревьев хвойныхпород с диаметром ствола12 см и более

Цена (руб.) кубометрза деревьев хвойных породс диаметром ствола, недостигшим 12 см
Деревья, заготовка древесиныкоторых не допускается 4536 1972,8
Деревья, заготовка древесиныкоторых допускается:

сосна 90,54 45,36
лиственница 72,36 36,18
ель, пихта 81,72 41,4

Деревья лиственных пород
Порода Цена (руб.) закубометр деревьевлиственных пород сдиаметром ствола 16 см иболее

Цена (руб.) закубометр деревьевлиственных пород сдиаметром ствола, недостигшим 16 см
Деревья, заготовка древесиныкоторых не допускается 1456,2 1972,8
Деревья, заготовка древесиныкоторых допускается:

дуб, ясень, клен 461,34 231,3
береза 45,36 23,22

ольха черная, граб, ильм, липа 27,36 14,04
осина, ольха белая, тополь 9,18 5,22

иные
Кустарники

Порода Цена (руб.) за каждый куст хвойных и лиственныхпород
Кустарники, заготовка древесиныкоторых не допускается 154,2

Иные
Постановление администрации Верховажского муниципального округа от 14.08.2024 года№ 760 «Об утверждении административного регламента «Передача в собственность гражданзанимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда (приватизацияжилищного фонда)»»
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В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясьуставом Верховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить административный регламент «Передача в собственность граждан занимаемыхими жилых помещений муниципального жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».2. Контроль за исполнением настоящего постановления, над полнотой и качеством,предоставления муниципальной услуги возложить на начальника Комитета по управлениюимуществом администрации Верховажского муниципального округа.3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатномиздании «Официальный вестник Верховажского муниципального округа».4. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округав информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».Глава Верховажскогомуниципального округа А.В. Дубов
Приложение 1УТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииВерховажского муниципального округаот 14.08.2024 года № 760Административный регламент«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений муниципальногожилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»1. Общие положения1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче всобственность граждан занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда(приватизация жилищного фонда) (далее – административный регламент, муниципальная услуга)устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане РоссийскойФедерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фондана условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилыхпомещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, либо ихуполномоченные представители (далее – заявители).1.3. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, её структурногоподразделения - Комитета по управлению имуществом администрации Верховажскогомуниципального округа (далее – Уполномоченный орган):Место нахождения и почтовый адрес Уполномоченного органа: 162300 Вологодская область,Верховажский район,с.Верховажье,ул.Стебенева,д.30График работы Уполномоченного органа:

Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедВторник
Среда
Четверг Не приемный день
Пятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обед
Суббота выходной
Воскресенье выходной
Предпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обед

График приема документов:
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Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедВторник
Среда
Четверг Не приемный день
Пятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обед
Суббота выходной
Воскресенье выходной
Предпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обед

График личного приема главы Уполномоченного органа:
Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедВторник
Среда
Четверг Не приемный день
Пятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обед
Суббота выходной
Воскресенье выходной
Предпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обед

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальнойуслуги: 8(1759)21672.Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет» (далее – сайт в сети «Интернет»): https://35verhovazhskij.gosuslugi.ru/Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет:www.gosuslugi.ru.Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальныхуслуг (функций) Вологодской области» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет:https://gosuslugi35.ru.1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:лично;посредством телефонной связи;посредством электронной почты,посредством почтовой связи;на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:на официальном сайте Уполномоченного органа;на Едином портале;на Региональном портале.1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующимвопросам:место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при наличии;должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченныепредоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;

http://www.gosuslugi.ru/
https://gosuslugi35.ru./
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график работы Уполномоченного органа;адрес сайта в сети «Интернет» Уполномоченного органа;адрес электронной почты Уполномоченного органа;нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе,настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативногоправового акта);ход предоставления муниципальной услуги;административные процедуры предоставления муниципальной услуги;срок предоставления муниципальной услуги;порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц имуниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставлениемуниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральнымзаконом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельностигосударственных органов и органов местного самоуправления».1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченногооргана, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, потелефону, посредством почты или электронной почты.Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичногоинформирования.1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами,ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или потелефону.Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры дляпредоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечениемдругих сотрудников.В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист,ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенныйдень и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному срокудолжен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится привзаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги.В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляетсявозможным посредством телефона, сотрудник Уполномоченного органа, принявший телефонныйзвонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Уполномоченный органи требования к оформлению обращения.При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, долженназвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения(при наличии) Уполномоченного органа.Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиляречи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров»с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвестиитоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответана обращение заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотренияобращений граждан.
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Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества,номера телефона исполнителя, подписывается руководителем Уполномоченного органа инаправляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средствмассовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных заинформирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченногооргана.1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикацииинформационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящегоадминистративного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:в средствах массовой информации;на официальном сайте в сети Интернет;на Едином портале;на Региональном портале;на информационных стендах Уполномоченного органа.II. Стандарт предоставления муниципальной услуги2.1. Наименование муниципальной услугиПередача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений муниципальногожилищного фонда (приватизация жилищного фонда).2.2. Наименование органа местного самоуправления,предоставляющего муниципальную услугу2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:Администрацией Верховажского муниципального округа Вологодской области, егоструктурным подразделением – Комитетом по управлению имуществом администрацииВерховажского муниципального округа Вологодской области.2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы иорганизации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.2.3. Результат предоставления муниципальной услугиРезультатом предоставления муниципальной услуги является направление (вручение)заявителю:- решения о заключении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан впорядке приватизации с приложением проекта договора о передаче жилого помещения всобственность граждан;- решения об отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан в порядкеприватизации. 2.4. Срок предоставления муниципальной услугиСрок предоставления муниципальной услуги составляет не более 35 рабочих дней со дняпоступления заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган.2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услугиПредоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:Жилищным кодексом Российской Федерации;Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищногофонда в Российской Федерации»;Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищногокодекса Российской Федерации»;Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрациинедвижимости»;Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организацииместного самоуправления в Российской Федерации»;Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг»;Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов вРоссийской Федерации»;
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решением Комитета Российской Федерации по муниципальному хозяйству от 18 ноября 1993года № 4 «Об утверждении Примерного положения о бесплатной приватизации жилищного фонда вРоссийской Федерации»;Уставом Верховажского муниципального округа Вологодской области;Постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023 года№12«О разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услугадминистрации Верховажского муниципального округа Вологодской области;Настоящим административным регламентом.2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет:заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.Бланк (форма) заявления размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети«Интернет» с возможностью бесплатного копированияЗаявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за приемдокументов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель вписывает в заявлениеот руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявленияосуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимостидополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае обращенияпредставителя заявителя;- свидетельство (свидетельства) об усыновлении (удочерении) (в случае, если заявитель иличлен семьи не указан в нем в качестве родителя), судебное решение о признании членом семьи и иныедокументы, выданные уполномоченными органами (в целях подтверждения факта наличия семейныхотношений);- согласие органа опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения в случаеприватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние ввозрасте до 14 лет;- согласие родителей (усыновителей), попечителей и органа опеки и попечительства наприватизацию жилого помещения в случае приватизации жилых помещений, в которых проживаютисключительно несовершеннолетние в возрасте с 14 до 18 лет;- документы, подтверждающие сведения о причинах временного отсутствия, в случае, еслиграждане являются или являлись в период с 4 июля 1991 года по настоящее время временноотсутствующими по месту постоянного проживания;- определение суда общей юрисдикции о принятии искового заявления к производству в случае,если нанимателю жилого помещения или гражданину, имеющему право пользования жилымпомещением, заинтересованным физическим лицом предъявлен иск о расторжении или об изменениидоговора найма жилого помещения и если право пользования жилым помещением оспаривается всудебном порядке;- нотариально удостоверенное согласие на приватизацию жилого помещения без их участия(отказ от участия в приватизации) – для членов семьи, не принимающих участие в приватизации;- разрешение органа опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения без участиянесовершеннолетнего - во всех случаях, связанных с отказом от использования правнесовершеннолетних на приватизацию жилого помещения;- вступившее в законную силу решение суда о признании гражданинанедееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) -представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных вприватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещениемна условиях социального найма;2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены следующими способами:путем личного обращения в Уполномоченный орган либо через своих представителей;посредством почтовой связи;по электронной почте.посредством Единого портала.
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В заявлении также указывается один из следующих способов направления результатапредоставления муниципальной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронногодокумента в Уполномоченном органе.Заявление и документы, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются всоответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электроннойподписи» и статей 211 и 212 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг».2.6.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица,представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированнойэлектронной подписью нотариуса.2.6.5. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копиидокументов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинникидокументов незамедлительно возвращаются заявителю.Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначноистолковать их содержание.В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведенызаявителем на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны бытьнотариально удостоверены.2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательнымиили иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которыезаявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению врамках межведомственного информационного взаимодействия2.7.1. Заявитель вправе представить в Уполномоченный орган следующие документы (сведения):подтверждающие факт гражданства РоссийскойФедерации и регистрацию по месту жительства;из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках изарегистрированных правах на объект недвижимости;подтверждающие правовые основания пользования приватизируемым жилым помещением(договор социального найма);соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность гражданам;подтверждающие, что с 4 июля 1991 года право на приватизацию жилого помещения им неиспользовано;свидетельство (свидетельства) о рождении несовершеннолетних членов семьи;свидетельство (свидетельства) о браке (расторжении брака);свидетельство (свидетельства) о перемене фамилии, имени, отчестве;свидетельство о смерти.2.7.2. Документы (сведения), указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, могутбыть представлены заявителем следующими способами:путем личного обращения в Уполномоченный орган либо через своих представителей;посредством почтовой связи;по электронной почте;посредством Единого портала.В заявлении также указывается один из следующих способов направления результатапредоставления муниципальной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронногодокумента в Уполномоченном органе.2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента (их копии, сведения,содержащиеся в них), запрашиваются Уполномоченным органом в государственных органах, органахместного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам, органам местногосамоуправления, организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и не могутбыть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно.2.7.4. Запрещено требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий, представление илиосуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
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представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченногооргана, государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами области и муниципальными правовыми актами;представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг»;предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которыхранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организациипредоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такиедокументы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,и иных случаев, установленных федеральными законами.2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услугиОснования для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, отсутствуют.2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлениямуниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявлениенесоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Обэлектронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электроннойподписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в электронной форме).2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услугизаконодательством не предусмотрены.2.9.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются- наличие судебных актов, запрещающих (ограничивающих) временно передачу жилогопомещения в собственность граждан в порядке приватизации;- представление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя,не в полном объеме;- несоответствие заявления и документов требованиям, предусмотренных разделом 2.6настоящего типового административного регламента;- отсутствие жилых помещений в реестре объектов муниципальной собственностимуниципального образования;- жилое помещение не подлежит приватизации;- реализация заявителем права на приватизацию жилого помещения ранее, за исключениемзаявителей, реализовавших указанное право до достижения ими совершеннолетия;- представление документов, содержащих недостоверные сведения;- обращение заявителя об отзыве заявления о приватизации жилого помещения;- отсутствие согласия всех имеющих право на приватизацию жилого помещениясовершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет.2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии сзаконодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлениимуниципальной услугиПеречень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, не имеется.2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, испособы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми всоответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актамиПредоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмезднойоснове.
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н2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услугиМаксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результатане должен превышать 15 минут. 2.13. Срок регистрации запроса заявителяо предоставлении муниципальной услуги2.13.1. Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день егопоступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день,следующий за днем поступления указанных документов).2.13.2. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги вэлектронном виде, то должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги,проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электроннойподписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средствинформационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в составинфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих исоздаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги.Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется сиспользованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующегосервиса единой системы идентификации и аутентификации.2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнемдокументов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе кобеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации о социальной защите инвалидов2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режимеработы Уполномоченного органа.Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии стребованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание ивыхода из него (пандус, поручни).2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующихкресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощьюсотрудников Уполномоченного органа;возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, гдепредоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и принеобходимости с помощью сотрудников Уполномоченного органа;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельногопередвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, ивыходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечениябеспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетомограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получениямуниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовойи графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и наконтрастном фоне;
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обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по формеи в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты РоссийскойФедерации от 22 июня 2015 года № 386н Об утверждении формы документа, подтверждающегоспециальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации оправилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых дляполучения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получениямуниципальной услуги действий;обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальнаяуслуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу,иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услугнаравне с другими лицами.2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальнаяуслуга, организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковкитранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещениясредств пожаротушения и путей эвакуации.2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами,стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскимипринадлежностями.Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц синформационными материалами, оборудуются информационными стендами, нагляднойинформацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, атакже текстом административного регламента.Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны бытьдоступны для ознакомления на бумажных носителях.Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационнымитабличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения(при наличии) Уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны бытьвидны посетителям. 2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, егоструктурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных средств, в том числедля лиц с ограниченными возможностями;оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одеждызаявителей, местами общего пользования;соблюдение графика работы Уполномоченного органа;оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями,столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможностиоформления документов;время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги и их продолжительность.соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур,предусмотренных административным регламентом;количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполненияадминистративных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги,
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об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случаезатребования должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, непредусмотренных административным регламентом.2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте, на Едином портале.2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которыедопускаются к использованию при обращении за получениеммуниципальной услуги, оказываемой с применениемусиленной квалифицированной электронной подписиС учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральнойслужбы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении заполучением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированнойэлектронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электроннойподписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административныепроцедуры:прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения;направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги.3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполненияадминистративной процедуры, является поступление в уполномоченный орган заявления иприлагаемых документов.3.2.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрациюзаявления, в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время - вближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов) осуществляетрегистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений.3.2.3. В случае если заявление и прилагаемые документы представляются заявителем вуполномоченный орган лично, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием ирегистрацию заявления, выдает заявителю или его представителю расписку в получении документовс указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) вдень получения уполномоченным органом таких документов.В случае, если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем в уполномоченныйорган посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документовнаправляется уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течениерабочего дня, следующего за днем получения уполномоченным органом документов.Получение заявления и прилагаемых документов, представляемых в форме электронныхдокументов, подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителюзаявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационногономера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а такжеперечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется по указанному взаявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Едином портале.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется заявителю(представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления вуполномоченный орган.
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3.2.4. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются длярассмотрения должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги (далее - должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальнойуслуги).3.2.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дняпоступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган.3.2.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является получениедолжностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления иприлагаемых документов для рассмотрения.3.3. Рассмотрение рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятиерешения3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполненияадминистративной процедуры, является получение заявления и прилагаемых документовдолжностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги на рассмотрение.3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной формедолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего днясо дня регистрации заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированнойэлектронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется сиспользованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системыголовного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационныхсистем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленнойквалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средствинформационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующегосервиса единой системы идентификации и аутентификации.3.3.3. Если в случае проверки электронной подписи установлено несоблюдение условийпризнания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальнойуслуги, в день окончания указанной проверки:готовит уведомление об отказе в рассмотрении заявления и прилагаемых документов суказанием причин их возврата за подписью руководителя Уполномоченного органа;направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа, по адресуэлектронной почты заявителя.После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением опредоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме крассмотрению первичного обращения.3.3.4. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные впункте 2.7.1 административного регламента, или представил их с нарушением требований,установленных подразделом 2.7 административного регламента, лицо ответственное запредоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление межведомственных запросов сцелью получения следующих сведений:о регистрационном учете по месту жительства из Министерства внутренних дел РоссийскойФедерации / предусмотренных подпунктами «а - б» пункта 3 Приложения 1 Перечня из Единогофедерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации(далее – ФГИС ЕРН) – в Федеральную налоговую службу;о подтверждении факта гражданства Российской Федерации из Министерства внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «и» пункта 1 Приложения 1 Перечня9 из ФГИСЕРН – в Федеральную налоговую службу;выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках изарегистрированных правах на объект недвижимости – в Росреестр;документ, подтверждающий правовые основания пользования приватизируемым жилымпомещением (договор социального найма) – в орган местного самоуправления;
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соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность гражданам –в орган местного самоуправления;сведения, подтверждающие, что с 4 июля 1991 года право на приватизацию жилого помещенияим не использовано – в орган местного самоуправления;о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня9 из ФГИСЕРН – в Федеральную налоговую службу;о рождении несовершеннолетних членов семьи из Единого государственного реестра записейактов гражданского состояния (далее – ЕГР ЗАГС) / о государственной регистрации рождения,предусмотренных пунктом 14 Приложения 1 Перечня9 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговуюслужбу;о браке (расторжении брака) из ЕГР ЗАГС / о семейном положении, предусмотренных пунктом17 Приложения 1 Перечня9 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;о перемене фамилии, имени, отчестве из ЕГР ЗАГС / о государственной регистрации переменыимени, предусмотренных пунктом 18 Приложения 1 Перечня9 из ФГИС ЕРН – в Федеральнуюналоговую службу;о смерти из ЕГР ЗАГС / о государственной регистрации смерти, предусмотренных пунктом 16Приложения 1 Перечня9 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу.Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается начальникомУполномоченного органа или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченногооргана.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписываетсяусиленной квалифицированной электронной подписью начальника Уполномоченного органа илилица, его замещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказнымпочтовым отправлением.3.3.5. В случае поступления заявления и прилагаемых документов на бумажном носителе, атакже в случае, если в результате проверки электронной подписи установлено соблюдение условийпризнания ее действительности (при поступлении заявления и прилагаемых документов в электронномвиде), должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок не более 1рабочего дня со дня регистрации заявления и прилагаемых документов:проверяет заявление на наличие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги,предусмотренного пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента;в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанныхв пункте 2.9.3 настоящего административного регламента, готовит проект договора на передачужилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных впункте 2.9.3 настоящего административного регламента, готовит письменное уведомление об отказев передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;передает на подпись руководителю Уполномоченного органа договор на передачу жилогопомещения в собственность граждан в порядке приватизации либо уведомление об отказе в передачежилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.3.3.6. Руководитель Уполномоченного органа подписывает договор на передачу жилогопомещения в собственность граждан в порядке приватизации либо письменное уведомление об отказев передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации в течение двухрабочих дней со дня их поступления на подписание.3.3.7. Срок выполнения административной процедуры - не более 55 календарных дней со дняпоступления заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган.3.3.8. Критерием принятия решения является отсутствие (наличие) оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги.3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры является договор на передачужилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации либо письменное уведомлениеоб отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW095&n=231812&dst=100138&field=134&date=06.08.2024
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW095&n=231812&dst=100138&field=134&date=06.08.2024
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW095&n=231812&dst=100138&field=134&date=06.08.2024
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3.4. Направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги3.4.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административнойпроцедуры, является договор на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядкеприватизации либо письменное уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственностьграждан в порядке приватизации.3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течениеодного рабочего дня со дня подготовки соответствующего документа обеспечивает направление(вручение) заявителю (его представителю) документов, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги.Документы, предусмотренные настоящим подпунктом направляются заявителю способом,позволяющим подтвердить факт и дату направления.3.4.3. Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день со дня принятиярешения.3.4.4. Критерием принятия решения является наличие подготовленных документов, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги.3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение)заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.IV. Формы контроля за исполнениемадминистративного регламента4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченногооргана положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием имирешений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги.4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положенийадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования кпредоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляютдолжностные лица, определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажскогомуниципального округа.Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себяпроведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений обустранении соответствующих нарушений.Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляютдолжностные лица, определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажскогомуниципального округа.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовыхпланов работы Уполномоченного органа) и внеплановыми.Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращениюзаявителя.При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным правовым актомУполномоченного органа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок неменее 1 раза в год и тематических проверок – 1 раза в год.Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленныенедостатки и предложения по их устранению, который представляется руководителюУполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несутперсональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства иадминистративного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лицУполномоченного органа к ответственности в соответствии с действующим законодательствомРоссийской Федерации.4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностейпо предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований административного регламента,
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предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом РоссийскойФедерации об административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности вУполномоченном органе, ответственных за предоставление муниципальной услуги.4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлениеммуниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года№ 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений,действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) входе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их правана обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия,бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовымиактами Верховажского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,муниципальными правовыми актами Верховажского муниципального округа для предоставлениямуниципальной услуги;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотреныфедеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовымиактами Верховажского муниципального округа;6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами области, муниципальными правовыми актами Верховажского муниципальногоокруга;7) отказ Уполномоченного органа, его должностного лица, в исправлении допущенных имиопечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либонарушение установленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановленияне предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамиобласти, муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование);10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказев приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениямуниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальнойуслуги;б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и невключенных в представленный ранее комплект документов;в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги;г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,
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муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем вписьменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляетсязаявитель, приносятся извинения за доставленные неудобства.5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являетсяпоступление жалобы заявителя.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица,муниципального служащего либо руководителя Уполномоченного органа может быть направлена попочте, с использованием сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единогопортала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронной форме, подлежит регистрации вжурнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностныхлиц либо муниципальных служащих не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – Главе Верховажскогомуниципального округа;5.5. Процедура подачи жалоб, направляемых в электронной форме5.5.1. В электронном виде жалоба может быть подана посредством:а) электронной почты по адресу:администрации Верховажского муниципального округа: 59Vekhovazhskij@r05.gov.35.ruб) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственныхи муниципальных услуг (функций)»,в) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Вологодской области»В этом случае заявитель должен указать свои фамилию, имя, отчество (последнее – приналичии), свой адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронногодокумента, либо почтовый адрес. Заявитель вправе приложить к жалобе необходимые материалы вформе электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрензаконодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя,не требуется.5.6. Жалоба должна содержать:наименование Уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципальногослужащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя –физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица,а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа,должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципальногослужащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводызаявителя, либо их копии.5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочихдней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенныхопечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование);в удовлетворении жалобы отказывается.5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
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форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом,позволяющим подтвердить факт и дату направления.5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанномв пункте 5.9 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемыхУполномоченным органом в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений приоказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства иуказывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целяхполучения муниципальной услуги.5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанномв пункте 5.9 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинахпринятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков составаадминистративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенныеполномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органыпрокуратуры. Приложение 1к Административному регламентуКому адресован документ:______________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)Сведения о заявителе:__________________________________________________________(Ф.И.О. физического лица)Документ, удостоверяющий личность:__________________________________________________________________________________(вид документа, серия, номер, кем, когда выдан)СНИЛС___________________________________________________________________________(адрес регистрации по месту жительства)Тел.__________________________________эл. почта ________________________________ЗаявлениеПрошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимаемыхими жилых помещений муниципального жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» вотношении жилого помещения__________________________________________________________________(наименование документа, подтверждающего право пользования жилым помещением__________________________________________________________________номер, дата, кем выдан)расположенного по адресу: _________________________________________.Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на территории РоссийскойФедерации не использовал(а).Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о заключении договора опередаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передачежилого помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанногоусиленной электронной подписью) прошу представить с использованием Единого порталагосударственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа.Дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронногодокумента лично в (нужное подчеркнуть):Уполномоченном органе;МФЦ.Решение об отказе в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, прошу (нужное подчеркнуть):- вручить лично в Уполномоченном органе;- вручить лично в МФЦ;- направить посредством Единого портала.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):- вручить лично в Уполномоченном органе;- вручить лично в МФЦ;- направить посредством Единого портала.
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_____________________________ ___________________________________(подпись) (расшифровка подписи)Дата ________________________________
Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление уполномоченным органом (указатьнаименование органа местного самоуправления) следующих действий с моими персональнымиданными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае,если заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание,распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональныхданных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапепредоставления муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, а такжена их использование органами местного самоуправления (указать наименование), подведомственнымиим организациями.Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации опредоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности органов местного самоуправления(указать наименование) и подведомственных им организаций.Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовыхкоммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений поинформационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и(или) адрес электронной почты.Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации обобработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством:_________________________________________________________________, (почтовый адрес)_________________________,_______________________________________.(телефон) (адрес электронной почты)_____________________________ ___________________________________(подпись) (расшифровка подписи)Дата ________________________________
Заявление принято:Ф.И.О. должностного лица (работника),уполномоченного на прием запроса_____________________________ ___________________________________(подпись) (расшифровка подписи)Дата ________________________________

Постановление администрации Верховажского муниципального округа от 14.08.2024года № 761 «О внесении изменений в постановление администрации Верховажскогомуниципального округа от 11.01.2023 № 9»В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003 года №131-Ф3 «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Вологодской области от10.07.2024 года № 5656-ОЗ «О внесении изменений в закон области «О регулировании некоторыхвопросов муниципальной службы в Вологодской области», руководствуясь уставом Верховажскогомуниципального округа Вологодской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Внести изменения в абзац 2 пункта 4.1. Положения о проведении аттестации муниципальныхслужащих администрации Верховажского муниципального округа Вологодской области,утвержденного постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023года № 9 слова «служебном месте» заменить словами «месте прохождения муниципальной службы»изложив пункт 3.3. в новой редакции:2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатномиздании «Официальный вестник Верховажского муниципального округа».3. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа в
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информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».Глава Верховажскогомуниципального округа А.В. Дубов
Постановление администрации Верховажского муниципального округа от 14.08.2024года № 762 «Об утверждении административного регламента «Согласование специальноустановленных мест прогона животных через автомобильные дороги местного значения»»В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясьуставом Верховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить административный регламент «Согласование специально установленных местпрогона животных через автомобильные дороги местного значения», согласно приложению кнастоящему постановлению.2. Контроль за исполнением настоящего постановления, над полнотой и качеством,предоставления муниципальной услуги возложить на заместителя главы Верховажскогомуниципального округа, начальника Управления по работе с территориями администрацииВерховажского муниципального округа Полежаева В.Н..3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатномиздании «Официальный вестник Верховажского муниципального округа».4. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет».Глава Верховажскогомуниципального округа А.В. ДубовПриложение 1УТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииВерховажского муниципального округаот 14.08.2024 года № 762Административный регламент«Согласование специально установленных мест прогона животных через автомобильныедороги местного значения»1. Общие положения1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованиюспециально установленных мест прогона животных через автомобильные дороги местного значения(далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядоки стандарт предоставления муниципальной услуги.1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, в томчисле индивидуальные предприниматели и юридические лица, либо уполномоченные ими лица (заисключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственныхвнебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо ихуполномоченные представители (далее – заявители).1.3. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, еёструктурного подразделения – Управление по работе с территориями администрации Верховажскогомуниципального округа (далее – Уполномоченный орган):Место нахождения и почтовый адрес Уполномоченного органа: 162300 Вологодская область,Верховажский район,с.Верховажье,ул.Стебенева,д.30График работы Уполномоченного органа:

Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедВторник
Среда
Четверг Не приемный день
Пятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв
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на обед
Суббота выходной
Воскресенье выходной
Предпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов — перерыв на обед

График приема документов:
Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов — перерыв на обедВторник
Среда
Четверг Не приемный день
Пятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов — перерыв на обед
Суббота выходной
Воскресенье выходной
Предпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов — перерыв на обед

График личного приема главы Уполномоченного органа:
Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов — перерыв на обедВторник
Среда
Четверг Не приемный день
Пятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов — перерыв на обед
Суббота выходной
Воскресенье выходной
Предпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов — перерыв на обед

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальнойуслуги: 8(1759)22236.Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт в сети «Интернет»):https://35verhovazhskij.gosuslugi.ru/Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет:www.gosuslugi.ru.Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальныхуслуг (функций) Вологодской области» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет:https://gosuslugi35.ru.1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:лично;посредством телефонной связи;посредством электронной почты,посредством почтовой связи;на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:на официальном сайте Уполномоченного органа;на Едином портале;на Региональном портале.1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется последующим вопросам:

http://www.gosuslugi.ru/
https://gosuslugi35.ru./
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место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при наличии;должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченныепредоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;график работы Уполномоченного органа;адрес сайта в сети «Интернет» Уполномоченного органа;адрес электронной почты Уполномоченного органа;нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе,настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативногоправового акта);ход предоставления муниципальной услуги;административные процедуры предоставления муниципальной услуги;срок предоставления муниципальной услуги;порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц имуниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставлениемуниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральнымзаконом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельностигосударственных органов и органов местного самоуправления».1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченногооргана, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, потелефону, посредством почты или электронной почты.Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичногоинформирования.1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами,ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или потелефону.Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры дляпредоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечениемдругих сотрудников.В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист,ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенныйдень и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному срокудолжен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится привзаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги.В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляетсявозможным посредством телефона, сотрудник Уполномоченного органа, принявший телефонныйзвонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Уполномоченный органи требования к оформлению обращения.При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, долженназвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения(при наличии) Уполномоченного органа.Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-деловогостиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельныхразговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка надругой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, долженкратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и чтодолжен сделать).
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1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменногоответа на обращение заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядкерассмотрения обращений граждан.Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени,отчества, номера телефона исполнителя, подписывается руководителем Уполномоченного органа инаправляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средствмассовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных заинформирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченногооргана. 1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикацииинформационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящегоадминистративного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:в средствах массовой информации;на официальном сайте в сети Интернет;на Едином портале;на Региональном портале;на информационных стендах Уполномоченного органа.II. Стандарт предоставления муниципальной услуги2.1. Наименование муниципальной услуги
Согласование специально установленных мест прогона животных через автомобильные дорогиместного значения. 2.2. Наименование органа местного самоуправления,предоставляющего муниципальную услугу2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:Администрацией Верховажского муниципального округа Вологодской области, егоструктурным подразделением – Управление по работе с территориями администрации Верховажскогомуниципального округа Вологодской области.2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числесогласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иныеорганы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.2.3. Результат предоставления муниципальной услугиРезультатом предоставления муниципальной услуги является:решение о согласовании специально установленных мест прогона животных черезавтомобильные дороги местного значения;решение об отказе в согласовании специально установленных мест прогона животных черезавтомобильные дороги местного значения.2.4. Срок предоставления муниципальной услугиСрок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 календарных дней с датырегистрации в Уполномоченном органе заявления о согласовании специально установленных местпрогона животных через автомобильные дороги местного значения (далее - заявление).2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услугиПредоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:Федеральным законом Российской Федерации от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасностидорожного движения»;Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организацииместного самоуправления в Российской Федерации»;Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и одорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельныезаконодательные акты Российской Федерации»;Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон РФ № 210-ФЗ);Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

consultantplus://offline/ref=C059F78D4F9387567465ADBC8D13D597A1CD1835BD352048A5693C26C65F4ABDB702B7E79A0A6F0738g8F
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=346763&date=13.10.2023
consultantplus://offline/ref=C059F78D4F9387567465ADBC8D13D597A1CD1835BD352048A5693C26C65F4ABDB702B7E79A0A6F0738g8F
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«ГОСТ Р 52289-2019. Национальный стандарт Российской Федерации. Технические средстваорганизации дорожного движения. Правила применения дорожных знаков, разметки, светофоров,дорожных ограждений и направляющих устройств»;Уставом Верховажского муниципального округа Вологодской области;Постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023 года№12 «О разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальныхуслуг администрации Верховажского муниципального округа Вологодской области;Настоящим административным регламентом.2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательнымиили иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которыезаявитель должен представить самостоятельно2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя)представляет (направляет):а) заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;Заявление от имени юридического лица подписывается руководителем юридического лицалибо уполномоченным представителем юридического лица.Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено должностным лицом, ответственным заприем документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель вписывает взаявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.Форма заявления размещается на сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» свозможностью бесплатного копирования.б) схему земельного участка (схему планировочной организации) в масштабе 1:500-1:10000,позволяющую определить планируемое местоположение прогона животных относительно однозначнопонимаемого локального объекта местности, выбранного в качестве ориентира для установленияместоположения; привязка к автомобильной/ым дороге/ам (километраж, а в случае отсутствиявозможности определения километража трассы выполнить привязку к GPS координатам);в) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.2.6.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены следующими способами:путем личного обращения в Уполномоченный орган;посредством почтовой связи;по электронной почте.Заявление и документы, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются всоответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электроннойподписи» и статьей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг».В случае представления копий документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, в форме электронного документа, указанные документы должны быть подписаны усиленнойэлектронной подписью (если заявителем является юридическое лицо) либо простой электроннойподписью, усиленной неквалифицированной электронной подписью (если заявителем являетсяфизическое лицо).Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный вформе электронного документа, удостоверяется усиленной электронной подписью правомочногодолжностного лица организации.Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, представленный вформе электронного документа, удостоверяется усиленной электронной подписью нотариуса.2.6.3. В случае представления документов представителем юридического лица на бумажномносителе копии документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатьююридического лица (при наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица,уполномоченного на это юридическим лицом. После проведения сверки подлинники документовнезамедлительно возвращаются заявителю.Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением муниципальной услуги,выданный организацией, удостоверяется подписью руководителя и печатью организации (при наличии).2.6.4. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копиидокументов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинникидокументов незамедлительно возвращаются заявителю.
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Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначноистолковать их содержание.В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены нарусский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариальноудостоверены.2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций икоторые заявитель вправе представить2.7.1. Заявитель (представитель заявителя) вправе по своему усмотрению представить(направить) следующие документы (сведения):- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) – в случаеобращения юридических лиц.2.7.2. Документ (сведения), указанный в пункте 2.7.1 настоящего административногорегламента, может быть представлен (направлен) заявителем (представителем заявителя) следующимиспособами:путем личного обращения в Уполномоченный орган;посредством почтовой связи;по электронной почте.2.7.3. В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документов(сведений), указанных в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, Уполномоченныйорган запрашивает их посредством направления межведомственных запросов в органах и (или)подведомственных органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы(сведения).2.7.4. Запрещено требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий, представление илиосуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченногооргана, государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в соответствиис нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами областии муниципальными правовыми актами;представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образыкоторых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфереорганизации предоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметокна такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальнойуслуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услугиОснования для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлениямуниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявлениенесоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Обэлектронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи(в случае направления заявления и прилагаемых документов, предусмотренных настоящимадминистративным регламентом, в электронной форме).2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.2.9.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:2.9.3.1. предоставлен не полный пакет документов, указанный в пункте 2.6.1 настоящегоадминистративного регламента;
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2.9.3.2. отсутствие технической возможности устройства мест прогона животных черезавтомобильные дороги местного значения;2.9.3.3. автомобильная дорога не является автомобильной дорогой местного значения.2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии сзаконодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлениимуниципальной услугиПеречень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, не имеется.2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы еевзимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии сними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами области, муниципальными правовыми актамиПредоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмезднойоснове.2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальнойуслуги и при получении результата предоставленной муниципальной услугиМаксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получениирезультата не должен превышать 15 минут.2.13. Срок регистрации запроса заявителяо предоставлении муниципальной услуги2.13.1. Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день егопоступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день,следующий за днем поступления указанных документов).2.13.2. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услугив электронном виде, то должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги,проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электроннойподписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средствинформационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в составинфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих исоздаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги.Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется сиспользованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующегосервиса единой системы идентификации и аутентификации.2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнемдокументов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе кобеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации о социальной защите инвалидов2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режимеработы Уполномоченного органа.Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствиис требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание ивыхода из него (пандус, поручни).2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующихкресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:
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возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощьюсотрудников Уполномоченного органа;возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, гдепредоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и принеобходимости с помощью сотрудников Уполномоченного органа;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельногопередвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, ивыходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечениябеспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетомограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получениямуниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовойи графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и наконтрастном фоне;обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по формеи в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты РоссийскойФедерации от 22 июня 2015 года № 386н Об утверждении формы документа, подтверждающегоспециальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации оправилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых дляполучения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получениямуниципальной услуги действий;обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальнаяуслуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу,иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услугнаравне с другими лицами.2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальнаяуслуга, организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковкитранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещениясредств пожаротушения и путей эвакуации.2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами,стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскимипринадлежностями.Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц синформационными материалами, оборудуются информационными стендами, нагляднойинформацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, атакже текстом административного регламента.Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны бытьдоступны для ознакомления на бумажных носителях.Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационнымитабличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения(при наличии) Уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны бытьвидны посетителям.
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2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, егоструктурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных средств, в том числедля лиц с ограниченными возможностями;оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одеждызаявителей, местами общего пользования;соблюдение графика работы Уполномоченного органа;оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями,столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформлениядокументов;время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги и их продолжительность;соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур,предусмотренных настоящим административным регламентом;количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполненияадминистративных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, оботказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случаезатребования должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренныхнастоящим административным регламентом.2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте.2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которыедопускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги,оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписиС учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральнойслужбы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении заполучением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированнойэлектронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электроннойподписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административныепроцедуры:1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения осогласовании специально установленных мест прогона животных через автомобильные дорогиместного значения либо об отказе в согласовании специально установленных мест прогона животныхчерез автомобильные дороги местного значения;3) направление (вручение) заявителю решения о согласовании специально установленных местпрогона животных через автомобильные дороги местного значения либо об отказе в согласованииспециально установленных мест прогона животных через автомобильные дороги местного значения.3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполненияадминистративной процедуры, является поступление в уполномоченный орган заявления иприлагаемых документов.3.2.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрациюзаявления, в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время - в
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ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов) осуществляетрегистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений.3.2.3. В случае если заявление и прилагаемые документы представляются заявителем вуполномоченный орган лично, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием ирегистрацию заявления, выдает заявителю или его представителю расписку в получении документовс указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) вдень получения уполномоченным органом таких документов.В случае, если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем в уполномоченныйорган посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документовнаправляется уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течениерабочего дня, следующего за днем получения уполномоченным органом документов.Получение заявления и прилагаемых документов, представляемых в форме электронныхдокументов, подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителюзаявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационногономера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а такжеперечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется по указанному взаявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Едином портале.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется заявителю(представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления вуполномоченный орган.3.2.4. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются длярассмотрения должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги (далее - должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальнойуслуги).3.2.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дняпоступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган.3.2.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является получениедолжностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления иприлагаемых документов для рассмотрения.3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о согласованииспециально установленных мест прогона животных через автомобильные дороги местного значениялибо об отказе в согласовании специально установленных мест прогона животных черезавтомобильные дороги местного значения
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполненияадминистративной процедуры, является получение заявления и прилагаемых документовдолжностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения.3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной формедолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих днейсо дня регистрации заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированнойэлектронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется сиспользованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системыголовного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационныхсистем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленнойквалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средствинформационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 административного регламента, или представил их с нарушением требований, установленныхподразделом 2.7 административного регламента, лицо ответственное за предоставление
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муниципальной услуги, обеспечивает направление межведомственных запросов с целью полученияследующих сведений:- из ЕГРЮЛ - в Федеральную налоговую службу.Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается начальникомУполномоченного органа или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченногооргана.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписываетсяусиленной квалифицированной электронной подписью начальника Уполномоченного органа илилица, его замещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказнымпочтовым отправлением.3.3.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установленонесоблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо, ответственное запредоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указаннойпроверки:готовит письменное уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов суказанием причин их возврата за подписью руководителя Уполномоченного органа;направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа, по адресуэлектронной почты заявителя или посредством Регионального портала (в случае направлениязаявления через Региональный портал).После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением опредоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием дляотказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.3.3.4. В случае поступления заявления и прилагаемых документов на бумажном носителе, атакже в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписиустановлено соблюдение условий признания ее действительности (при поступлении заявления иприлагаемых документов в электронном виде), должностное лицо, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги, в срок не более 5 календарных дней со дня регистрации заявления иприлагаемых документов:проверяет заявление на наличие оснований для отказа в предоставлении сведений,предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего административного регламента;в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административногорегламента, готовит проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлениимуниципальной услуги;в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административногорегламента, осуществляет подготовку проекта письменного согласия Уполномоченного органа сприложением технических условий на устройство специально установленных мест прогона животныхчерез автомобильные дороги общего пользования местного значения на территории Верховажскогомуниципального округа.Проект письменного согласия/проект письма, содержащего мотивированный отказ впредоставлении муниципальной услуги, оформляются на официальном бланке Уполномоченногооргана и подписываются руководителем Уполномоченного органа.3.3.5. Руководитель Уполномоченного органа подписывает проект письменного согласия/проектписьма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в срок, непревышающий 1 календарный день с момента поступления к нему указанных документов.3.3.6. Письменное согласие Уполномоченного органа с приложением технических условий наустройство специально установленных мест прогона животных через автомобильные дороги общегопользования местного значения на территории Верховажского муниципального округа илиподписанный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги передаются
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должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, непосредственнопосле подписания указанных документов руководителем Уполномоченного органа.3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры является передача должностномулицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного и подписанногоруководителем Уполномоченного органа письменного согласия Уполномоченного органа сприложением технических условий на устройство специально установленных мест прогона животныхчерез автомобильные дороги общего пользования местного значения на территории Верховажскогомуниципального округа или подписанного мотивированного отказа в предоставлении муниципальнойуслуги.3.3.8. Срок выполнения административной процедуры не превышает 8 календарных дней с датыпоступления зарегистрированного заявления должностному лицу, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги на рассмотрение.3.4. Направление (вручение) заявителю решения о согласовании специально установленных местпрогона животных через автомобильные дороги местного значения либо об отказе в согласованииспециально установленных мест прогона животных через автомобильные дороги местного значения3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административнойпроцедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставлениемуниципальной услуги, зарегистрированного и подписанного руководителем Уполномоченногооргана письменного согласия Уполномоченного органа с приложением технических условий наустройство специально установленных мест прогона животных через автомобильные дороги общегопользования местного значения на территории Верховажского муниципального округа илиподписанного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.3.4.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется:1) путем направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением;2) путем вручения заявителю или его законному представителю по доверенности;3) в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме результатпредоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю в виде электронного документа,подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.3.4.3. Результатом выполнения данной административной процедуры является направление либовручение заявителю письменного согласия Уполномоченного органа с приложением техническихусловий на устройство специально установленных мест прогона животных через автомобильныедороги общего пользования местного значения на территории Верховажского муниципального округаили мотивированного отказ в предоставлении муниципальной услуги.3.4.4. Срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день со дняполучения должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,зарегистрированного и подписанного руководителем Уполномоченного органа письменного согласияУполномоченного органа с приложением технических условий на устройство специальноустановленных мест прогона животных через автомобильные дороги общего пользования местногозначения на территории Верховажского муниципального округа или подписанного мотивированногоотказа в предоставлении муниципальной услуги.IV. Формы контроля за исполнением административного регламента4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченногооргана положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием имирешений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги.4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положенийадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования кпредоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляютдолжностные лица, определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажскогомуниципального округа.Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя
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проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений обустранении соответствующих нарушений.Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляютдолжностные лица, определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажскогомуниципального округа.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовыхпланов работы Уполномоченного органа) и внеплановыми.Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращениюзаявителя.При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным правовым актомУполномоченного органа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок неменее 1 раза в год и тематических проверок – 1 раза в год.Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленныенедостатки и предложения по их устранению, который представляется руководителюУполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несутперсональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательстваи административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лицУполномоченного органа к ответственности в соответствии с действующим законодательствомРоссийской Федерации.4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностейпо предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований административного регламента,предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом РоссийскойФедерации об административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности вУполномоченном органе, ответственных за предоставление муниципальной услуги.4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлениеммуниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года№ 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений,действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) входе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их правана обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия,бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовымиактами Верховажского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,муниципальными правовыми актами Верховажского муниципального округа для предоставлениямуниципальной услуги;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотреныфедеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовымиактами Верховажского муниципального округа;6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами области, муниципальными правовыми актами Верховажского муниципальногоокруга;
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7) отказ Уполномоченного органа, его должностного лица, в исправлении допущенных имиопечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либонарушение установленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановленияне предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамиобласти, муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование);10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказев приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениямуниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальнойуслуги;б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и невключенных в представленный ранее комплект документов;в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги;г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем вписьменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляетсязаявитель, приносятся извинения за доставленные неудобства.5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являетсяпоступление жалобы заявителя.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностноголица, муниципального служащего либо руководителя Уполномоченного органа может бытьнаправлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта Уполномоченногооргана, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личномприеме заявителя.Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронной форме, подлежит регистрациив журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, егодолжностных лиц либо муниципальных служащих не позднее следующего рабочего дня со дня еепоступления.5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – ГлавеВерховажского муниципального округа;5.5. Процедура подачи жалоб, направляемых в электронной форме5.5.1. В электронном виде жалоба может быть подана посредством:а) электронной почты по адресу:администрации Верховажского муниципального округа: 59Vekhovazhskij@r05.gov.35.ruб) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственныхи муниципальных услуг (функций)»,в) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Вологодской области»В этом случае заявитель должен указать свои фамилию, имя, отчество (последнее – приналичии), свой адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронногодокумента, либо почтовый адрес. Заявитель вправе приложить к жалобе необходимые материалы вформе электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрензаконодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя,не требуется.
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5.6. Жалоба должна содержать:наименование Уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципальногослужащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя –физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица,а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа,должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципальногослужащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводызаявителя, либо их копии.5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочихдней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенныхопечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование);в удовлетворении жалобы отказывается.5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электроннойформе направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом,позволяющим подтвердить факт и дату направления.5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанномв пункте 5.9 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемыхУполномоченным органом в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений приоказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства иуказывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целяхполучения муниципальной услуги.5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,указанном в пункте 5.9 административного регламента, даются аргументированные разъяснения опричинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков составаадминистративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенныеполномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органыпрокуратуры.
Приложениек Административному регламенту_________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)от________________________________________________(Юридические лица: наименование организации,Ф.И.О. руководителя,__________________________________________________почтовый и юридический адреса, телефон/факс;ИНН, КПП, ОГРН__________________________________________________физические лица: Ф.И.О., паспортные данные,адрес места жительства__________________________________________________телефон/факс)
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ЗАЯВЛЕНИЕо согласовании специально установленных мест прогона животных через автомобильные дорогиместного значения
Прошу Вас согласовать и выдать технические условия на устройство специально установленныхмест прогона животных через автомобильные дороги общего пользования местного значения___________________________________________________________________________(наименование автодороги)на _____ км +_____ м в ____________________________________________________.(наименование муниципального образования)

Способы направления (выдачи) результата: лично в ведомстве, МФЦ, почтовым отправлением, поэлектронной почте (нужное подчеркнуть)ДатаПодпись
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