
Администрация Верховажского муниципального округаВологодской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.09.2023 925от ____________№_________с.Верховажье
Об организации проектнойдеятельности в Верховажскоммуниципальном округеВологодской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Обобщих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации», на основании постановления Правительства Вологодской областиот 01.03.2017 года № 224 «Об организации проектной деятельности вПравительстве области и органах исполнительной государственной властиобласти», руководствуясь уставом Верховажского муниципального округаВологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить Положение об организации проектной деятельности вадминистрации Верховажского муниципального округа Вологодской области,согласно приложению к настоящему постановлению.2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официальногоопубликования в печатном издании «Официальный вестник Верховажскогомуниципального округа» и подлежит размещению на официальном сайтеВерховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Верховажскогомуниципального округа А.В. Дубов

Приложение 1



УТВЕРЖДЕНОпостановлением администрацииВерховажского муниципального округаот 28.09.2023 года № 925
ПОЛОЖЕНИЕоб организации проектной деятельностив администрации Верховажского муниципального округаВологодской области(далее – Положение)

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации проектнойдеятельности в администрации Верховажского муниципального округаВологодской области.1.2. Термины, используемые в настоящем Положении:проект – комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных наполучение уникальных результатов в условиях временных и ресурсныхограничений;муниципальный проект – проект, обеспечивающий достижение показателейи результатов регионального проекта, которые относятся к вопросам местногозначения муниципальных округов области и городских округов области,показателей социально-экономического развития муниципальных округовобласти и городских округов области;проектная деятельность – деятельность, связанная с инициированием,подготовкой, реализацией и завершением муниципальных проектов;паспорт муниципального проекта – документ, содержащий основныеположения проекта, показатели проекта, результаты проекта, финансовоеобеспечение реализации проекта, мероприятия и контрольные точки проекта;отчет о ходе реализации муниципального проекта – документ, содержащийинформацию на основании данных мониторинга реализации проекта об общемстатусе реализации проекта, ключевых рисках проекта, о достижении показателейпроекта, о достижении результатов и контрольных точек проекта, исполнениифинансового обеспечения реализации проекта за отчетный период (далее – отчетпо проекту);итоговый отчет о реализации муниципального проекта – документ,содержащий информацию на основании данных мониторинга реализациимуниципального проекта по итогам окончания срока его реализации,включающую основные положения, сводную информацию о реализациимуниципального проекта, достижении целей, показателей и результатовмуниципального проекта, исполнении бюджета муниципального проекта,исполнении контрольных точек муниципального проекта (далее – итоговый отчетпо муниципальному проекту);
Иные понятия и термины, используемые в настоящем Положении,



применяются в значениях, установленных постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 31.10.2018 года № 1288 «Об организации проектнойдеятельности в Правительстве Российской Федерации» (с последующимиизменениями) и постановлением Правительства Вологодской области от01.03.2017 года № 224 «Об организации проектной деятельности в Правительствеобласти и органах исполнительной государственной власти области».1.3. Функциональная структура управления проектной деятельностью:1.3.1. Муниципальный проектный офис, положение о котором утверждаетсяпостановлением администрации Верховажского муниципального округа.Руководителем муниципального проектного офиса является глава Верховажскогомуниципального округа (далее – МПО, руководитель МПО).1.3.2. Куратор муниципального проекта – первый заместитель главыВерховажского муниципального округа, заместитель главы Верховажскогомуниципального округа, руководитель отраслевого (функционального) органаадминистрации Верховажского муниципального округа, который определяетсяруководителем МПО. Куратор муниципального проекта обеспечиваеткоординацию работы по достижению целей и результатов муниципальногопроекта.1.3.3. Руководитель муниципального проекта – руководитель отраслевого(функционального), территориального органа, структурного подразделенияадминистрации Верховажского муниципального округа, иное уполномоченноелицо, которое определяется куратором муниципального проекта. Руководительмуниципального проекта ответственный за достижение целей, показателей ирезультатов муниципального проекта, выполнение мероприятий и контрольныхточек реализации муниципального проекта.1.3.4. Администратор муниципального проекта, который определяетсяруководителем муниципального проекта.1.3.5. Ответственные по направлениям, мероприятиям проекта и отдельныеисполнители, определяемые руководителем муниципального проекта (участникипроекта).1.3.6. По решению куратора муниципального проекта в целях реализацииконкретного муниципального проекта может создаваться рабочая группа,возглавляемая руководителем муниципального проекта. Персональный составрабочей группы утверждаются распоряжением администрации Верховажскогомуниципального округа, при этом администратор проекта является секретаремрабочей группы. Рабочая группа может реализовывать несколько муниципальныхпроектов.1.3.7. По решению куратора муниципального проекта может создаватьсяобщественно-деловой совет проекта с привлечением представителейобщественных советов, иных общественных и деловых объединений, иныхорганизаций и граждан, непосредственно заинтересованных в результатахсоответствующего проекта.По решению руководителя муниципального проекта могут создаватьсяэкспертные группы, привлекаться эксперты, как по отдельным направлениямпроекта, так и в целом по проекту.Персональный состав общественно-делового совета проекта, экспертной



группы утверждается руководителем муниципального проекта (протоколомрабочей группы).1.3.8. В рамках системы управления проектной деятельностью могут бытьсозданы рабочие группы по участию округа в реализации региональных проектов.1.4. Куратор проекта осуществляет следующие функции:координация подготовки паспорта муниципального проекта;утверждение паспорта муниципального проекта (совместно сруководителем проекта);координация работы по достижению целей, показателей муниципальныхпроектов и результатов муниципальных проектов, по выполнению контрольныхточек и мероприятий муниципальных проектов;внесение предложения о кандидатуре руководителя регионального проекта(руководителя рабочей группы) для рассмотрения МПО.Куратор проекта в период временного отсутствия руководителя проекта(руководителя рабочей группы) осуществляет его функции.1.5. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) осуществляетследующие функции:руководство рабочей группой;определение кандидатуры администратора муниципального проекта;внесение предложений о кандидатурах в составы рабочей группы иобщественно-делового совета для рассмотрения куратору проекта;обеспечение разработки проекта распорядительных документов о созданиирабочей группы;обеспечение разработки паспорта муниципального проекта;обеспечение разработки запроса на изменение паспорта проекта;обеспечение направления паспорта муниципального проекта, запроса наизменение паспорта проекта на согласование с Финансовым управлениемадминистрации Верховажского муниципального округа (далее – Финансовоеуправление округа), комитетом по управлению и распоряжению муниципальнымимуществом администрации Верховажского муниципального округа (далее –КУИ округа), иными отраслевыми (функциональными), территориальнымиорганами, структурными подразделениями администрации Верховажскогомуниципального округа, муниципальными казенными учреждениями округа,иными заинтересованными сторонами (далее – заинтересованные стороны);организация устранения замечаний, представленных заинтересованнымисторонами – участниками проекта, Финансовым управлением округа, КУИокруга, общественно-деловым советом по результатам рассмотрения паспортамуниципального проекта, запроса на изменение паспорта проекта;утверждение паспорта муниципального проекта (совместно сруководителем проекта);обеспечение направления заявки о включении сведений о проекте, обисключении сведений о проекте и внесении изменений в сведения по проекту вреестр проектов в течение 7 рабочих дней со дня ее подписания. К заявке овключении сведений о проекте в реестр проектов прилагается копияутвержденного паспорта проекта;оперативное управление реализацией муниципального проекта, обеспечение



достижения целей, показателей и результатов муниципального проекта в рамкахвыделенного бюджета в соответствии со сроками осуществления муниципальногопроекта, выполнения контрольных точек и мероприятий проекта;обеспечение формирования и актуализации документов и сведений,касающихся подготовки и реализации муниципального проекта;осуществление контроля за достоверностью, актуальностью и полнотойинформации, содержащейся в отчете по муниципальному проекту, итоговомотчете по муниципальному проекту;организация мониторинга реализации муниципального проекта,обеспечение утверждения отчета о ходе реализации муниципального проекта(ежеквартального, годового, итогового);обеспечение направления отчета о ходе реализации муниципальногопроекта (ежеквартального, годового, итогового) куратору проекта длясогласования;обеспечение направления, утвержденного и согласованного с кураторомотчета о ходе реализации муниципального проекта (ежеквартального, годового,итогового) в МПО для рассмотрения и одобрения;обеспечение направления одобренного отчета по муниципальному проектув общественно-деловой совет;обеспечение размещения одобренного отчета по муниципальному проектуна официальном сайте органов местного самоуправления округа винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;исполнение поручений МПО;обеспечение ежегодной актуализации и планирования муниципальныхпроектов на очередной финансовый год;обеспечение заключения соглашения (дополнительного соглашения) ореализации регионального проекта на территории округа, в случае участия врегиональном проекте;подготовка сведений о достижении показателей и результатов в рамкахсоглашений о реализации регионального проекта на территории округа.Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) может бытьруководителем нескольких проектов.1.6. Рабочая группа по муниципальному проекту осуществляет следующиефункции:разработка и организация работы по согласованию с заинтересованнымисторонами – потенциальными исполнителями или соисполнителями проекта,общественно-деловым советом паспорта проекта, запроса на изменение паспортапроекта;реализация проекта;мониторинг реализации проекта;исполнение паспорта проекта;подготовка отчета по проекту, итогового отчета по проекту;подготовка сведений о достижении показателей и результатов в рамкахсоглашений о реализации регионального проекта на территории округа.
1.7. Руководитель проекта и администратор проекта выполняют функции



рабочей группы в следующих случаях:если принято решение об отсутствии необходимости создания рабочейгруппы;если принято решение об упразднении созданной рабочей группы.1.8. Администратор проекта осуществляет следующие функции:организационно-техническое обеспечение деятельности куратора проекта,руководителя проекта (руководителя рабочей группы), рабочей группы, в томчисле разработка паспорта проекта, запроса на изменение паспорта проекта,подготовка отчета по муниципальному проекту, итогового отчета помуниципальному проекту;подготовка и организация заседаний рабочей группы, подготовка протоколазаседания рабочей группы.организация взаимодействия с общественно-деловым советом.1.9. Общественно-деловой совет является коллегиальным органом,формируется с привлечением независимых представителей экспертныхотраслевых сообществ, общественных и деловых объединений, организаций, втом числе представителей учебных заведений области и групп граждан,Общественного совета округа, иных общественных организаций, и осуществляетследующие функции:участие в определении основных требований к результатам проекта,качественных результатов и ключевых показателей эффективности;рассмотрение паспорта муниципального проекта, запроса на изменениепаспорта муниципального проекта, отчета по муниципальному проекту, итоговогоотчета по муниципальному проекту;подготовка и направление руководителю проекта (руководителю рабочейгруппы) заключения на паспорт муниципального проекта, заключения на запросна изменение паспорта муниципального проекта; рекомендаций и предложенийпо повышению эффективности реализации муниципального проекта, поуправлению рисками.По решению куратора проекта функции общественно-делового совета могутбыть возложены на существующие координационные, консультативные илисовещательные органы, общественные советы при органах местногосамоуправления округа.1.10. Экспертная группа проекта (эксперт) оказывает содействиеруководителю проекта в разработке наиболее эффективных путей достиженияцелей и результатов проекта, мер реагирования на риски, разрешении сложныхвопросов в содержательной части проекта, а также представляет руководителюпроекта предложения по совершенствованию содержательных и технологическихрешений, а также иные предложения по эффективной реализации проекта.1.11. Реестр проектов формируется по форме согласно приложению 1 кнастоящему Положению.В порядке, установленном настоящим Положением, КУИ округаосуществляет включение сведений о проектах, внесение изменений в реестрпроектов и исключение сведений о проектах из реестра.
1.12. Муниципальные проекты подлежат ежегодной актуализации и



планированию на очередной финансовой год. Ежегодная актуализация ипланирование муниципальных проектов на очередной финансовый годосуществляются в порядке, установленном для муниципальных программ.
2. Инициализация муниципального проекта

2.1. Предложения по муниципальным проектам (далее – проектноепредложение) разрабатываются и инициируются отраслевым (функциональным),территориальным органом, структурным подразделением администрацииВерховажского муниципального округа (далее – инициатор проектногопредложения) по собственной инициативе или в соответствии с поручениямиГлавы Верховажского муниципального округа.Предполагаемый руководитель муниципального проекта определяетсяинициатором проектного предложения по согласованию с предполагаемымкуратором муниципального проекта.2.2. Проектные предложения подготавливаются по форме в соответствии сприложением 2 к настоящему Положению.2.3. Инициатор проектного предложения представляет проектноепредложение руководителю МПО.2.4. В течение 15 рабочих дней со дня поступления проектное предложениерассматривается на заседании МПО, где принимается одно из следующихрешений:об одобрении проектного предложения с указанием куратора ируководителя муниципального проекта;о необходимости доработки проектного предложения с указаниемзамечаний к нему;об отклонении проектного предложения.Решения, указанные в настоящем пункте, оформляются протоколом МПО инаправляются инициатору и предполагаемому руководителю муниципальногопроекта не позднее 3 рабочих дней со дня оформления протокола.2.5. В случае наличия замечаний инициатор проектного предложениясовместно с предполагаемым руководителем муниципального проекта в течение 5рабочих дней со дня поступления протокола дорабатывают проектноепредложение и повторно направляют его руководителю МПО.2.6. Одобрение проектного предложения служит основанием для разработкипаспорта муниципального проекта и создания рабочей группы помуниципальному проекту (при необходимости).
3. Подготовка муниципального проекта

3.1. Подготовка муниципального проекта включает в себя подготовкупаспорта муниципального проекта по форме согласно приложению 3 кнастоящему Положению. Подготовку паспорта муниципального проектаорганизует руководитель муниципального проекта (руководитель рабочейгруппы) при участии инициатора проектного предложения.3.2. Паспорт проекта разрабатывается в срок не позднее 15 рабочих дней со



дня поступления протокола МПО об одобрении проектного предложения.3.3. Согласование паспорта муниципального проекта:3.3.1. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетнаправление разработанного паспорта проекта с протоколом заседания рабочейгруппы (в случае ее создания) куратору проекта для рассмотрения.3.3.2. Куратор проекта в течение 3 рабочих дней со дня поступлениярассматривает документы и принимает одно из следующих решений:об одобрении паспорта проекта;о возврате паспорта проекта на доработку руководителю проекта (рабочейгруппе).Паспорт проекта может быть вынесен повторно на рассмотрение кураторапроекта при устранении обстоятельств, послуживших основанием для еговозврата на доработку.3.3.3. Одобренный куратором проекта паспорт проекта направляетсяруководителем проекта (руководителем рабочей группы) на согласованиезаинтересованным сторонам – потенциальным участникам проекта, общественно-деловому совету, в Финансовом управлении округа и КУИ округа.3.3.4. Срок согласования паспорта проекта сторонами, указанными вподпункте 3.3.1 настоящего пункта, не должен превышать 10 рабочих дней со дняпоступления. В случае наличия замечаний готовится заключение, содержащее ихобоснование. Согласованный паспорт проекта (заключение о наличии замечаний)направляется руководителю проекта (рабочей группе).3.3.5. В случае поступления заключений, содержащих обоснованныезамечания от заинтересованных сторон – потенциальных участников проекта,общественно-делового совета, финансового управления округа, КУИ округа,руководитель проекта (рабочая группа) осуществляет доработку паспорта проектав течение 5 рабочих дней со дня поступления заключений и его повторноесогласование со сторонами, представившими заключения, в течение 7 рабочихдней со дня его поступления.3.3.6. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетпроведение заседания рабочей группы и подготовку протокола, содержащегорешение о согласовании паспорта проекта с заинтересованными сторонами –потенциальными участниками проекта, общественно-деловым советом,Финансовым управлением округа, КУИ округа или о наличии разногласий (вслучае, если остались неурегулированные вопросы, отраженные в заключениях,указанных в подпункте 3.3.5 настоящего пункта).В случае отсутствия рабочей группы руководитель проекта обеспечиваетподготовку информационной справки, содержащей информацию о согласованиипаспорта проекта с заинтересованными сторонами – потенциальнымиучастниками проекта, общественно-деловым советом, Финансовым управлениемокруга, КУИ округа или о наличии разногласий (в случае, если осталисьнеурегулированные вопросы, отраженные в заключениях, указанных в подпункте3.3.5 настоящего пункта).

3.3.7. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечивает



направление согласованного проекта паспорта проекта с информационнойсправкой (протоколом заседания рабочей группы) в МПО для последующеговынесения его на заседания МПО для рассмотрения.3.4. Утверждение паспорта муниципального проекта:3.4.1. Согласованный проект паспорта проекта с приложениеминформационной справки (протокола заседания рабочей группы) рассматриваетсяна заседании МПО с участием куратора проекта и руководителя проекта.3.4.2. По итогам рассмотрения документов МПО принимает одно изследующих решений:об утверждении паспорта проекта;о возврате паспорта проекта на доработку.3.4.3. Паспорт проекта может быть вынесен на рассмотрение МПО повторнопри устранении обстоятельств, послуживших основанием для его возврата надоработку.3.4.4. В течение 3 рабочих дней после принятия решения, предусмотренногоабзацем вторым подпункта 3.4.2, муниципальный проект подлежит включению вреестр проектов.3.4.5. Заявка на включение сведений о проекте в реестр проектов готовитсяруководителем проекта (руководителем рабочей группы) по форме согласноприложению 1.1 к настоящему Положению и направляется в КУИ округа втечение 3 рабочих дней с момента утверждения паспорта проекта на заседанииМПО.
4. Реализация и управление изменениями муниципального проекта

4.1. Изменения в паспорт проекта вносятся по следующим основаниям:в целях исполнения поручений Президента Российской Федерации,Правительства Российской Федерации, Губернатора области, Правительстваобласти, Главы округа, решений МПО;по результатам мониторинга реализации проектов;приведение проектов в соответствие с ассигнованиями, утвержденнымисводной бюджетной росписью.4.2. Внесение изменений в паспорт муниципального проектаосуществляется посредством подготовки запроса на изменение паспортамуниципального проекта в форме документа на бумажном носителе по формесогласно приложению 4 к настоящему Положению.4.3. Подготовка запроса на изменение паспорта проекта осуществляетсяруководителем проекта (рабочей группой):в течение 10 рабочих дней со дня поступления в администрациюВерховажского муниципального округа поручений Президента РоссийскойФедерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Вологодскойобласти, Правительства области, Главы округа, решений МПО;в течение 10 рабочих дней со дня доведения Финансовым управлениемокруга бюджетных ассигнований, утвержденных сводной бюджетной росписью, илимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетныхсредств.4.4. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечивает



направление запроса на изменение паспорта проекта на согласованиезаинтересованным сторонам – соисполнителям целей, показателей, результатов,мероприятий и контрольных точек проекта, общественно-деловому совету,Финансовому управлению округа, КУИ округа.4.5. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетнаправление запроса на изменение паспорта проекта на рассмотрениеобщественно-деловому совету в случае, если запрос на изменение паспортапроекта предусматривает изменение наименований, сроков, целей, показателей ирезультатов проекта, а также общего объема бюджетных ассигнований,предусмотренных в местном бюджете.Направление запроса на изменение паспорта проекта на рассмотрениеобщественно-деловому совету в случае иных изменений паспортамуниципального проекта осуществляется по решению руководителя проекта(руководителя рабочей группы).4.6. Срок согласования запроса на изменение паспорта проекта не долженпревышать 5 рабочих дней со дня поступления. В случае наличия замечаний назапрос на изменение паспорта проекта готовится заключение, содержащее ихобоснование. Согласованный запрос на изменение паспорта проекта (заключениео наличии замечаний) направляется руководителю проекта (рабочей группе).4.7. Общественно-деловой совет в течение 5 рабочих дней со дняпоступления запроса на изменение паспорта проекта готовит заключение осогласовании запроса на изменение паспорта проекта или заключение,содержащее обоснованные замечания на запрос на изменение паспорта проекта, инаправляет его руководителю проекта (рабочей группе).4.8. В случае поступления заключений, содержащих обоснованныезамечания от заинтересованных сторон, общественно-делового совета,руководитель проекта (рабочая группа) осуществляет доработку запроса наизменение паспорта проекта в течение 5 рабочих дней со дня поступлениязаключений и его повторное согласование с авторами заключений.4.9. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетпроведение заседания рабочей группы и подготовку протокола, содержащегорешение о согласовании запроса на изменение паспорта проекта сзаинтересованными сторонами – соисполнителями проекта, общественно-деловым советом или о наличии разногласий (в случае, если осталисьнеурегулированные вопросы, отраженные в заключениях, указанных в пункте 4.8настоящего Положения).В случае отсутствия рабочей группы руководитель проекта обеспечиваетподготовку информационной справки, содержащей информацию о согласованиизапроса на изменение паспорта проекта с заинтересованными сторонами –соисполнителями проекта, общественно-деловым советом или о наличииразногласий (в случае, если остались неурегулированные вопросы, отраженные взаключениях, указанных в пункте 4.8 настоящего Положения).4.10. В случае необходимости внесения изменений технического характеразапрос на изменение паспорта проекта согласовывается только с кураторомпроекта, Финансовым управлением округа, КУИ округа.4.11. Руководитель проекта обеспечивает направление согласованного



запроса на изменение паспорта проекта с протоколом заседания рабочей группылибо информационной справкой на рассмотрение МПО.4.12. По результатам рассмотрения запроса на изменение паспорта МПОпринимает одно из следующих решений:об одобрении запроса на изменение паспорта проекта;о возврате запроса на изменение паспорта проекта на доработку.4.13. Запрос на изменение паспорта проекта может быть вынесен повторнона рассмотрение МПО при устранении обстоятельств, послуживших основаниемдля его возврата на доработку.4.14. В течение 3 рабочих дней после принятия решения, предусмотренногоабзацем вторым пункта 4.12 настоящего Положения, изменения в частинаименования проекта, сроков начала и окончания проекта, куратора проекта,руководителя проекта (руководителя рабочей группы), цели проекта подлежатвнесению в реестр проектов.4.15. Заявка на внесение изменений в сведения по проекту в реестр проектовготовится руководителем проекта (руководителем рабочей группы) по формесогласно приложению 1.1 к настоящему Положению и направляется в КУИокруга в течение 3 рабочих дней с момента одобрения запроса на изменениепаспорта проекта на заседании МПО.
5. Мониторинг реализации муниципального проекта

5.1. Мониторинг реализации муниципального проекта представляет собойсистему мероприятий по измерению фактических параметров проекта, расчетуотклонения фактических параметров проекта от плановых, анализу причинуказанных отклонений, выявлению рисков, которые могут появиться вперспективе, прогнозированию хода реализации проекта, принятиюуправленческих решений по определению, согласованию и реализациивозможных корректирующих воздействий.5.2. Мониторинг реализации муниципального проекта проводится со дняпринятия решения МПО об утверждении паспорта муниципального проекта,проводится с нарастающим итогом (с начала реализации проекта) и завершается вдень принятия решения о завершении муниципального проекта.5.3. В ходе мониторинга реализации муниципального проекта руководителеммуниципального проекта формируются и представляются в МПО ежеквартальныеи годовые отчеты о ходе реализации муниципального проекта по формедокумента на бумажном носителе согласно приложению 5 к настоящемуПоложению (далее – отчеты по проекту).В отчеты включается информация о ходе реализации муниципальногопроекта, содержащая сведения о достижении целей и показателеймуниципального проекта, выполнении мероприятий и достижении контрольныхточек реализации муниципального проекта, исполнении бюджетамуниципального проекта и рисках реализации муниципального проекта (далее –информация о ходе реализации муниципального проекта).
5.4. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) несет



ответственность за достоверность, актуальность и полноту информации о ходереализации муниципального проекта.5.5. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетподготовку и направление отчета по проекту в Финансовое управление округа иКУИ округа не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетнымпериодом, для согласования информации по компетенции.Финансовое управление округа, КУИ округа в течение 7 рабочих дней последня поступления рассматривают отчет по проекту в части проверки сведений,содержащихся в отчете по проекту, в том числе сведения об исполнении бюджетав соответствии с утвержденной сводной бюджетной росписью.В случае несогласования и направления на доработку руководитель проекта(руководитель рабочей группы) организует его доработку и повторноесогласование с Финансовым управлением округа, КУИ округа в течение 5рабочих дней с момента возврата на доработку.5.6. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетнаправление согласованного с Финансовым управлением округа, КУИ округаотчета по проекту куратору проекта в срок не позднее десятого рабочего днямесяца, следующего за отчетным периодом, для рассмотрения и наложения визы«СОГЛАСОВАНО».5.7. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетнаправление утвержденного им и согласованного куратором отчета по проекту вМПО для рассмотрения на заседании МПО:ежеквартального отчета по проекту – в срок до 15 числа месяца, следующегоза отчетным периодом;годового отчета по проекту – в срок до 15 февраля следующего года.По решению МПО может быть установлена иная периодичностьформирования отчетов по муниципальным проектам.5.8. По итогам рассмотрения документов МПО принимает одно изследующих решений:об одобрении отчета по проекту;об одобрении отчета по проекту и необходимости внесения изменений впаспорт проекта;о досрочном завершении реализации муниципального проекта.5.9. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетнаправление утвержденного на заседании МПО отчета по проекту общественно-деловому совету и его размещение на официальном сайте органов местногосамоуправления округа в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет».5.10. МПО обеспечивает направление главе Верховажского муниципальногоокруга сводной информации о ходе реализации муниципальных проектов:за первый квартал, полугодового, за 9 месяцев – в срок не позднее 1 числавторого месяца, следующего за отчетным периодом;за год – в срок не позднее 1 марта следующего года.

6. Завершение реализации муниципального проекта



6.1. Завершение муниципального проекта осуществляется в соответствии сосроками окончания муниципального проекта, указанными в паспортемуниципального проекта (плановое завершение), и до наступления сроковокончания муниципального проекта, указанных в паспорте муниципальногопроекта (досрочное завершение).Инициировать досрочное завершение муниципального проекта может МПО,куратор муниципального проекта, руководитель муниципального проекта.Решение о досрочном завершении реализации муниципального проектапринимается на заседании МПО.6.2. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) в течение 15рабочих дней с даты завершения муниципального проекта осуществляетподготовку итогового отчета о ходе реализации муниципального проекта (далее –итоговый отчет по проекту) в порядке, предусмотренном пунктами 5.5, 5.6настоящего Положения.К итоговому отчету могут прилагаться заключения экспертной группы и(или) общественно-делового совета об их видении итогов реализации проекта.6.3. МПО рассматривает итоговый отчет по проекту на очередном заседаниии принимает решение о завершении муниципального проекта и одобренииитогового отчета, в котором муниципальному проекту присваивает один изследующих статусов:муниципальный проект реализован успешно без отклонений – в случае, еслицель муниципального проекта достигнута полностью, выполнены требования крезультату муниципального проекта, отсутствуют отклонения по срокам ибюджету муниципального проекта;муниципальный проект реализован успешно с незначительнымиотклонениями – в случае, если цель муниципального проекта достигнутаполностью, но имеются незначительные отклонения по выполнению требований крезультату муниципального проекта, соблюдению сроков и (или) бюджетамуниципального проекта;муниципальный проект реализован со значительными отклонениями – вслучае, если цель муниципального проекта достигнута полностью, но имеютсязначительные отклонения по выполнению требований к результатумуниципального проекта, соблюдению сроков и (или) бюджета муниципальногопроекта;муниципальный проект не реализован, ресурсы использованы - в случае, еслицель муниципального проекта не была достигнута, часть ресурсов или всересурсы использованы;муниципальный проект не реализован, ресурсы не использованы – в случае,если цель муниципального проекта не была достигнута, все ресурсы неиспользованы.6.4. Со дня одобрения МПО итогового отчета по проекту муниципальныйпроект считается завершенным.
6.5. В течение 10 рабочих дней после принятия решений, предусмотренных



абзацем вторым пункта 6.1 и пунктом 6.4 настоящего Положения,муниципальный проект подлежит исключению из реестра проектов.6.6. Заявка на исключение сведений о проекте из реестра проектов готовитсяруководителем проекта (руководителем рабочей группы) по форме согласноприложению 1.1 к настоящему Положению.6.7. Руководитель проекта (руководитель рабочей группы) обеспечиваетразмещение одобренного на заседании МПО итогового отчета по проекту наофициальном сайте органов местного самоуправления округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Приложение 1



Реестр муниципальных проектов
№проекта* Наименованиемуниципальногопроекта

Срок реализациипроекта(дата начала иокончанияпроекта)

Кураторпроекта Руководительпроекта(руководительрабочей группы)

Цельпроекта

МП01

______________
* - номер проекта формирует индекс проекта «МП» и его порядковый номер в реестре «NN»

Приложение 1.1



Заявкана включение сведений/внесение изменений в сведения/исключение сведений опроекте из реестра проектов (оформляется необходимый раздел)
Включение сведений о проекте в реестр проектов

№п/п Параметры проекта Сведения о проекте
1 Наименование муниципального проекта
2 Срок реализации проекта (дата начала и окончания проекта)
3 Куратор проекта
4 Руководитель проекта (руководитель рабочей группы)
5 Цель проекта

Внесение изменений в сведения о проекте в реестр проектов
№п/п Номерпроекта вреестрепроектов

Сведения о документе, всоответствии с которымутверждены изменения в паспортпроекта (вид, номер, дата)

Изменяемыепараметрыпроекта
Уточненныезначенияпараметровпроекта

1 МПNN
Исключение сведений о проекте из реестра проектов

№п/п Номер проекта вреестре проектов Сведения о документе, в соответствии с которым принято решение озавершении проекта (вид, номер, дата)
1 МПNN

Руководитель проекта (рабочей группы):

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 2



Проектное предложение
Инициатор проекта(Ф.И.О., должность, контактные данные)
Предлагаемое наименование проекта
Краткое описание проекта/идея
Цель проекта
Планируемые результаты проекта(в т.ч. количественные показатели, социальныйэффект и т.п.)
Место реализации проекта
Сроки реализации проекта(ориентировочные даты начал и окончания)
Ориентировочная стоимость реализациипроекта, тыс. рублей
Предполагаемые куратор и руководительпроекта (Ф.И.О., должность)
Дополнительная информация

Инициатор проекта:
(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 3



УТВЕРЖДАЮКуратор проекта_____________________ ФИО«___»______________20___ года

УТВЕРЖДАЮРуководитель проекта____________________ ФИО«___»______________20___ года
Паспорт проекта

1. Общие сведения о проекте
Наименование проекта
Сроки реализации проекта(дата начала и окончания проекта)
Куратор проекта(ФИО, должность) ˂ФИО, должность, контактные данные˃
Руководитель проекта(ФИО, должность) ˂ФИО, должность, контактные данные˃
Администратор проекта(ФИО, должность, контактные данные) ˂ФИО, должность, контактные данные˃
Федеральные и/или региональныепроекты, на достижение целей,показателей, результатов которыхнаправлен проект

˂˃

Соответствие Стратегии социально-экономического развития Верховажскогомуниципального округа Вологодскойобласти

2. Цели, показатели и результаты проекта
Цель:

Наименованиепоказателя Единицаизмерения Базовоезначение,год
Период, год

20__ 20__ 20__ …
1.
2.

Результат:
3. Мероприятия и контрольные точки проекта

Контрольные точки Ответственный исполнитель



№п/п Наименованиемероприятия начало окончание ФИО должность роль впроекте
1.
2.

4. Финансовое обеспечение реализации проекта
Источникифинансирования

Объем финансового обеспечения по годам Всего,тыс. руб.20__ 20__ 20__ 20__
Федеральныйбюджет
Областной бюджет
Местный бюджет
Внебюджетныеисточники
Итого, тыс. руб.

Приложение 4
ЗАПРОСна изменение паспорта муниципального проекта___________________________________________________(наименование проекта)



Предлагаемые изменения
Изменяемыйраздел Изменяемыйпараметр раздела Действующаяредакция Новая редакция

Обоснование и анализ предлагаемых изменений
Причины и обоснование необходимостиизменений
Анализ изменений и их влияния напараметры проекта

Руководитель проекта (рабочей группы):

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 5
СОГЛАСОВАНОКуратор проекта_____________________ ФИО«___»______________20___ года

УТВЕРЖДАЮРуководитель проекта____________________ ФИО«___»______________20___ года



Отчет о ходе реализации муниципального проекта(ежеквартальный, годовой, итоговый)на «__» _______ 20 ___ года
1. Общие сведения о проекте

Наименование проекта
Сроки реализации проекта(дата начала и окончания проекта)
Куратор проекта(ФИО, должность)
Руководитель проекта(ФИО, должность)
Администратор проекта(ФИО, должность, контактные данные)
Федеральные и/или региональные проекты, надостижение целей, показателей, результатовкоторых направлен проект
Соответствие Стратегии социально-экономического развития Верховажскогомуниципального округа Вологодской области

2. Отчет по содержанию проекта
Цель:

Оценка достижения целипроекта:
Наименование показателя Единицаизмерения план факт комментарий

1.
2.

Итого выполнено показателей:
3. Отчет по выполнению мероприятийи контрольных точек реализации проекта

№п/п Наименованиемероприятия
Контрольные точки Информация о ходевыполнениямероприятия,причинахотклонения, рисках

план факт
начало окончание начало окончание



реализации
1.
2.

4. Финансовое обеспечение реализации проекта
Источникифинансирования

Объем финансового обеспечения по годам Всего,тыс. руб.
план факт на__.__.20__ план факт на__.__.20__ план факт на__.__.20__

Федеральныйбюджет
Областнойбюджет
Местный бюджет
Внебюджетныеисточники
Итого, тыс. руб.
% выполнения


