
Администрация Верховажского муниципального округаВологодской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09.10.2023 965от ____________№_________с.Верховажье
О внесении изменений в постановлениеадминистрации Верховажского муници-пального округа от 16.02.2023 года№ 243

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Обобщих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «Офизической культуре и спорта в Российской Федерации», руководствуясьУставом Верховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент «Присвоениеквалификационных категорий спортивных судей», утвержденныйпостановлением администрации Верховажского муниципального округа от16.02.2023 года № 243, следующего содержания:1.1. Пункты 2.3., 2.4., 2.5. , 2.6., 2.7., 2.9., 3.2. и 3.3. изложить в новойредакции:«2.3. Результат предоставления муниципальной услугиРезультатом предоставления муниципальной услуги является решение оприсвоении квалификационной категории спортивного судьи по форме согласноприложению № 2 к настоящему административному регламенту или решение оботказе в присвоении квалификационной категории по форме согласноприложению № 3 к настоящему административному регламенту.2.4. Срок предоставления муниципальной услуги2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 19рабочих дней со дня регистрации представления и прилагаемых к немудокументов в Уполномоченном органе.2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги



1 рекомендуемый образец которой приведен в приложении № 2 к Положению, утвержденному приказомМинистерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении Положения о спортивныхсудьях»

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральныйзакон № 210-ФЗ);Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электроннойподписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ);Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положениииностранных граждан в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №115-ФЗ);Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальнойзащите инвалидов в Российской Федерации»;Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физическойкультуре и спорте в Российской Федерации»;приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017года № 134 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»;приказом Министерства спорта Российской Федерации от 24 декабря 2021года № 1050 «Об утверждении типовых административных регламентовпредоставления массовых социально значимых услуг»;уставом Верховажского муниципального округа:постановлением администрации Верховажского муниципального округа от11.01.2023 № 12 «О порядке разработки и утверждения административныхрегламентов предоставления муниципальных услуг администрациейВерховажского муниципального округа Вологодской области»;настоящим административным регламентом.».2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представитьсамостоятельно2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет(направляет):а) представление на присвоение квалификационной категории,заверенное руководителем региональной спортивной федерации по формесогласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;б) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителярегиональной спортивной федерации копия карточки учета судейскойдеятельности спортивного судьи1;в) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина РоссийскойФедерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительствакандидата, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданинаРоссийской Федерации, удостоверяющего личность гражданина РоссийскойФедерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих
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сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ,дате окончания срока действия документа – для граждан Российской Федерации.Сведения из документа, удостоверяющего личность, при подаче вэлектронной форме вносятся в соответствующие поля на интерактивнойпортальной форме и проверяются путем направления запроса с использованиемединой системы межведомственного электронного взаимодействия иподключаемых к ней региональных систем межведомственного электронноговзаимодействия при условии соблюдения требований, установленныхзаконодательством Российской Федерации в области персональных данных;г) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа,установленного Федеральным законом № 115-ФЗ или признаваемого всоответствии с международным договором Российской Федерации в качестведокумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина - дляиностранных граждан;д) копия документа, выданного иностранным государством ипризнаваемого в соответствии с международным договором РоссийскойФедерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица безгражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральнымзаконом N 115-ФЗ, или признаваемого в соответствии с международнымдоговором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющеголичность лица без гражданства - для лиц без гражданства;е) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военнуюслужбу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина РоссийскойФедерации);ж) копия удостоверения «мастер спорта России международного класса»,«гроссмейстер России» или «мастер спорта России» (для получения второйкатегории);з) доверенность от имени юридического лица за подписью руководителяили иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законодательством РФи учредительными документами, подтверждающая полномочия уполномоченногопредставителя (в случае обращения за получением муниципальной услугиуполномоченного представителя заявителя);и) документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляется приличном обращении в Уполномоченный орган (МФЦ).Форма представления размещается на официальном сайтеУполномоченного органа в сети Интернет с возможностью бесплатногокопирования.2.6.2. Документы могут быть представлены (направлены) следующимиспособами:путем личного обращения в Уполномоченный орган (МФЦ);посредством почтовой связи;по электронной почте;посредством Единого портала.
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2.6.3. Заявление и документы, предоставляемые в форме электронногодокумента, подписываются в соответствии со статьей 211 Федерального закона №210-ФЗ.Документ, подтверждающий полномочия представителя юридическоголица, представленный в форме электронного документа, удостоверяетсяусиленной квалифицированной электронной подписью правомочногодолжностного лица организации.2.6.4. В случае представления документов представителем юридическоголица на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлениемподлинников либо заверенными печатью юридического лица (при наличии) иподписью руководителя, иного должностного лица, уполномоченного на этоюридическим лицом. После проведения сверки подлинники документовнезамедлительно возвращаются заявителю.Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получениеммуниципальной услуги, выданный организацией, удостоверяется подписьюруководителя и печатью организации (при наличии).2.6.5. Документы не должны содержать подчисток либо приписок,зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезныхповреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.В случае представления документов на иностранном языке они должныбыть переведены заявителем на русский язык. Верность перевода и подлинностьподписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.При подаче документов, выданных иностранным государством,предусмотренных подпунктами «г» и «д» подпункта 2.6.1 настоящегоадминистративного регламента, в электронной форме предоставляются ихудостоверенный перевод, подписанный ЭП нотариуса, на бумажном носителе -нотариально заверенная копия перевода.2.6.6. Документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 настоящегоадминистративного регламента, на присвоение квалификационной категорииподаются в Уполномоченный орган в течение 4 месяцев со дня выполненияквалификационных требований к присвоению соответствующихквалификационных категорий спортивных судей (далее - Квалификационныетребования).2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными и иными нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить пособственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия.2.7.1. Заявитель вправе представить (направить) в Уполномоченный органдокументы, содержащие следующие сведения:сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;сведения о действительности паспорта заявителя;сведения о регистрационном учете заявителя по месту жительства и меступребывания.
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2.7.2. Документы (сведения), указанные в подпункте 2.7.1 настоящегоадминистративного регламента, не могут быть затребованы у заявителя, при этомзаявитель вправе их представить вместе с представлением на бумажном носителе,в форме электронных документов либо в виде заверенных уполномоченнымлицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронныхдокументов.2.7.3. Запрещено требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые находятся враспоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций,в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами области и муниципальными правовыми актами;представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии сзаконодательством Российской Федерации в сфере организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, еслинанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимымусловием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленныхфедеральными законами.».2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставлении муниципальной услуги.2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов к рассмотрениюявляются:представленные заявителем документы содержат подчистки и исправлениятекста;не заверенные в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации;документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет вполном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся вдокументах для предоставления муниципальной услуги;представленные документы или сведения утратили силу на моментобращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочияпредставителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услугиуказанным лицом);
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подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,необходимых для ее предоставления, в электронной форме с нарушениемустановленных требований;некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в томчисле в интерактивной форме заявления на Едином портале (недостоверное,неполное, либо неправильное заполнение);представление неполного комплекта документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган, вполномочия которого не входит ее предоставление;несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗусловий признания действительности усиленной квалифицированнойэлектронной подписи;обращение за предоставлением муниципальной услуги ранеенеобходимого срока выполнения требований для присвоения квалификационнойкатегории спортивного судьи, указанного в Квалификационных требованиях.2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальнойуслуги не предусмотрено.2.9.3. Основанием для отказа в присвоении квалификационной категорииявляется невыполнение Квалификационных требований.а) выявление недостоверных сведений в документах для присвоенияквалификационной категории;б) невыполнение Квалификационных требований.».3.2. Прием и регистрация представления (заявления) и прилагаемых к немудокументов.3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для началавыполнения административной процедуры, является поступление вУполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.3.2.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за приеми регистрацию заявления в день поступления заявления (при поступлении вэлектронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий заднем поступления указанных документов) осуществляет регистрацию заявления иприлагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений.В случае если заявление и прилагаемые документы представляютсязаявителем в Уполномоченный орган лично, должностное лицоУполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявлениявыдает заявителю или его представителю расписку в получении документов суказанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю(представителю заявителя) в день получения Уполномоченным органом такихдокументов.В случае, если заявление и прилагаемые документы представленызаявителем в Уполномоченный орган посредством почтового отправлениярасписка в получении таких заявления и документов направляетсяУполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в



течение рабочего дня, следующего за днем получения Уполномоченным органомдокументов.Получение заявления и прилагаемых документов, представляемых в формеэлектронных документов, подтверждается Уполномоченным органом, путемнаправления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получениизаявления и документов с указанием входящего регистрационного номеразаявления, даты получения Уполномоченным органом заявления и документов, атакже перечень наименований файлов, представленных в форме электронныхдокументов, с указанием их объема.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляетсяпо указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинетзаявителя Регионального портала.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляетсязаявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего заднем поступления заявления в Уполномоченный орган, его структурнымподразделением.3.2.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документынаправляются для рассмотрения должностному лицу Уполномоченного органа,ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – должностноелицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги).3.2.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых документов вУполномоченный орган.3.2.5. Результатом выполнения данной административной процедурыявляется получение должностным лицом, ответственным за предоставлениемуниципальной услуги заявления и прилагаемых документов на рассмотрение.3.3. Рассмотрение представления (заявления) и прилагаемых к немудокументов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для началаисполнения административной процедуры является поступление представления иприлагаемых документов на рассмотрение должностному лицу, ответственномуза предоставление муниципальной услуги.3.3.2. В случае поступления представления и прилагаемых документов вэлектронной форме должностное лицо, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрациипредставления и документов проводит проверку электронной подписи, которойподписаны представление и прилагаемые документы.Проверка электронной подписи осуществляется с использованиемимеющихся средств электронной подписи или средств информационной системыголовного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующихи создаваемых информационных систем, используемых для предоставлениягосударственной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется сиспользованием средств информационной системы аккредитованногоудостоверяющего центра.



3.3.3. Если в случае проверки электронной подписи установленонесоблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо,ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочегодня со дня окончания указанной проверки:готовит уведомление об отказе в принятии представления и прилагаемыхдокументов с указанием причин их возврата за подписью руководителяУполномоченного органа;направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме,подписанное усиленной квалифицированной электронной подписьюруководителя Уполномоченного органа, по адресу электронной почты заявителя.После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно спредставлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которыепослужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичногообращения.3.3.4. В случае если заявитель по своему усмотрению не представилдокумент, указанный в подпункте 2.7.1 раздела II настоящего административногорегламента, и при поступлении представления и прилагаемых документов вэлектронной форме (если в результате проверки электронной подписи заявителяустановлено соблюдение условий признания ее действительности), должностноелицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5рабочих дней со дня получения представления и прилагаемых документовобеспечивает направление межведомственного запроса.3.3.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальнойуслуги, в течение 5 рабочих дней со дня поступления представления иприлагаемых документов в Уполномоченный орган проверяет представление ивсе представленные документы на наличие оснований для отказа,предусмотренных пункте 2.9. раздела II настоящего административногорегламента.3.3.6. В случае отсутствия оснований для отказа представления иприлагаемых документов, указанных пункте 2.9. раздела II настоящегоадминистративного регламента, должностное лицо, ответственное запредоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку:- проекта решения о присвоении квалификационной категории, которыйоформляется в виде документа Уполномоченного органа (в случае отсутствияоснований для отказа в присвоении квалификационной категории, указанных вподразделе 2.9. раздела II настоящего административного регламента);- проекта решения об отказе в присвоении квалификационной категории (вслучае наличия оснований для отказа в присвоении квалификационной категории,указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента).Проект решения в течение 1 рабочего дня направляется для подписанияРуководителю Уполномоченного органа.Руководитель Уполномоченного органа в течение 5 рабочих днейподписывает решение о присвоении квалификационной категории либо решениеоб отказе в присвоении квалификационной категории.



Сведения о присвоении квалификационной категории заносятся в карточкуучета и книжку спортивного судьи и заверяются Уполномоченным органом.3.3.8. Максимальный срок выполнения административнойпроцедуры составляет не более 19 рабочих дней со дня регистрациипредставления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченном органе,указанных в подпункте 2.6.1 раздела II настоящего административногорегламента.3.3.9. Результатом административной процедуры является принятиерешения о присвоении квалификационной категории или об отказе в присвоенииквалификационной категории.».1.2. Дополнить приложениями 2 и 3 к административному регламенту,согласно приложению 1 и 2 к настоящему постановлению.2. Настоящее постановление вступает в силу после официальногоопубликования в печатном издании «Официальный вестник Верховажскогомуниципального округа» и подлежит размещению на официальном сайтеВерховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Глава Верховажскогомуниципального округа А.В. Дубов



2 Выбрать один или оба варианта

Приложение 1к постановлению администрацииВерховажского муниципального округаот 09.10.2023 года № 965
Приложение 2 к административномурегламенту

Кому: ____ ___________

РЕШЕНИЕо присвоении квалификационной категории спортивного судьи
от __________ № _________

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ____________ и прилагаемые к немудокументы,уполномоченныморганом______________________________________________________________наименование уполномоченного органа
принято решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в порядке,установленном положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерстваспорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134:ФИО кандидата
Дата рождения
Квалификационная категория
Вид спорта

Будут выданы нагрудный значок и (или) книжка спортивного судьи / Будут внесены сведения вдействующую книжку спортивного судьи2

Для этого Вам необходимо обратиться в_________________________________________________наименование уполномоченного органа
Дополнительная информация: __________________________________________________
____________________________________Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения обэлектроннойподписи



Приложение 2к постановлению администрацииВерховажского муниципального округаот 09.10.2023 года № 965
Приложение 3 к административномурегламенту

Кому: ____ __________

РЕШЕНИЕоб отказе в присвоении квалификационной категорииспортивного судьи
от ___________ № _____

Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № ________ и прилагаемые к немудокументы, руководствуясь положением о спортивных судьях, утвержденным приказомМинистерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134,уполномоченным органом____________________________________________________________наименование уполномоченного органапринято решение об отказе в присвоении кандидату:_____________________________________________________________________________ ,указать ФИО и дату рождения кандидатаквалификационной категории спортивного судьи по следующим основаниям:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительная информация: ________ ____________________________ .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением опредоставлении услуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобыв уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения обэлектроннойподписи


