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П Р А В О В Ы Е А К Т Ы
Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 151 от 19.02.2024 года«О внесении изменений в постановление администрации Верховажского муниципального округа от21.02.2023 года № 257»

В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 года № 68-ФЗ «О защите населения итерриторий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 года № 28-ФЗ«О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 17.05.2023 года № 769«О порядке создания, реконструкции и поддержания в состоянии постоянной готовности к использованиюсистем оповещения населения», руководствуясь уставом Верховажского муниципального округаВологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Внести изменения в приложение 1, утвержденное постановлением администрации Верховажскогомуниципального округа от 21.02.2023 года № 257 «Об утверждении Положения о местной системеоповещения населения Верховажского муниципального округа об угрозе возникновения или возникновениичрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, возникающих в том числе при военныхконфликтах или вследствие этих конфликтов», следующего содержания:1.1. Раздел V пункт 2 подпункт 4 изложить в новой редакции:«Комплексные проверки готовности РАСЦО области с включением оконечных средств оповещениямуниципальной МСОН и доведением проверочных сигналов и информации до руководящего состава инаселения округа.В ходе комплексных проверок готовности муниципальной системы оповещения населенияосуществляется включение оконечных средств оповещения и доведение до населения сигнала оповещения«ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» и информации в виде аудио-аудиовизуального, текстового сообщения«ПРОВОДИТСЯ ПРОВЕРКА ГОТОВНОСТИ СИСТЕМЫ ОПОВЕЩЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ! ПРОСЬБАСОХРАНЯТЬ СПОКОЙСТВИЕ!», в том числе путем замещения телерадиовещания в городах с перерывомвещательных программ».1.2. Пункт 3 Раздела VI изложить в новой редакции:«Комплексные проверки готовности региональной и входящих в нее муниципальных системоповещения населения и КСЭОН проводятся два раза в год комиссией в составе представителей постояннодействующих органов управления РСЧС и органов повседневного управления РСЧС регионального имуниципального уровней, а также операторов связи, организаций, осуществляющих телерадиовещание натерритории области в дневное время в первую среду марта и октября текущего года, при этом замещениеэфирного телевизионного вещания и радиовещания осуществляется с 10 часов 43 минут по местному временипродолжительностью до 1 минуты.При подготовке к проведению комплексных проверок готовности муниципальных систем оповещениянаселения органами местного самоуправления заблаговременно (не позднее 3 рабочих дней до их начала)осуществляется информирование населения об их проведении.При этом планом проведения комплексной проверки готовности РАСЦО области предусмотрены 2этапа: - на первом этапе проводится запуск сирен, перехват каналов цифрового телерадиовещания и передачаречевого сообщения о технической проверке системы по сети ВАУ муниципальных образований с основногои запасного ПУ РАСЦО в циркулярном режиме,- на втором этапе (в строгом соответствии с выделенным областным планом временным интервалом)проводится комплексная проверка готовности МСОН запуском с ЕДДС по планам муниципальныхобразований, которая включает:- включение электромеханических сирен С-40 и электронных сирен ВАУ;- передача речевого сообщения о технической проверке по сети ВАУ в с. Верховажья итерриториальных секторах округа;
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- перехват УКВ-ЧМ радиостанций и каналов кабельного ТВ в городах с передачей речевого сообщенияо технической проверке (при наличии);- построение, инструктаж и отправку в сельские населенные пункты, не охваченные МСОН, экипажейот МО МВД на машинах с СГУ по установленным ранее маршрутам оповещения.Результаты сработки оконечных устройств оповещения МСОН и КСЭОН муниципальногообразования заносятся старшим диспетчером ЕДДС в заранее подготовленную таблицу донесения о ходепроведения проверки по телефонным докладам наблюдателей от штаба службы оповещения и связи ГОокруга, которые заблаговременно располагаются вблизи сирен С-40 и ВАУ МСОН.Исполнительнаякоманда Времяподачи Имеется средствоповещения Сработалосредствоповещения
Примечания по результатупроверки

запуск МСОН с ПУ РАСЦО областиКоманда 3сирена

Команда 5речевое сообщение
запуск МСОН с ЕДДС Верховажского муниципального округаКоманда 3

Команда 5
Донесение о результатах комплексной проверки подписывается начальником ЕДДС (старшимдиспетчером), утверждается начальником службы оповещения и связи ГО администрации муниципальногоокруга и немедленно направляется в 2 адреса:- штаб областной службы ГО оповещения по штабной СПД;- в ПУ РАСЦО области по линии АСОДУ.».2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».4. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет».Глава Верховажского муниципального округа А.В. Дубов

Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 152 от 19.02.2024 года«О внесении изменений в постановление администрации Верховажского муниципального округаот 16.03.2023 года № 327»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях исполнения условий соглашения омерах по социально-экономическому развитию и оздоровлению муниципальных финансов Верховажскогомуниципального округа Вологодской области, а также в соответствии с фактически выполненнымипоказателями за 2023 год, руководствуясь Уставом Верховажского муниципального округа Вологодскойобласти,ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации Верховажского муниципального района от16.03.2023 года № 327 «Об утверждении Плана мероприятий по оптимизации бюджетных расходов на 2023-2025 годы по Верховажскому муниципальному округу» следующего содержания:1.1. Приложение 1 изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.2. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.3. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округав информационно-телекоммуникационной сети Интернет.Глава Верховажского муниципального округа А.В. Дубов
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Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 153 от 20.02.2024 года«О внесении изменений в постановление администрации Верховажского муниципального округа от21.02.2023 года № 262»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент «Признание садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом», утвержденный постановлением администрации Верховажскогомуниципального округа от 21.02.2023 года № 262, следующего содержания:1.1. Пункт 2.2. изложить в новой редакции:

«2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:Администрацией Верховажского муниципального округа, уполномоченным органом попредоставлению муниципальной услуги является отдел архитектуры и градостроительства администрацииВерховажского муниципального округа.МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставлениемуниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации,не предусмотренных настоящим административным регламентом.».
1.2. Пункт 2.7. изложить в новой редакции:«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными илииными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявительвправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия2.7.1. Заявитель вправе представить в Уполномоченный орган следующие документы (сведения):- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках изарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правахзаявителя на садовый дом или жилой дом;- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП);- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ).2.7.2. Документ, указанный в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, не может бытьзатребован у заявителя при получении муниципальной услуги.В случае если указанный документ не был представлен заявителем самостоятельно, то онзапрашиваются Уполномоченным органом, МФЦ в государственных органах, органах местногосамоуправления, в организациях, в распоряжении которых находится.2.7.3. Заявитель имеет право представить документ, указанный в пункте 2.7.1 настоящегоадминистративного регламента следующими способами:а) путем обращения в Уполномоченный орган или МФЦ лично либо через представителей;б) посредством почтовой связи;в) по электронной почте;г) посредством Единого портала.2.7.4. Запрещено требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий, представление илиосуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченногооргана, иных органов местного самоуправления, государственных органов и организаций, в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области имуниципальными правовыми актами;представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
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предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления муниципальных услуг»;предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранеебыли заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организациипредоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметокна такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,и иных случаев, установленных федеральными законами.1.3. Подпункт 2.9.3. дополнить подпунктом «ж» в следующей редакции:«ж) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления,подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).».1.4. Подпункт 3.3.4. изложить в новой редакции:«3.3.4. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 настоящего административного регламента, или представил их с нарушением требований,установленных подразделом 2.7 настоящего административного регламента, лицо ответственное запредоставление муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемыхдокументов, обеспечивает направление межведомственных запросов с целью получения следующихсведений:- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках изарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правахзаявителя на садовый дом или жилой дом – в Росреестр;- о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня 8 из Единогофедерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее– ФГИС ЕРН)– в Федеральную налоговую службу;- выписку из ЕГРЮЛ - в Федеральную налоговую службу;- выписку из ЕГРИП / сведений о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя,предусмотренные пунктом 11 Приложения 1 Перечня 8 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу.Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается руководителем Уполномоченногооргана или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченного органа.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписывается усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа или лица, егозамещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовымотправлением.».2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».3. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети Интернет.Глава Верховажского муниципального округа А.В. Дубов
Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 154 от 20.02.2024 года«О внесении изменений в постановление администрации Верховажского муниципального округа от16.02.2023 года № 243»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент «Присвоение квалификационных категорийспортивных судей», утвержденный постановлением администрации Верховажского муниципального округаот 16.02.2023 года № 243 (ред. от 09.10.2023 № 965), следующего содержания:1.1. Подпункты 2.7.1. изложить в новой редакции:«2.7.1. Заявитель вправе представить (направить) в Уполномоченный орган документы, содержащиеследующие сведения:сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ);
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сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее –ЕГРИП);сведения о регистрационном учете заявителя по месту жительства и месту пребывания.».1.2. Пункты 3.1., 3.2., 3.3. и 3.4. изложить в новой редакции:«3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административныепроцедуры:а) прием и рассмотрение документов для присвоения квалификационной категории спортивногосудьи; б) принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо об отказе вприсвоении квалификационной категории спортивного судьи;в) направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и рассмотрение документов для присвоения квалификационной категории спортивногосудьи3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является поступление представления и прилагаемых документов в Уполномоченный орган.3.2.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов в день поступленияпредставления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день,следующий за днем поступления указанных документов):осуществляет регистрацию представления в книге регистрации;в случае личного обращения заявителя в Уполномоченный орган выдает расписку в получениипредставленных документов с указанием их перечня.3.2.3. Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 15 минут.3.2.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация и передачапредставления и документов специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги).3.2.5. В случае поступления представления и прилагаемых документов в электронной формедолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со днярегистрации представления и документов проводит проверку электронной подписи, которой подписаныпредставление и прилагаемые документы.Проверка электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электроннойподписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в составинфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих исоздаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверкаэлектронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системыаккредитованного удостоверяющего центра.3.2.6. Если в случае проверки электронной подписи установлено несоблюдение условий признания еедействительности, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1рабочего дня со дня окончания указанной проверки:готовит уведомление об отказе в принятии представления и прилагаемых документов с указаниемпричин их возврата за подписью руководителя Уполномоченного органа;направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа, по адресу электроннойпочты заявителя.После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с представлением опредоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме крассмотрению первичного обращения.3.2.7. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 настоящего административного регламента, или представил их с нарушением требований,установленных подразделом 2.7 настоящего административного регламента, лицо ответственное запредоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления, обеспечиваетнаправление межведомственных запросов с целью получения следующих сведений:- выписку из ЕГРЮЛ - в Федеральную налоговую службу;- выписку из ЕГРИП / сведений о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, изЕдиного федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении РоссийскойФедерации (далее – ФГИС ЕРН), предусмотренные пунктом 11 Приложения 1 Перечня 8– в Федеральнуюналоговую службу;
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- о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня 8 ФГИС ЕРН –в Федеральную налоговую службу;- о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания из Министерства внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктами «а - б» пункта 3 Приложения 1 Перечня 8 из ФГИСЕРН – в Федеральную налоговую службу.Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается руководителем Уполномоченногооргана или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченного органа.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписывается усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа или лица, егозамещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовымотправлением.
3.3. Принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо об отказе вприсвоении квалификационной категории спортивного судьи3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является принятие решения по заявлению.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 10рабочих дней со дня поступления представления и прилагаемых документов в Уполномоченный органпроверяет представление и все представленные документы на наличие оснований для возврата,предусмотренных подпунктом 2.9.3 раздела II настоящего административного регламента.3.3.3. В случае наличия оснований для возврата представления и прилагаемых документов, указанныхподпунктом 2.9.3 раздела II настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное запредоставление муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней осуществляет возврат документовзаявителю с указанием причин возврата.В случае возврата заявитель в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения документов,устраняет несоответствия и повторно направляет их на рассмотрение в Уполномоченный орган.3.3.4. В случае отсутствия оснований для возврата представления и прилагаемых документов,указанных подпунктом 2.9.3 раздела II настоящего административного регламента, должностное лицо,ответственное за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку документов на наличие илиотсутствие оснований для отказа в присвоении квалификационной категории, предусмотренных подпунктом2.9.4 раздела II настоящего административного регламента, и осуществляет подготовку:- проекта решения о присвоении квалификационной категории, который оформляется в видедокумента Уполномоченного органа (в случае отсутствия оснований для отказа в присвоенииквалификационной категории, указанных в пункте 2.9.4 раздела II настоящего административногорегламента);- проекта решения об отказе в присвоении квалификационной категории (в случае наличия основанийдля отказа в присвоении квалификационной категории, указанных в подпункте 2.9.4 настоящегоадминистративного регламента).Проект решения в течение 1 рабочего дня направляется для подписания РуководителюУполномоченного органа.Руководитель Уполномоченного органа в течение 5 рабочих дней подписывает решение о присвоенииквалификационной категории либо решение об отказе в присвоении квалификационной категории.Сведения о присвоении квалификационной категории заносятся в карточку учета и книжкуспортивного судьи и заверяются Уполномоченным органом.3.3.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о присвоенииквалификационной категории спортивного судьи или об отказе в присвоении квалификационной категорииспортивного судьи.

3.4. Направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административнойпроцедуры, является принятие решения о присвоении квалификационной категории или об отказе вприсвоении квалификационной категории.В случае принятия решения о присвоении квалификационной категории копия документа о принятом решениив течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю и (или) размещается на сайте
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Уполномоченного органа в сети «Интернет». При присвоении квалификационной категорииУполномоченным органом выдается соответствующий нагрудный значок и книжка спортивного судьи.При поступлении комплекта документов в электронной форме, должностное лицо, ответственное запредоставление муниципальной услуги, посредством автоматизированной системы осуществляет изменениестатуса запроса заявителя и направляет уведомление о результатах рассмотрения запроса.В случае принятия решения об отказе в присвоении квалификационной категории, должностное лицо,ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решенияоб отказе в присвоении квалификационной категории направляет заявителю письменное уведомление заподписью руководителя Уполномоченного органа об отказе в присвоении квалификационной категории сприложением предоставленных заявителем документов с указанием оснований принятия решения.В случае поступления комплекта документов в электронной форме при принятии решения об отказев присвоении квалификационной категории должностное лицо, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги посредством автоматизированной системы осуществляет изменение статуса запросазаявителя и направляет уведомление о результатах рассмотрения запроса с указанием причин отказа.Документы, указанные в настоящем подпункте, направляются заявителю способом, позволяющимподтвердить факт и дату направления.В случае направления информации об отказе в присвоении квалификационной категории наэлектронную почту заявителя, соответствующий документ должен быть подписан усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа либо усиленнойквалифицированной подписью уполномоченного им лица.3.4.2. Критерием принятия решения является наличие подготовленных документов, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги.3.4.3. Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителюподготовленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.».2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».3. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети Интернет.Глава Верховажского муниципального округа А.В. Дубов
Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 155 от 20.02.2024 года«О внесении изменений в постановление администрации Верховажского муниципального округа от23.11.2023 года № 1108»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент «Предоставление жилых помещенийспециализированного муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрацииВерховажского муниципального округа от 23.11.2023 года № 1108, следующего содержания:1.1. Подпункт 3.3.2. изложить в новой редакции:«3.3.2. В случае если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 настоящего административного регламента, или представил их с нарушением требований,установленных подразделом 2.7 административного регламента, лицо ответственное должностное лицоУполномоченного органа, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления, обеспечивает направлениемежведомственных запросов с целью получения следующих сведений:- о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня 8 из Единогофедерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее– ФГИС ЕРН)– в Федеральную налоговую службу;- о рождении из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (далее –ЕГРЗАГС) / о государственной регистрации рождения, предусмотренных пунктом 14 Приложения 1 Перечня9 изФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;- о заключении брака из ЕГР ЗАГС / о семейном положении, предусмотренных пунктом 17 Приложения1 Перечня9 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;
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- об установлении отцовства из ЕГР ЗАГС / предусмотренных пунктом 15 Приложения 1 Перечня 9 изФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается руководителем Уполномоченногооргана или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченного органа.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписывается усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа или лица, егозамещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовымотправлением.».2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».3. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети Интернет.Глава Верховажского муниципального округа А.В. Дубов
Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 156 от 20.02.2024 года«О внесении изменений в постановление администрации Верховажского муниципального округа от23.01.2024 года № 46»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент «Предоставление жилых помещенийспециализированного муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрацииВерховажского муниципального округа от 23.01.2024 года № 46, следующего содержания:1.1. Подпункты 3.3.4. изложить в новой редакции:«3.3.4. В случае если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 настоящего административного регламента, или представил их с нарушением требований,установленных подразделом 2.7 настоящего административного регламента, лицо ответственное запредоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемыхдокументов, обеспечивает направление межведомственных запросов с целью получения следующихсведений:- сведения из Единого государственного реестра недвижимости – в Росреестр;- технический паспорт жилого помещения – в органы местного самоуправления;- заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) – в органыместного самоуправления;- о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня 9 из Единогофедерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее– ФГИС ЕРН)– в Федеральную налоговую службу;- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц)- в Федеральную налоговую службу.Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается руководителем Уполномоченногооргана или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченного органа.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписывается усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа или лица, егозамещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовымотправлением.».2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».3. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети Интернет.Глава Верховажского муниципального округа А.В. Дубов
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Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 157 от 20.02.2024 года«О внесении изменений в постановление администрации Верховажского муниципального округа от29.06.2023 года № 686»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент «Предоставление жилых помещениймуниципального жилищного фонда коммерческого использования», утвержденный постановлениемадминистрации Верховажского муниципального округа от 29.06.2023 года № 686, следующего содержания:1.1. Пункт 2.4. изложить в новой редакции:«2.4. Срок предоставления муниципальной услугиСрок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) жилых помещениймуниципального жилищного фонда коммерческого использования составляет не более 30 рабочих дней содня регистрации заявления в Уполномоченном органе.».1.2. Подпункт 3.3.2. изложить в новой редакции:«3.3.2. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 административного регламента, или представил их с нарушением требований, установленныхподразделом 2.7 административного регламента, лицо ответственное за предоставление муниципальнойуслуги, течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления обеспечивает направление межведомственныхзапросов с целью получения следующих сведений:о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня 9 из Единогофедерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее– ФГИС ЕРН)– в Федеральную налоговую службу;о рождении из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (далее –ЕГРЗАГС) / о государственной регистрации рождения, предусмотренных пунктом 14 Приложения 1 Перечня 9 изФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;о заключении брака из ЕГР ЗАГС / о семейном положении, предусмотренных пунктом 17 Приложения1 Перечня 9 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;об установлении отцовства из ЕГР ЗАГС / предусмотренных пунктом 15 Приложения 1 Перечня9 изФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;о регистрации по месту жительства гражданина и лиц, указанных в заявлении в качестве членов егосемьи из Министерства внутренних дел Российской Федерации / о регистрационном учете по местужительства и месту пребывания предусмотренных подпунктами «а - б» пункта 3 Приложения 1 Перечня 9 изФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу.Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается руководителем Уполномоченногооргана или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченного органа.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписывается усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа или лица, егозамещающего.».1.3. Второй абзац подпункта 3.3.3. изложить в новой редакции:«3.3.3. По результатам проверки документов, но не позднее 30 рабочих дней со дня получениядокументов, принимается решение о предоставлении жилого помещения жилищного фонда областикоммерческого использования в форме распоряжения администрации Верховажского муниципального округалибо об отказе в предоставлении жилого помещения жилищного фонда области коммерческогоиспользования.».1.4. Подпункт 3.3.5. изложить в новой редакции:«3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 24 рабочихдней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов.».2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».3. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети Интернет.Глава Верховажского муниципального округа А.В. Дубов
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Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 158 от 20.02.2024 года«О внесении изменений в постановление администрации Верховажского муниципального округа от11.10.2023 года № 977»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент «Предоставление жилых помещенийспециализированного муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрацииВерховажского муниципального округа от11.10.2023 года № 977, следующего содержания:1.1. Подпункты 2.7.2. и 2.7.3. изложить в новой редакции:«2.7.2. Заявители, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, вправе посвоему усмотрению представить (направить):а) сведения о трудовой деятельности (справку с места работы, службы, копию трудовой книжки);б) ходатайство органа местного самоуправления, ведущего учет нуждающихся в служебных жилыхпомещениях, о предоставлении заявителю служебного жилого помещения с обязательным указаниемсведений о занимаемой заявителем должности и периода трудовых отношений либо нахождения на выборнойдолжности, службе.2.7.3. Заявители, указанные в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента, вправе по своемуусмотрению представить (направить):а) сведения о трудовой деятельности (справку с места работы, службы, копию трудовой книжки);б) ходатайство руководителя органа местного самоуправления либо подведомственной ему организациио предоставлении жилого помещения в общежитии.».1.2. Подпункт 3.3.4. изложить в новой редакции:«3.3.4. В случае если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 - 2.7.4 настоящего административного регламента, или представил их с нарушением требований,установленных подразделом 2.7 административного регламента, лицо ответственное должностное лицоУполномоченного органа, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления, обеспечивает направлениемежведомственных запросов с целью получения следующих сведений:выписку из Единого государственного реестра недвижимости – в Росреестр;о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня10 из Единогофедерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее– ФГИС ЕРН)– в Федеральную налоговую службу;о рождении из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (далее – ЕГРЗАГС) / о государственной регистрации рождения, предусмотренных пунктом 14 Приложения 1 Перечня10из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;о заключении брака из ЕГР ЗАГС / о семейном положении, предусмотренных пунктом 17 Приложения1 Перечня10 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;об установлении отцовства из ЕГР ЗАГС / о государственной регистрации рождения, предусмотренныхпунктом 15 Приложения 1 Перечня10 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу;сведения о трудовой деятельности – в Фонд пенсионного и социального страхования РоссийскойФедерации;ходатайство органа местного самоуправления, ведущего учет нуждающихся в служебных жилыхпомещениях, о предоставлении заявителю служебного жилого помещения с обязательным указаниемсведений о занимаемой заявителем должности и периода трудовых отношений либо нахождения на выборнойдолжности, службе – в органы местного самоуправления;ходатайство руководителя органа местного самоуправления либо подведомственной ему организациио предоставлении жилого помещения в общежитии – в органы местного самоуправления;документ о необходимости проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в которомнаходится занимаемое заявителем по договору социального найма жилое помещение в органы местногосамоуправления – в органы местного самоуправления;акт межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда вцелях признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции – в органы местногосамоуправления;
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документ, подтверждающий непригодность жилого помещения для проживания (если заявитель имеетединственное жилое помещение, которое стало непригодным для проживания в результате чрезвычайныхобстоятельств) – в органы местного самоуправления.Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается руководителем Уполномоченногооргана или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченного органа.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписывается усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа или лица, егозамещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовымотправлением.».2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».3. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети Интернет.Глава Верховажского муниципального округа А.В. Дубов
Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 169 от 21.02.2024 года«Об утверждении административного регламента «Предоставление информации об объектахучета из реестра муниципального имущества»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент «Предоставление информации об объектах учета изреестра муниципального имущества», согласно приложению к настоящему постановлению.2. Контроль за исполнением настоящего постановления, над полнотой и качеством, предоставлениямуниципальной услуги возложить на начальника Комитета оп управлению имуществом администрацииВерховажского муниципального округа.3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».4. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет».Глава Верховажского муниципального округа А.В. ДубовПриложениеУТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииВерховажского муниципального округаот 21.02.2024 года № 169Административный регламент«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

1. Общие положения1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставлениеинформации об объектах учета из реестра муниципального имущества» (далее соответственно –административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставлениямуниципальной услуги.1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, в том числеиндивидуальные предприниматели и юридические лица, либо уполномоченные ими лица (за исключениемгосударственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов иих территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители(далее – заявители).1.3. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, её структурногоподразделения - Комитета по управлению имуществом администрации Верховажского муниципальногоокруга (далее – Уполномоченный орган):
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Место нахождения и почтовый адрес Уполномоченного органа: 162300 Вологодская область,Верховажский муниципальный округ, с.Верховажье,ул.Стебенева, д.30График работы Уполномоченного органа:Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедВторникСредаЧетверг не приемный деньПятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедСуббота выходнойВоскресенье выходнойПредпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедГрафик приема документов:Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедВторникСредаЧетверг не приемный деньПятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедСуббота выходнойВоскресенье выходнойПредпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедГрафик личного приема главы Уполномоченного органа:Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедВторникСредаЧетверг не приемный деньПятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедСуббота выходнойВоскресенье выходнойПредпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедТелефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги:8(1759)21927.Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет» (далее – сайт в сети «Интернет»): https://35verhovazhskij.gosuslugi.ru/Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru.Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Вологодской области» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет: https://gosuslugi35.ru.1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:лично;посредством телефонной связи;посредством электронной почты,посредством почтовой связи;на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:на официальном сайте Уполномоченного органа;на Едином портале;

http://www.gosuslugi.ru
https://gosuslugi35.ru.
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на Региональном портале.1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующимвопросам:место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при наличии;должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченныепредоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;график работы Уполномоченного органа;адрес сайта в сети «Интернет» Уполномоченного органа;адрес электронной почты Уполномоченного органа;нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе,настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правовогоакта); ход предоставления муниципальной услуги;административные процедуры предоставления муниципальной услуги;срок предоставления муниципальной услуги;порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц имуниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальнойуслуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным закономот 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственныхорганов и органов местного самоуправления».1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа,ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону,посредством почты или электронной почты.Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичногоинформирования.1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами,ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры дляпредоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением другихсотрудников.В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист,ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный деньи в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен бытьподготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии сдолжностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги.В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможнымпосредством телефона, сотрудник Уполномоченного органа, принявший телефонный звонок, разъясняетзаявителю право обратиться с письменным обращением в Уполномоченный орган и требования коформлению обращения.При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назватьфамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения (при наличии)Уполномоченного органа.Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи.Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» сокружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В концеинформирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги иперечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа наобращение заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращенийграждан.Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества,номера телефона исполнителя, подписывается руководителем Уполномоченного органа и направляетсяспособом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.
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1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовойинформации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, порадио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационныхматериалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административногорегламента и муниципального правового акта об его утверждении:в средствах массовой информации;на официальном сайте в сети Интернет;на Едином портале;на Региональном портале;на информационных стендах Уполномоченного органа.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги2.1. Наименование муниципальной услугиПредоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее –реестр).2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:Администрацией Верховажского муниципального округа Вологодской области, его структурнымподразделением – Комитетом по управлению имуществом администрации Верховажского муниципальногоокруга Вологодской области.2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации,не предусмотренных настоящим административным регламентом.2.3. Результат предоставления муниципальной услугиРезультатом предоставления муниципальной услуги является:решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра, содержащейимеющуюся в реестре информацию об объекте;уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений;решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дняпоступления заявления в Уполномоченный орган.2.4.2. Срок выдачи (направления) заявителю решения о предоставлении выписки с приложениемсамой выписки из реестра, содержащей имеющуюся в реестре информацию об объекте, уведомления оботсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений или решения об отказе в выдачевыписки из реестра муниципального имущества составляет 1 рабочий день со дня принятия решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услугиПредоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации»;Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг»;Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов вРоссийской Федерации»;приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципальногоимущества»;Уставом Верховажского муниципального округа Вологодской области;Постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023 года №12 «Оразработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услугадминистрации Верховажского муниципального округа Вологодской области;Настоящим административным регламентом.
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет):а) заявление о выдаче выписки из реестра муниципального имущества (далее – заявление) по формесогласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.Физические лица в заявлении указывают фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовыйадрес, адрес регистрации, адрес местожительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность,контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии).Юридические лица предоставляют заявление, указав полное наименование организации, юридическийадрес, почтовый адрес, фамилию, имя, отчество ( последнее при наличии) руководителя, контактныетелефоны, адрес электронной почты (при наличии).В заявлении указывается сведения, идентифицирующие объект (наименование, адрес(местоположение); номер, кадастровый (условный) номер; площадь и иные характеристики в соответствии свидом имущества).Заявление от имени юридического лица подписывается руководителем юридического лица либоуполномоченным представителем юридического лица.Заявление от имени индивидуального предпринимателя подписывается индивидуальнымпредпринимателем либо уполномоченным представителем индивидуального предпринимателя.Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за приемдокументов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель вписывает в заявление отруки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.Форма заявления размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» свозможностью бесплатного копирования;б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения заполучением муниципальной услуги представителя заявителя);В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя,может быть представлена:доверенность, заверенная нотариально (в случае обращения за получением муниципальной услугипредставителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя);доверенность, подписанная правомочным должностным лицом организации и печатью (при наличии)либо копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица надолжность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителябез доверенности (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя юридическоголица). в) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).Требования, предъявляемые к документу при подаче - оригинал. В случае направления заявленияпосредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителяформируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации изсостава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направлениязапроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. Ручноезаполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности полученияуказанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечиваетсяавтозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.2.6.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены следующими способами:путем личного обращения в Уполномоченный орган лично либо через своих представителей;посредством почтовой связи;по электронной почте.посредством Единого портала.2.6.3. Заявление и документы, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются всоответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»и статей 211 и 212 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги,выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписьюправомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленнойквалифицированной электронной подписью нотариуса.



16

2.6.4. Копии документов предоставляются с предъявлением подлинников либо заверенные вустановленном законодательством Российской Федерации порядке. После проведения сверки подлинникидокументов возвращаются заявителю.2.6.5. В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведенызаявителем на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны бытьнотариально удостоверены.2.6.6. Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковатьих содержание.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными илииными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявительвправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия2.7.1. Заявитель по своему усмотрению вправе представить следующие документы (сведения):1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя,являющегося юридическим лицом) (далее – ЕГРЮЛ);2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (приобращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем) (далее – ЕГРИП).2.7.2. Запрещено требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий, представление илиосуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченногооргана, государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области имуниципальными правовыми актами;представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федеральногозакона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг»;предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранеебыли заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организациипредоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметокна такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услугиОснования для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги илиотказа в предоставлении муниципальной услуги2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.2.9.2. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюденияустановленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направлениязаявления и прилагаемых документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, вэлектронной форме).2.9.3. Основаниями для отказа в выдаче выписки из реестра муниципального имущества являются:содержание запроса не позволяет однозначно идентифицировать объект, информация о которомзапрашивается, и отсутствует возможность уточнить содержание запроса;запрашиваемая информация не относится к общедоступной информации;непредставление заявителем, документов указанных в пункте 2.6.1 настоящего административногорегламента.

consultantplus://offline/ref=6516297AE893B6B7391D086B5E884F35F1831BBEB36328ED641890D3839C58CDA48DB4BE9CEA3D0Fn4e0Q
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2.9.4. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые документы в Уполномоченныйорган после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе в выдачевыписки из реестра муниципального имущества.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии сзаконодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальнойуслугиПеречень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, не имеется.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы еевзимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиобласти, муниципальными правовыми актамиПредоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услугии при получении результата предоставленной муниципальной услугиМаксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата недолжен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги2.13.1. Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день егопоступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день,следующий за днем поступления указанных документов).2.13.2. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги вэлектронном виде, то должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводитпроверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электронной подписиосуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационнойсистемы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем,используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированнойэлектронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системыаккредитованного удостоверяющего центра.Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующего сервисаединой системы идентификации и аутентификации.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местамдля заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами собразцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальнойуслуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работыУполномоченного органа.Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии стребованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода изнего (пандус, поручни).2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальнаяуслуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудниковУполномоченного органа;возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, гдепредоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимостис помощью сотрудников Уполномоченного органа;
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельногопередвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходеиз него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственногодоступа инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения ихжизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальная услуги звуковойи зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводникапри наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке,утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015года № 386н Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилахпредоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получениямуниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальнойуслуги действий;обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга,сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, инойнеобходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне сдругими лицами.2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга,организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортныхсредств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещения средствпожаротушения и путей эвакуации.2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами,стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц синформационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией,перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстомадминистративного регламента.Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны бытьдоступны для ознакомления на бумажных носителях.Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения (при наличии)Уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, егоструктурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных средств, в том числе длялиц с ограниченными возможностями;оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей,местами общего пользования;соблюдение графика работы Уполномоченного органа;оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами,обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальнойуслуги и их продолжительность.соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур,предусмотренных административным регламентом;
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количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административныхпроцедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлениидопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документахлибо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицамиУполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных административным регламентом.2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте, на Едином портале.
2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию приобращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленнойквалифицированной электронной подписиС учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральнойслужбы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получениеммуниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи,допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требованияк порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедурв электронной форме3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление (вручение) заявителю решенияо предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра, содержащей имеющуюся в реестреинформацию об объекте, уведомления об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемыхсведений или решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества.
3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административнойпроцедуры, является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.3.2.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления, вдень поступления заявления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время - в ближайший рабочийдень, следующий за днем поступления указанных документов) осуществляет регистрацию заявления иприлагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений.3.2.3. В случае если заявление и прилагаемые документы представляются заявителем в уполномоченныйорган лично, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления,выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и датыполучения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения уполномоченныморганом таких документов.В случае, если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем в уполномоченный органпосредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляетсяуполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующегоза днем получения уполномоченным органом документов.Получение заявления и прилагаемых документов, представляемых в форме электронных документов,подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя)сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления,даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов,представленных в форме электронных документов.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется по указанному в заявленииадресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Едином портале.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется заявителю (представителюзаявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.3.2.4. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрениядолжностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги(далее - должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги).3.2.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дняпоступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган.
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1 постановление Правительства РФ от 09.10.2021 № 1723 (ред. от 20.12.2022) «Об утверждении Правилпредоставления сведений, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения онаселении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечняобезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащемсведения о населении Российской Федерации».

3.2.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностнымлицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых документов длярассмотрения.
3.3. рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление (вручение) заявителю решения опредоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра, содержащей имеющуюся в реестреинформацию об объекте, уведомления об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемыхсведений или решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административнойпроцедуры, является получение заявления и прилагаемых документов ответственным должностным лицомдля рассмотрения.3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме ответственноедолжностное лицо в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления и документов проводитпроверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемыедокументы.Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованиемимеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющегоцентра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическоевзаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставлениягосударственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи такжеосуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющегоцентра.3.3.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установленонесоблюдение условий признания ее действительности, ответственное должностное лицо в течение одногорабочего дня со дня окончания указанной проверки:а) готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с указанием причиних возврата за подписью руководителя уполномоченного органа;б) направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя уполномоченного органа, по адресу электроннойпочты заявителя.После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставленииуслуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичногообращения.3.3.4. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 настоящего административного регламента, или представил их с нарушением требований,установленных подразделом 2.7 настоящего административного регламента, лицо ответственное запредоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня поступления поступления заявления,обеспечивает направление межведомственных запросов с целью получения следующих сведений:- выписку из ЕГРЮЛ - в Федеральную налоговую службу;- выписку из ЕГРИП / сведений о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, из Единогофедерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее– ФГИС ЕРН), предусмотренные пунктом 11 Приложения 1 Перечня 1 – в Федеральную налоговую службу;- о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних дел РоссийскойФедерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня 7 из ФГИС ЕРН – вФедеральную налоговую службу;Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается руководителем Уполномоченногооргана или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченного органа.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписываетсяусиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа или лица, егозамещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовымотправлением.
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3.3.5. Ответственное должностное лицо в срок не более пяти календарных дней со дня регистрациизаявления осуществляет проверку заявления и прилагаемых документов и устанавливает наличие илиотсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента.3.3.6. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административногорегламента, ответственное должностное лицо готовит проект уведомления об отказе в выдаче выписки изреестра муниципального имущества с указанием причин такого отказа по форме согласно приложению 2 кнастоящему административному регламенту.Проект уведомления направляется руководителю уполномоченного органа на согласование иподписание.3.3.7. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административногорегламента, ответственное должностное лицо готовит проект сопроводительного письма с приложениемвыписки из реестра муниципального имущества.3.3.8. В случае отсутствия сведений об испрашиваемом объекте в реестре муниципального имуществаответственное должностное лицо готовит проект уведомления об отсутствии в реестре муниципальногоимущества запрашиваемых сведений.Проект уведомления направляется руководителю уполномоченного органа на согласование иподписание.3.3.9. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры являетсяотсутствие оснований для отказа в выдаче выписки из реестра муниципального имущества, предусмотренныхпунктом 2.9.3 настоящего административного регламента по форме согласно приложению 3 к настоящемуадминистративному регламенту.3.3.10. Срок выполнения данной процедуры составляет не более 10 календарных дней со днярегистрации заявления и прилагаемых документов в уполномоченном органе.3.3.11. Ответственное лицо Уполномоченного органа, обеспечивает направление (вручение) заявителюв течение 1 рабочего дня со дня принятия решения:а) путем направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении;б) путем вручения лично заявителю или его уполномоченному лицу по доверенности.3.3.12. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единогопортала заявитель информируется о принятом решении путем направления уведомления в его личный кабинетна Едином портале.3.3.13. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление)заявителю уведомления о принятом решении.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органаположений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений включает в себятекущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положенийадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования кпредоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляют должностныелица, определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципальногоокруга.Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себяпроведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений обустранении соответствующих нарушений.Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляютдолжностные лица, определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажскогомуниципального округа.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых плановработы Уполномоченного органа) и внеплановыми.Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя.При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Видпроверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным правовым актом Уполномоченного органао проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематическихпроверок – 1 раза в год.Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные
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недостатки и предложения по их устранению, который представляется руководителю Уполномоченногооргана в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональнуюответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства иадминистративного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц Уполномоченногооргана к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей попредоставлению муниципальной услуги, нарушение требований административного регламента,предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом РоссийскойФедерацииоб административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в Уполномоченноморгане, ответственных за предоставление муниципальной услуги.4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальнойуслуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основахобщественного контроля в Российской Федерации».
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий(бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходепредоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права наобжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия,бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представлениеили осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Верховажскогомуниципального округа для предоставления муниципальной услуги;4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальнымиправовыми актами Верховажского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотреныфедеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актамиВерховажского муниципального округа;6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотреннойнормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,муниципальными правовыми актами Верховажского муниципального округа;7) отказ Уполномоченного органа, его должностного лица, в исправлении допущенных ими опечатоки ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушениеустановленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальнойуслуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления непредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области,муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование) ;10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации,отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, заисключением следующих случаев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальнойуслуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданныхзаявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
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муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправногодействия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителяУполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, уведомляется заявитель, приносятся извинения за доставленные неудобства.5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являетсяпоступление жалобы заявителя.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица,муниципального служащего либо руководителя Уполномоченного органа может быть направлена по почте,с использованием сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единого портала либоРегионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронной форме, подлежит регистрации вжурнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лицлибо муниципальных служащих не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – Главе Верховажскогомуниципального округа;5.5. Процедура подачи жалоб, направляемых в электронной форме5.5.1. В электронном виде жалоба может быть подана посредством:а) электронной почты по адресу:администрации Верховажского муниципального округа: 59Vekhovazhskij@r05.gov.35.ruб) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)»,в) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Вологодской области»В этом случае заявитель должен указать свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии),свой адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, либопочтовый адрес. Заявитель вправе приложить к жалобе необходимые материалы в форме электронныхдокументов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством РоссийскойФедерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.5.6. Жалоба должна содержать:наименование Уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащегорешения и действия (бездействие) которых обжалуются;фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя –физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а такженомер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, покоторым должен быть направлен ответ заявителю;сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа,должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего.Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо ихкопии. 5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней содня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток иошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочихдней со дня ее регистрации.5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенныхопечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возвратазаявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актамимуниципального образования (наименование);в удовлетворении жалобы отказывается.5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форменаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, позволяющимподтвердить факт и дату направления.5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном впункте 5.9 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемыхУполномоченным органом в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказаниимуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информацияо дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальнойуслуги.5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном впункте 5.9 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятогорешения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков составаадминистративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенныеполномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органыпрокуратуры.Постановление с приложениями размещено на официальном сайте.
Постановление администрации Верховажского муниципального округа № 170 от 21.02.2024 года«Об утверждении административного регламента «Прекращение права постоянного(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком приотказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставомВерховажского муниципального округа Вологодской области,ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент «Прекращение права постоянного (бессрочного)пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя,землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок», согласно приложению к настоящемупостановлению.2. Контроль за исполнением настоящего постановления, над полнотой и качеством, предоставлениямуниципальной услуги возложить на начальника Комитета по управлению имуществом администрацииВерховажского муниципального округа.3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании«Официальный вестник Верховажского муниципального округа».4. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муниципального округа винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет».Глава Верховажского муниципального округа А.В. ДубовПриложениеУТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииВерховажского муниципального округаот 21.02.2024 года № 170Административный регламент«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владенияземельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им правана земельный участок»1. Общие положения1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение правапостоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком приотказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» (далее
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соответственно административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандартпредоставления муниципальной услуги.Действие административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся вмуниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые неразграничена, расположенные на территории Верховажского муниципального округа Вологодской области,полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены наорганы местного самоуправления.1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, в том числеиндивидуальные предприниматели и юридические лица, либо уполномоченные ими лица (за исключениемгосударственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов иих территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители(далее – заявители).1.3. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, её структурногоподразделения - Комитета по управлению имуществом администрации Верховажского муниципальногоокруга (далее – Уполномоченный орган):Место нахождения и почтовый адрес Уполномоченного органа: 162300 Вологодская область,Верховажский муниципальный округ, с. Верховажье, ул. Стебенева, д.30.График работы Уполномоченного органа:Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв на обедВторникСредаЧетверг не приемный деньПятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв на обедСуббота выходнойВоскресенье выходнойПредпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв на обедГрафик приема документов:Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв на обедВторникСредаЧетверг не приемный деньПятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв на обедСуббота выходнойВоскресенье выходнойПредпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв на обедГрафик личного приема главы Уполномоченного органа:Понедельник 8.45 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерывна обедВторникСредаЧетверг Не приемный деньПятница 9.00 до 17.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв на обедСуббота выходнойВоскресенье выходнойПредпраздничные дни 9.00 до 16.00 часов13.00 до 14.00 часов - перерыв на обедТелефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги:8(1759)21927.Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет» (далее – сайт в сети «Интернет»): https://35verhovazhskij.gosuslugi.ru/Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru.Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Вологодской области» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет: https://gosuslugi35.ru.

http://www.gosuslugi.ru
https://gosuslugi35.ru.
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1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:лично;посредством телефонной связи;посредством электронной почты,посредством почтовой связи;на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:на официальном сайте Уполномоченного органа;на Едином портале;на Региональном портале.1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующимвопросам:место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при наличии;должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченныепредоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;график работы Уполномоченного органа;адрес сайта в сети «Интернет» Уполномоченного органа;адрес электронной почты Уполномоченного органа;нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе,настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правовогоакта); ход предоставления муниципальной услуги;административные процедуры предоставления муниципальной услуги;срок предоставления муниципальной услуги;порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц имуниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальнойуслуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным закономот 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственныхорганов и органов местного самоуправления».1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа,ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону,посредством почты или электронной почты.Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичногоинформирования.1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами,ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры дляпредоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением другихсотрудников.В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист,ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный деньи в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен бытьподготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии сдолжностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги.В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможнымпосредством телефона, сотрудник Уполномоченного органа, принявший телефонный звонок, разъясняетзаявителю право обратиться с письменным обращением в Уполномоченный орган и требования коформлению обращения.При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назватьфамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения (при наличии)Уполномоченного органа.Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи.Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» сокружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце
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информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги иперечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа наобращение заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращенийграждан.Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества,номера телефона исполнителя, подписывается руководителем Уполномоченного органа и направляетсяспособом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовойинформации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, порадио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационныхматериалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административногорегламента и муниципального правового акта об его утверждении:в средствах массовой информации;на официальном сайте в сети Интернет;на Едином портале;на Региональном портале;на информационных стендах Уполномоченного органа.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услугиПрекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемоговладения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им правана земельный участок.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:Администрацией Верховажского муниципального округа Вологодской области, его структурнымподразделением – Комитетом по управлению имуществом администрации Верховажского муниципальногоокруга Вологодской области.2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации,не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услугиРезультатом предоставления муниципальной услуги является:1) решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования;2) решение о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком;3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дняпоступления заявления и прилагаемых документов в Уполномоченный орган.2.4.2. Срок направления (выдачи) заявителю решения о прекращении права постоянного(бессрочного) пользования, решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельнымучастком, мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 3календарных дня со дня подписания руководителем Уполномоченного органа решения о прекращении правапостоянного (бессрочного) пользования, решения о прекращении права пожизненного наследуемого владенияземельным участком, мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услугиПредоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии c:Конституцией Российской Федерации;Земельным кодексом Российской Федерации;Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодексаРоссийской Федерации»;
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Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации»;Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ);Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельностигосударственных органов и органов местного самоуправления»;Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон №63-ФЗ);Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РоссийскойФедерации»;Уставом Верховажского муниципального округа Вологодской области;Постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023 года № 12«О разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услугадминистрации Верховажского муниципального округа Вологодской области;Настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными илииными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявительдолжен представить самостоятельно2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет):а) заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (оботказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком) (далее - заявление) по формесогласно приложению 1 к административному регламенту.Форма заявления размещается на официальном сайте в сети «Интернет», на Едином порталеи Региональном портале с возможностью бесплатного копирования.Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписьюзаявителя (его уполномоченного представителя).Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, ответственным за приемдокументов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченныйпредставитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале.При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы насодержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими;б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либоличность представителя физического или юридического лица (представление документа не требуется в случаепредставления заявления с использованием Регионального портала, а также, если заявление подписаноусиленной квалифицированной электронной подписью);в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения заполучением муниципальной услуги представителя заявителя).В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, могут быть представлены:доверенность, заверенная нотариально (в случае обращения за получением муниципальной услугипредставителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя);доверенность, подписанная правомочным должностным лицом организации и заверенная печатью(при наличии), либо решение о назначении или об избрании, приказ о назначении физического лица надолжность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителябез доверенности (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя юридическоголица), либо их заверенные в установленном законом порядке копии;г) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, илииного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользованияземельным участком в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги юридических лиц,указанных в пункте 2 статьи 39 9 Земельного Кодекса Российской Федерации, и государственных имуниципальных предприятий;д) документы, удостоверяющие права на землю, в случае, если они не находятся в распоряженииорганов местного самоуправления, органов исполнительной государственной власти либо подведомственныхуказанным органам организаций.2.6.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены следующими способами:путем личного обращения в Уполномоченный орган либо через своих представителей;посредством почтовой связи;
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по электронной почте;посредством Регионального портала.2.6.3. Заявление и документы, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются всоответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»и статей 211 и 212 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги,выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписьюправомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленнойквалифицированной электронной подписью нотариуса.2.6.4. В случае представления документов представителем юридического лица на бумажном носителекопии документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью юридическоголица (при наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица, уполномоченного на этоюридическим лицом. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаютсязаявителю.Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением муниципальной услуги,выданный организацией, удостоверяется подписью руководителя и печатью организации (при наличии).2.6.5. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копиидокументов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинникидокументов незамедлительно возвращаются заявителю.2.6.6. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковатьих содержание.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными илииными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявительвправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия2.7.1. Заявитель вправе представить в Уполномоченный орган:копию документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (дляюридического лица);выписку из Единого государственного реестра недвижимости (при наличии в Единомгосударственном реестре недвижимости сведений о таком земельном участке);документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решенияисполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, предусмотренныхстатьей 392 Земельного кодекса Российской Федерации, о предоставлении земельного участка.2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, могут бытьпредставлены заявителем следующими способами:путем личного обращения в Уполномоченный орган лично либо через своих представителей;посредством почтовой связи;по электронной почте;посредством Регионального портала.2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, не могут бытьзатребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением на бумажномносителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копийзапрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.2.7.4. Документы, указанные в пункте 2.7.1. Настоящего административного регламента (их копии,сведения, содержащиеся в них), запрашиваются в государственных органах и (или) в органах местногосамоуправления и (или) подведомственных государственным органам организациям, органам местногосамоуправления, в распоряжении которых находятся указанные документы, и не могут быть затребованы узаявителя, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно.2.7.5. Запрещено требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий, представление илиосуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченногооргана, иных органов местного самоуправления, государственных органов и организаций в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области имуниципальными правовыми актами;
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представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ;предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранеебыли заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организациипредоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документылибо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев,установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услугиОснования для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги илиотказа в предоставлении муниципальной услуги2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.2.9.2. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюденияустановленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направлениязаявления и прилагаемых документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, вэлектронной форме).2.9.3. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услугиявляются:1) полномочия по управлению и распоряжению земельным участком не относятся к компетенцииадминистрации Верховажского муниципального округа Вологодской области;2) подача заявления в отношении земельного участка ненадлежащим лицом;3) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента;4) представление документов, содержащих неполные и (или) недостоверные сведения, выполненныхкарандашом и (или) имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в нихисправления;5) отсутствие государственной регистрации прекращения права оперативного управления заявителяна недвижимое имущество, расположенное на земельном участке.Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.2.9.4. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые документы в Уполномоченныйорган после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии сзаконодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услугиПеречень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, не имеется.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы еевзимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиобласти, муниципальными правовыми актамиПредоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услугии при получении результата предоставленной муниципальной услугиМаксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата недолжен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги2.13.1. Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день егопоступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день,следующий за днем поступления указанных документов).
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2.13.2. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги вэлектронном виде, то должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводитпроверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электронной подписиосуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационнойсистемы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем,используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированнойэлектронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системыаккредитованного удостоверяющего центра.Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующего сервисаединой системы идентификации и аутентификации.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местамдля заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами собразцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальнойуслуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работыУполномоченного органа.Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии стребованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода изнего (пандус, поручни).2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальнаяуслуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудниковУполномоченного органа;возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, гдепредоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимостис помощью сотрудников Уполномоченного органа;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельногопередвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходеиз него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственногодоступа инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения ихжизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальная услуги звуковойи зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводникапри наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке,утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015года № 386н Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилахпредоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получениямуниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальнойуслуги действий;обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга,сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, инойнеобходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне сдругими лицами.2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга,организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортныхсредств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
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2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещения средствпожаротушения и путей эвакуации.2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами,стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц синформационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией,перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстомадминистративного регламента.Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны бытьдоступны для ознакомления на бумажных носителях.Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения (при наличии)Уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, егоструктурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных средств, в том числе длялиц с ограниченными возможностями;оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей,местами общего пользования;соблюдение графика работы Уполномоченного органа;оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами,обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальнойуслуги и их продолжительность.соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур,предусмотренных административным регламентом;количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административныхпроцедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлениидопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документахлибо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицамиУполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим административнымрегламентом.2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги при личном приеме, посредством телефонной связи, по электронной почте, наРегиональном портале.

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию приобращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применениемусиленной квалифицированной электронной подписиС учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральнойслужбы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получениеммуниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи,допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требованияк порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедурв электронной форме3.1. Исчерпывающий перечень административных процедурПредоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставлении муниципальнойуслуги;
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2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования илирешения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо решения оботказе в предоставлении муниципальной услуги;3) выдача (направление) заявителю решения о прекращении права постоянного (бессрочного)пользования или решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участкомлибо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставлении муниципальнойуслуги3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административнойпроцедуры, является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.3.2.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления, вдень поступления заявления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время - в ближайший рабочийдень, следующий за днем поступления указанных документов) осуществляет регистрацию заявления иприлагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений.3.2.3. В случае если заявление и прилагаемые документы представляются заявителем в уполномоченныйорган лично, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления,выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и датыполучения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения уполномоченныморганом таких документов.В случае если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем в уполномоченный органпосредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляетсяуполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующегоза днем получения уполномоченным органом документов.Получение заявления и прилагаемых документов, представляемых в форме электронных документов,подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя)сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления,даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов,представленных в форме электронных документов.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется по указанному в заявленииадресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Региональном портале.Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется заявителю (представителюзаявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.3.2.4. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрениядолжностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги(далее - должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги).3.2.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дняпоступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган.3.2.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностнымлицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых документов длярассмотрения.3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования илирешения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо решения оботказе в предоставлении муниципальной услуги.3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административнойпроцедуры, является получение заявления и прилагаемых документов ответственным должностным лицомдля рассмотрения.3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме ответственноедолжностное лицо в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления и документов проводитпроверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемыедокументы.Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованиемимеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющегоцентра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическоевзаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставлениягосударственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также
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осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющегоцентра.3.3.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установленонесоблюдение условий признания ее действительности, ответственное должностное лицо в течение одногорабочего дня со дня окончания указанной проверки:а) готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с указанием причиних возврата за подписью руководителя уполномоченного органа;б) направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя уполномоченного органа, по адресу электроннойпочты заявителя.После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставленииуслуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичногообращения.3.3.4. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте2.7.1 административного регламента, или представил их с нарушением требований, установленныхподразделом 2.7 административного регламента, лицо ответственное за предоставление муниципальнойуслуги в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления, обеспечивает направление межведомственныхзапросов с целью получения следующих сведений:- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица наимевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости – в Росреестр;- о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних делРоссийской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня 10 из Единогофедерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее– ФГИС ЕРН) – в Федеральную налоговую службу;- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц)- в Федеральную налоговую службу;- документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решенияисполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, предусмотренныхстатьей 392 Земельного кодекса Российской Федерации, о предоставлении земельного участка – в органыместного самоуправления.Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается руководителем Уполномоченногооргана или лицом, его замещающим, и заверяются печатью Уполномоченного органа.Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписываетсяусиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа или лица, егозамещающего.Межведомственный запрос в форме электронного документа направляется посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовымотправлением.3.3.5. В течение 25 календарных дней со дня получения заявления и прилагаемых документов, в томчисле поступивших по межведомственному запросу, ответственное должностное лицо проверяет наличие илиотсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента.3.3.6. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административногорегламента, ответственное должностное лицо готовит проект постановления об отказе в прекращении правапостоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участкомс указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.Проект постановления направляется руководителю уполномоченного органа на согласование иподписание.3.3.7. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административногорегламента, ответственное должностное лицо готовит проект постановления:1) о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;2) о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.Проект постановления направляется руководителю уполномоченного органа на согласование иподписание.3.3.8. В случае если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости, ответственное должностное лицо в недельный срок со дня принятиярешения о прекращении права на земельный участок обязан обратиться в орган регистрации прав длягосударственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельнымучастком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
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3.3.9. В случае, если право на земельный участок не было ранее зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости, ответственное должностное лицо в недельный срок со дня принятиярешения о прекращении права на земельный участок обязан сообщить об отказе от права на земельныйучасток в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган регистрации прав.3.3.10. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры являетсяотсутствие оснований для отказа в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или правапожизненного наследуемого владения земельным участком, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящегоадминистративного регламента.3.3.11. Срок выполнения данной процедуры составляет не более 30 календарных дней со днярегистрации заявления и прилагаемых документов в уполномоченном органе.3.3.12. Результатом выполнения административной процедуры является постановлениеуполномоченного органа о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или постановления опрекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо решения об отказе впрекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владенияземельным участком с указанием причин такого отказа.3.4. Выдача (направление) заявителю решения о прекращении права постоянного (бессрочного)пользования или решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участкомлибо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административнойпроцедуры, является наличие постановления уполномоченного органа о прекращении права постоянного(бессрочного) пользования или постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владенияземельным участком либо решения об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользованияили права пожизненного наследуемого владения земельным участком с указанием причин такого отказа.3.4.2. Ответственное лицо Уполномоченного органа, обеспечивает направление (вручение) заявителюпринятого решения:а) путем направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении;б) путем вручения лично заявителю или его уполномоченному лицу по доверенности.3.4.3. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованиемРегионального портала заявитель информируется о принятом решении путем направления уведомления в еголичный кабинет на Региональном портале.3.4.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня со дняпринятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненногонаследуемого владения земельным участком либо решения об отказе в прекращении права постоянного(бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителюуведомления о принятом решении.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органаположений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений включает в себятекущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положенийадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования кпредоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляют должностныелица, определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципальногоокруга.Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себяпроведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений обустранении соответствующих нарушений.Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляютдолжностные лица, определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажскогомуниципального округа.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых плановработы Уполномоченного органа) и внеплановыми.Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя.При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид
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проверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным правовым актом Уполномоченного органао проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематическихпроверок – 1 раза в год.Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленныенедостатки и предложения по их устранению, который представляется руководителю Уполномоченногооргана в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональнуюответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства иадминистративного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц Уполномоченногооргана к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей попредоставлению муниципальной услуги, нарушение требований административного регламента,предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом РоссийскойФедерацииоб административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в Уполномоченноморгане, ответственных за предоставление муниципальной услуги.4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальнойуслуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основахобщественного контроля в Российской Федерации».
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий(бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходепредоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права наобжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия,бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представлениеили осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Верховажскогомуниципального округа для предоставления муниципальной услуги;4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальнымиправовыми актами Верховажского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотреныфедеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актамиВерховажского муниципального округа;6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотреннойнормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,муниципальными правовыми актами Верховажского муниципального округа;7) отказ Уполномоченного органа, его должностного лица, в исправлении допущенных ими опечатоки ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушениеустановленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальнойуслуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления непредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области,муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование) ;10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации,отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, заисключением следующих случаев:
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальнойуслуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданныхзаявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправногодействия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителяУполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, уведомляется заявитель, приносятся извинения за доставленные неудобства.5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являетсяпоступление жалобы заявителя.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица,муниципального служащего либо руководителя Уполномоченного органа может быть направлена по почте,с использованием сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единого портала либоРегионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронной форме, подлежит регистрации вжурнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лицлибо муниципальных служащих не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – Главе Верховажскогомуниципального округа;5.5. Процедура подачи жалоб, направляемых в электронной форме5.5.1. В электронном виде жалоба может быть подана посредством:а) электронной почты по адресу:администрации Верховажского муниципального округа: 59Vekhovazhskij@r05.gov.35.ruб) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)»,в) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Вологодской области»В этом случае заявитель должен указать свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии),свой адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, либопочтовый адрес. Заявитель вправе приложить к жалобе необходимые материалы в форме электронныхдокументов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством РоссийскойФедерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.5.6. Жалоба должна содержать:наименование Уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащегорешения и действия (бездействие) которых обжалуются;фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя –физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а такженомер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, покоторым должен быть направлен ответ заявителю;сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа,должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего.Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо ихкопии. 5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней содня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток иошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочихдней со дня ее регистрации.
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5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенныхопечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возвратазаявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актамимуниципального образования (наименование);в удовлетворении жалобы отказывается.5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форменаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, позволяющимподтвердить факт и дату направления.5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном впункте 5.9 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемыхУполномоченным органом в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказаниимуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информацияо дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальнойуслуги.5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном впункте 5.9 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятогорешения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков составаадминистративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенныеполномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органыпрокуратуры.Постановление с приложениями размещено на официальном сайте.
Решение Представительного Собрания Верховажского муниципального округа № 1 от 25.01.2024 года«О внесении изменений в Устав Верховажского муниципального округа Вологодской области»

В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральными законами от04.08.2023 года № 449-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РоссийскойФедерации», от 04.08.2023 № 469-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О природных лечебныхресурсах, лечебно-оздоровительных местностях и курортах», отдельные законодательные акты РоссийскаяФедерации и признании утратившим силу отдельных положений законодательных актов РоссийскойФедерации», от 10.07.2023 № 286-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РоссийскойФедерации», от 02.11.2023 № 517-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Верховажскогомуниципального округа Вологодской области, Представительное Собрание Верховажского муниципальногоокруга Вологодской областиРЕШИЛО:1. Внести изменения в Устав Верховажского муниципального округа Вологодской области, согласноприложения к настоящему решению.2. Направить настоящее решение для государственной регистрации в Управление Министерстваюстиции Российской Федерации по Вологодской области в порядке, установленным Федеральным закономот 21 июля 2005 года № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований».3. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальныйвестник Верховажского муниципального округа и подлежит размещению на официальном сайтеВерховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет после егогосударственной регистрации Управлением Министерства юстиции по Вологодской области в порядке,установленном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 97-ФЗ «О государственной регистрацииуставов муниципальных образований».ПредседательПредставительного Собрания Верховажского муниципального округа Н.П. БугаеваГлава Верховажского муниципального округа Вологодской области А.В. ДубовПриложениек решению Представительного Собрания Верховажскогомуниципального округа Вологодской областиот 25.01.2024 года № 1ИЗМЕНЕНИЯ ВНОСИМЫЕ В УСТАВВЕРХОВАЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
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1. Пункт 37 части 1 статьи 6 Устава изложить в новой редакции:«37) осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемыхприродных территорий местного значения;». (Вступает в силу с 01.09.2024 года)
2. Пункт 41 части 1 статьи 6 Устава изложить в новой редакции:«41) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализациимолодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересовмолодежи, разработка и реализация муниципальных программ по основным направлениям реализациимолодежной политики, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики вмуниципальном округе;».
3. Часть 1 статьи 6 Устава дополнить пунктом 49 в следующей редакции:«49) осуществление выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и организацияликвидации такого вреда применительно к территориям, расположенным в границах земельных участков,находящихся в собственности муниципального округа.».
4. Часть 6 статьи 30 Устава дополнить абзацем в следующей редакции:«Депутат Представительного Собрания Верховажского муниципального округа освобождается отответственности за несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или обурегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных настоящимФедеральным законом и другими федеральными законами в целях противодействия коррупции, в случае,если несоблюдение таких ограничений, запретов и требований, а также неисполнение таких обязанностейпризнается следствием не зависящих от указанных лиц обстоятельств в порядке, предусмотренном частями3 - 6 статьи 13 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».».
5. Часть 7 статьи 33 Устава дополнить абзацем в следующей редакции:«Глава Верховажского муниципального округа освобождается от ответственности за несоблюдениеограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов инеисполнение обязанностей, установленных настоящим Федеральным законом и другими федеральнымизаконами в целях противодействия коррупции, в случае, если несоблюдение таких ограничений, запретов итребований, а также неисполнение таких обязанностей признается следствием не зависящих от негообстоятельств в порядке, предусмотренном частями 3 - 6 статьи 13 Федерального закона от 25 декабря 2008года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».».
6. Часть 1 статьи 38 Устава дополнить пунктом 63 в следующей редакции:«63) осуществление выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и организацияликвидации такого вреда применительно к территориям, расположенным в границах земельных участков,находящихся в собственности муниципального округа.».
7. Пункт 53 части 1 статьи 38 изложить в новой редакции:«53) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализациимолодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересовмолодежи, разработка и реализация муниципальных программ по основным направлениям реализациимолодежной политики, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики вмуниципальном округе;».8. Пункт 49 части 1 статьи 39 Устава изложить в новой редакции:«37) осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемыхприродных территорий местного значения;». (Вступает в силу с 01.09.2024 года)
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