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П Р А В О В Ы Е     А К Т Ы 
 

 Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 359  от 27.03.2023 года                 

«О   внесении    изменений  в  постановление  администрации Верховажского муниципального района 

от 24.11.2022 года № 910»  

 

                    В соответствии со ст.65 ФЗ от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,    

ФЗ от 16.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской 

Федерации», в целях оказания социальной поддержки семьям лиц, призванных на военную службу по 

мобилизации, руководствуясь уставом Верховажского муниципального округа, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

          1. Внести изменения в постановление администрации Верховажского муниципального района от 

24.11.2022 № 910 «Об  установлении размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организациях и дошкольных группах 

образовательных организаций Верховажского муниципального округа» следующего содержания: 

         1.1. Пункт 2.1 пункта 2 изложить в новой редакции: 

«2.1. Освободить родителей (законных представителей) от платы  за уход и присмотр за детьми, обучающимися 

в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организациях и дошкольных группах 

образовательных организаций Верховажского муниципального округа, граждан Российской Федерации: 

- призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации и 

принимающих участие в специальной военной операции;  

- проходящих военную службу по контракту и принимающих участие в специальной военной операции; 

- заключивших контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 

Российской Федерации, и принимающих участие в специальной военной операции; 

        - являющихся штатными сотрудниками Управления Федеральной службы войск национальной гвардии 

Российской Федерации по Вологодской области, участвующих в специальной военной операции (на период их 

участия в СВО).»;. 

         1.2. Дополнить пункт 2 подпунктом 2.2. следующего содержания: 

«2.2.  Освободить родителей (законных представителей) от платы  за уход и присмотр за детьми, обучающимися 

в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организациях и дошкольных группах 

образовательных организаций Верховажского муниципального округа: 

          - являющимися братом (сестрой) военнослужащего – участника специальной военной операции; 

          - из семей погибших (умерших) военнослужащих – участников специальной военной операции». 

2. Распространить предоставление данных мер социальной поддержки на территории Верховажского 

муниципального округа на период участия военнослужащих в специальной военной операции, а в случае гибели 

(смерти) военнослужащих – до выпуска детей из муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 

организаций и дошкольных групп образовательных организаций Верховажского муниципального округа. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании 

«Официальный вестник Верховажского муниципального округа» и подлежит размещению на официальном 

сайте администрации Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов 
 

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 364  от 27.03.2023 года               

«Об      утверждении      административного    регламента «Предоставление  земельных  участков,  

находящихся в муниципальной  собственности или государственная собственность на которые не 

разграничена, на торгах»»  
 

         В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»,  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь уставом Верховажского 

муниципального округа Вологодской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

ОФИЦИАЛЬНЫЙ  ВЕСТНИК 
ВЕРХОВАЖСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
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        1. Утвердить административный регламент «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» 

(приложение 1). 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном издании 

«Официальный вестник Верховажского муниципального округа» и размещения на  официальном сайте  

Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2023 года. 

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов   

Приложение 1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Верховажского муниципального округа 

 от 27.03.2023 года № 364  

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

 Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на которые  не разграничена, на торгах 
 

I. Общие положения 
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не 

разграничена, на торгах» (далее -  административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, в том числе 

индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее – заявители). 

1.3. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа,  структурные 

подразделения:(далее – администрация): 

Почтовый адрес администрации Верховажского муниципального округа: Вологодская область,  с.Верховажье, 

ул.Стебенева, д.30, индекс 162300. 

График работы администрации Верховажского муниципального округа: 

Понедельник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Четверг не приемный день 

Пятница мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни мужчины с 8.00 до 16.00 часов, женщины с 8.45 до 16.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

График приема документов:  

Понедельник 

 

 

с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник  с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов  

Четверг не приемный день 

Пятница с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни не приемный день 

График личного приема руководителя администрации Верховажского муниципального округа: Вологодская 

область, с.Верховажье, ул.Стебенева д.30, индекс 162300 . 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (881759) 2-

17-18. 
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Адрес официального сайта Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее также – сайт в сети «Интернет»): https//35verhovazhskij.gosuslugi.ru. 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru. 

Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Вологодской области» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет: https://gosuslugi35.ru. 

Адрес электронной почты: 59Verhovazhskij@r05.gov35.ru 

1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

лично; 

посредством телефонной связи; 

посредством электронной почты, 

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях администрации Верховажского муниципального округа; 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на официальном сайте Верховажского муниципального округа; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Региональном портале. 

1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, структурных подразделений; 

должностные лица и муниципальные служащие администрации Верховажского муниципального округа, 

уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы администрации Верховажского муниципального округа; 

адрес сайта в сети «Интернет» Верховажского муниципального округа; 

адрес электронной почты администрации Верховажского муниципального округа; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих администрации Верховажского муниципального округа, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.  

иная информация о деятельности администрации Верховажского муниципального округа, в соответствии с 

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами администрации Верховажского 

муниципального округа, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией 

лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного 

и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное 

время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ 

по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами 

структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.  

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным 

посредством телефона, сотрудник администрации Верховажского муниципального округа, принявший 

телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в администрации 

Верховажского муниципального округа и требования к оформлению обращения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 

имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения администрации 

Верховажского муниципального округа.  

http://www.gosuslugi.ru/
https://gosuslugi35.ru./
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Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми 

и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования 

специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые 

необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан. 

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя, подписывается главой Верховажского муниципального округа и направляется 

способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой 

информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по 

радио и телевидению согласовываются с главой Верховажского муниципального округа. 

1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных 

материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также административного регламента и 

муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном сайте в сети Интернет; 

на Едином портале; 

на Региональном портале; 

на информационных стендах администрации Верховажского муниципального округа.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на которые не разграничена, на торгах (далее также – предоставление земельных участков).  

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Верховажского муниципального округа – комитетом по управлению имуществом 

администрации Верховажского муниципального округа (далее-комитет).  

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 

предусмотренных настоящим административным регламентом.  

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача (направление) заявителю договора купли-продажи земельного участка в трёх экземплярах, в случае его 

предоставления в собственность по результатам аукциона. 

выдача (направление) заявителю проекта договора аренды земельного участка в трёх экземплярах, в случае его 

предоставления в аренду по результатам аукциона. 

выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием 

всех оснований отказа. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 120 календарных дней со дня регистрации 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в комитет администрации Верховажского муниципального 

округа. 

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и 

получения на них ответов, а также срок, необходимый для проведения аукциона, срок выдачи (направления) 

заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги составляет не более трёх дней с даты регистрации документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии c:  

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая); 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

consultantplus://offline/ref=04130D2595D7C27BC7C06AB79EB5E93DB96E972E077D48F9A2F80DF907hDmBL
consultantplus://offline/ref=04130D2595D7C27BC7C06AB79EB5E93DB9679A28097848F9A2F80DF907hDmBL
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 Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»; 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Уставом Верховажского муниципального округа Вологодской области. 

 Постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023 года №12 «О разработке 

и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации 

Верховажского муниципального округа Вологодской области;  

Настоящим регламентом.    

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 

представить самостоятельно 

2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) следующие 

документы: 

а) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. 

Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью 

заявителя (его уполномоченного представителя). 

Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с 

помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) 

вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.  

Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. 

При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на 

содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими; 

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина), либо личность представителя 

заявителя; 

в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя; 

г) учредительные документы для юридических лиц; 

2.6.2. Заявление и прилагаемые документы представляются заявителем в комитет администрации 

Верховажского муниципального округа лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в 

форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (с 

использованием Единого портала либо путем направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации Верховажского муниципального округа. 

2.6.3. В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме, а также копий 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявление, такие документы и их копии 

подписываются допустимым видом электронной подписи, отвечающей требованиям Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.6.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме 

электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица организации. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в том числе индивидуального 

предпринимателя, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

2.6.5. В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с 

предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно 

возвращаются заявителю. 

2.6.6. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в 

них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.  

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 
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2.7.1. Заявитель вправе представить в комитет администрации Верховажского муниципального округа 

следующие документы (сведения): 

документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства; 

выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах граждан на имеющиеся или имевшиеся 

земельные участки;  

выписка из Единого реестра индивидуальных предпринимателей; 

выписка из Единого реестра юридических лиц; 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, не могут быть 

затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением. 

2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента (их копии, сведения, 

содержащиеся в них), запрашиваются комитетом администрации Верховажского муниципального округа в 

органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные 

документы (их копии, сведения, содержащиеся в них). 

2.7.4. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, могут быть 

представлены заявителем в комитет администрации Верховажского муниципального округа лично или 

посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (с использованием Единого портала либо путем 

направления электронного документа на официальную электронную почту администрации Верховажского 

муниципального округа). 

2.7.5. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных 

органов местного самоуправления, государственных органов и организаций, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области и муниципальными 

правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 

7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не имеется. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения 

установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления 

заявления и прилагаемых документов в электронной форме). 

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется. 

2.9.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие основания для 

приятия решения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или на право заключения 

договора аренды земельного участка: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О 

государственной регистрации недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности, за исключением случаев, 

если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на 

которые не разграничена; 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=9083CD400C588EB41694BA827D5E85FE&req=doc&base=LAW&n=303658&dst=290&fld=134&date=17.03.2019
https://login.consultant.ru/link/?rnd=9083CD400C588EB41694BA827D5E85FE&req=doc&base=LAW&n=303658&dst=290&fld=134&date=17.03.2019
consultantplus://offline/ref=6516297AE893B6B7391D086B5E884F35F1831BBEB36328ED641890D3839C58CDA48DB4BE9CEA3D0Fn4e0Q
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3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не 

определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если 

в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность 

строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за 

исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное 

использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в 

заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования 

земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении 

о проведении аукциона; 

7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 

статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 

принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, 

не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 

указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона 

либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в 

аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 

со статьей 39.36 ЗК РФ; 

11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным 

законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка; 

13) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий 

срока резервирования земельного участка; 

14) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор 

о ее комплексном развитии; 

15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения; 

16) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или 

адресной инвестиционной программой; 

17 в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

18) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления 

или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе 

в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его 

предоставлении; 

19) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель 

общего пользования, территории общего пользования; 
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20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного 

дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

         Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

имеется. 

 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставленной муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день его поступления (при 

поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 

поступления указанных документов). 

В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, то 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку электронной 

подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. 

Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электронной подписи 

осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной 

системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, 

используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной 

электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы 

аккредитованного удостоверяющего центра. 

Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующего сервиса единой 

системы идентификации и аутентификации. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.14.1. Центральный вход в здание администрации Верховажского муниципального округа, в котором 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и 

режиме работы администрации Верховажского муниципального округа. 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, 

обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, 

поручни). 

2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников, обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в 

целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников администрации 

Верховажского муниципального округа; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется 

муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников администрации Верховажского муниципального округа; 
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга; 

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, 

информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том 

числе дублирование необходимой для получения муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, 

утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 

года N 386н; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах 

предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 

муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной 

услуги действий; 

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание сотрудниками администрации Верховажского муниципального округа, предоставляющими 

муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются 

места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальная услуги, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

В помещениях администрации Верховажского муниципального округа на видном месте устанавливаются схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 

2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, 

обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.  

Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными 

материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальная услуги, а также текстом административного регламента. 

Настоящий административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть 

доступны для ознакомления на бумажных носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения (при наличии) 

Уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации Верховажского 

муниципального округа, структурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных 

средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями; 

оборудование помещений администрации Верховажского муниципального округа местами хранения верхней 

одежды заявителей, местами общего пользования; 

соблюдение графика работы администрации Верховажского муниципального округа; 

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации Верховажского муниципального 

округа стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности 

оформления документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги. 

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность. 

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных 

настоящим административным регламентом; 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=10336DA60F86D63DCDFA8D98ED087F9A&req=doc&base=LAW&n=183496&date=27.03.2019
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количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных 

процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами 

администрации Верховажского муниципального округа документов, платы, не предусмотренных настоящим 

административным регламентом. 

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте, на Едином портале. 

 

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением 

усиленной квалифицированной электронной подписи 

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы 

безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением 

муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 

допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов; 

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

3) уведомление заявителя о принятом решении. 

 

  3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов 

           3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный 

орган заявления и прилагаемых к нему документов. 

           3.3.2. При предоставлении заявителем (представителем заявителя)  заявления и прилагаемых документов 

лично или посредством почтовой связи специалист комитета администрации Верховажского муниципального 

округа, ответственный за регистрацию входящих заявлений, в день его поступления осуществляет их  

регистрацию, о чем делается отметка на заявлении с указанием входящего номера и даты поступления. 

Специалист комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственный за регистрацию 

входящих заявлений выдает в случае личного обращения выдает  расписку в получении предоставленных 

документов с указанием их перечня и даты их получения. 

          3.3.3. При поступлении заявления и прилагаемых документов в форме электронного документа с 

использованием   информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая региональный портал в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»,  регистрация поступивших документов осуществляется 

специалистом комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственного за 

регистрацию входящей корреспонденции в течении 1 рабочего дня со дня поступления. 

        3.3.4. При поступлении заявления и документов от заявителя,  специалист комитета администрации 

Верховажского муниципального округа, ответственный за регистрацию входящих заявлений  в течении 1 

рабочего дня со дня поступления к нему указанных документов визирует их.  

      3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение зарегистрированного 

заявления и прилагаемых документов ответственным исполнителем. 

 

3.4.  Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

       3.4.1.   Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным 

исполнителем заявления и прилагаемых  документов. 

       3.4.1.1. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 

должностное лицо, ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов 

проводит проверку электронных подписей, которыми подписаны заявление и прилагаемые к нему документы. 

            Проверка электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной 

подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав 

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и 

создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка 

consultantplus://offline/ref=9DFCD0BC58F1901188C452263C0976EC7682B8277B42784B22C3A2DEC2AABDAEC9F86746227977ABeCmEQ
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электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы 

аккредитованного удостоверяющего центра.    

           Если в случае проверки электронной подписи установлено несоблюдение условий признания ее 

действительности, ответственный исполнитель, в день окончания указанной проверки: 

-  готовит уведомление об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов с указанием причин 

отказа за подписью главы Верховажского муниципального округа; 

-  направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной 

квалифицированной подписью главы Верховажского муниципального округа, по адресу электронной почты 

заявителя либо размещает его в личном кабинете заявителя на Региональном портале. 

          После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением и прилагаемыми 

документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в принятии документов к 

рассмотрению. 

         3.4.1.2. В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента 

заявителем по своему усмотрению не представлены, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со 

дня регистрации заявления обеспечивает направление межведомственных запросов для получения сведений на 

бумажном носителе или в форме электронного документа. 

         3.4.1.3  В случае, если в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности 

подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность 

строительства зданий, сооружений, ответственный исполнитель запрашивает информацию о возможности 

подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), предусмотренной законодательством 

Российской Федерации о градостроительной деятельности, если наличие таких условий является обязательным 

условием для проведения аукциона. 

         3.4.1.4. При представлении заявителем самостоятельно всех необходимых документов, а также в случае 

получения необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия исполнитель проверяет 

наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.9.3. настоящего административного регламента. 

        3.4.1.5 В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.9.3. настоящего административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект 

решения об отказе в проведении аукциона и направляет его на подпись главы Верховажского муниципального 

округа. 

        3.4.1.6. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.9.3. настоящего административного регламента, ответственный исполнитель: 

- в случае необходимости  заказывает проведение оценки рыночной стоимости начальной цены  предмета 

аукциона в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной 

деятельности в Российской Федерации». 

        3.4.1.7.  После получения комитетом администрации Верховажского муниципального округа  отчёта об 

оценке, отвечающего требованиям Федерального закона «Об оценочной деятельности в Российской 

Федерации» и в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.9.3. настоящего административного регламента ответственный исполнитель 

подготавливает проект решения о проведении аукциона и направляет его на подпись главе Верховажского 

муниципального округа.    

       3.4.1.7. Решение о проведении аукциона (об отказе в проведении аукциона) оформляются постановлением 

администрации Верховажского муниципального округа. 

          3.4.1.8 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 62 календарных дней 

со дня поступления заявления и прилагаемых документов ответственному исполнителю до дня принятия 

решения о проведении аукциона (решения об отказе в проведении аукциона). 

         3.4.1.9. Ответственный исполнитель направляет заявителю уведомление о поведении аукциона  или 

уведомление об отказе в проведении аукциона с указанием оснований для отказа. 

         3.4.1.10. Результатом выполнения административной процедуры является: 

1) подписанное главой Верховажского муниципального округа постановления о проведении аукциона; 

2) подписанное главой Верховажского муниципального округа постановления об отказе в проведении аукциона 

с указанием оснований для отказа;     

         3.4.2. Проведение аукциона, заключение договора. 

 

         3.4.2.1   Проведение аукциона осуществляется в соответствии со статьями 39.11, 39.12, 39.13 Земельного 

кодекса Российской Федерации. 

consultantplus://offline/ref=1FF7CDFC044A53A948FF2C1360E13E67EDB1E6B09AF3E48BA8E91D940D9569915A8D454D915F6FACD8C5E3A447504281ACAAB521B12Ao1o7G
https://docs.cntd.ru/document/744100004
https://docs.cntd.ru/document/744100004
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         3.4.2.2.  Ответственный исполнитель готовит  извещение, обеспечивает его опубликование извещения  на 

официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее 

по тексту -официальный сайт РФ) и официальном сайте Верховажского муниципального округа. 

            Опубликование извещения проводится не менее чем за 30 календарных дней до дня проведения 

аукциона. 

        3.4.2.3. Приём заявлений от лиц, желающих участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка 

или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка. 

             Фактом, инициирующим проведение административной процедуры, является начало течения срока 

приёма заявок на участие в аукционе. 

             При предоставлении заявителем (представителем заявителя)  заявления и прилагаемых документов 

лично или посредством почтовой связи специалист комитета администрации Верховажского муниципального 

округа, ответственный за регистрацию входящих заявлений в день его поступления осуществляет их  

регистрацию, о чем делается отметка на заявлении с указанием входящего номера и даты поступления. 

Специалист комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственный за регистрацию 

входящих заявлений выдает в случае личного обращения выдает  расписку в получении предоставленных 

документов с указанием их перечня и даты их получения. 

             При поступлении заявления и прилагаемых документов в форме электронного документа с 

использованием   информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая региональный портал в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»,  регистрация поступивших документов осуществляется 

специалистом комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственного за 

регистрацию входящих заявлений в течении 1 рабочего дня со дня поступления. 

       

            Результатом исполнения административной процедуры является получение зарегистрированного 

заявления и прилагаемых документов ответственным исполнителем. 

         3.4.2.4. Рассмотрение заявок на участие в аукционе проводится организатором аукциона в течение 1 

рабочего дня не ранее чем за 5 рабочих дня до дня проведения аукциона. 

          Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее 

чем в течение 1 рабочего дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте РФ не позднее чем 

на следующий день после дня подписания протокола. 

         3.4.2.5. Проведение аукциона, принятие решения (протокол о результатах аукциона) о признании лица 

победителем аукциона либо о признании аукциона несостоявшимся. 

          Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный 

участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок. 

          Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о 

результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а 

второй остается у организатора аукциона. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте 

РФ www.torgi.gov.ru и официальном сайте Верховажского муниципального округа в течение одного рабочего 

дня со дня подписания данного протокола. 

           3.4.2.6. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку проекта договора купли-продажи либо 

договора аренды и направляет их главе Верховажского муниципального округа на подпись. 

           3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является: 

1) подписанный главой Верховажского муниципального округа проект договора купли-продажи  земельного 

участка; 

2) подписанный главой Верховажского муниципального округа проект договора аренды  земельного участка; 

 

      3.5.  Уведомление заявителя о принятом решении. 

          3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной 

процедуры является: 

1) подписанный главой Верховажского муниципального округа проект договора купли-продажи  земельного 

участка; 

2) подписанный главой Верховажского муниципального округа проект договора аренды  земельного участка; 

       3.5.2. Подписанный проект договора купли-продажи или договора аренды земельного участка направляется 

победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе участнику в десятидневный срок со 

дня составления протокола о результатах аукциона указанным им способом. 

       3.5.3. Не допускается заключение договоров с победителем аукциона, а также единственным принявшим 

участие в аукционе участником ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах 

аукциона на официальном сайте РФ. 
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       3.5.8. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача (направление) заявителю договора купли-продажи земельного участка в трёх экземплярах, в случае его 

предоставления в собственность по результатам аукциона. 

выдача (направление) заявителю проекта договора аренды земельного участка в трёх экземплярах, в случае его 

предоставления в аренду по результатам аукциона. 

выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием 

всех оснований отказа. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Верховажского 

муниципального округа положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими 

решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляют должностные лица, 

определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа. 

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений. 

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, 

определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы 

Уполномоченного органа) и внеплановыми. 

Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя. 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее 

проведения устанавливаются муниципальным правовым актом Уполномоченного органа о проведении 

проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематических проверок – 1 

раза в год. 

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению, который представляется главе Верховажского муниципального округа в 

течение 10 рабочих дней после завершения проверки. 

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего 

административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц администрации 

Верховажского муниципального округа к ответственности в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по 

предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований административного регламента, предусмотренная 

в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в администрации 

Верховажского муниципального округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.  

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах 

общественного контроля в Российской Федерации». 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) 
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий 

(бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на 

обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), 

принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.  
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Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования 

(наименование) для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования (наименование) для предоставления муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования 

(наименование); 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование); 

7) отказ комитета администрации Верховажского муниципального округа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностного лица, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными 

правовыми актами муниципального образования (наименование) ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

 г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица администрации Верховажского муниципального округа, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы  

Верховажского муниципального округа, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, приносятся извинения за доставленные 

неудобства. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы 

заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа, его 

должностного лица, муниципального служащего либо руководителя уполномоченного органа может быть 

направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта Верховажского муниципального 

округа, Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета 

жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа, 

должностных лиц либо муниципальных служащих не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.  

        5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: должностных лиц 

администрации Верховажского муниципального округа, муниципальных служащих – главе Верховажского 

муниципального округа. 
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5.5. Процедуру подачи жалоб, направляемых в электронной форме, а также порядок их рассмотрение 

установлено в соответствии с постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 

11.01.2023 года №26 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 

и действий (бездействий) администрации Верховажского муниципального округа Вологодской области,её 

должностного лица либо муниципального служащего, а также многофункционального центра, его работника 

при предоставлении муниципальных услуг» . 
 

5.6. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального 

служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Верховажского муниципального 

округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального округа либо муниципального 

служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации 

Верховажского муниципального округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального 

округа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Верховажского муниципального округа или должностному лицу, 

уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, рассматривается в течение 

15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Верховажского 

муниципального округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального округа в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального 

образования (наименование); 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего 

административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, позволяющим подтвердить 

факт и дату направления. 

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 

настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией 

Верховажского муниципального округа, предоставляющей муниципальную услугу, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 

настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

Постановление с приложениями размещено на официальном сайте. 

 

 

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 365  от 27.03.2023 года           

«Об  утверждении  административного  регламента «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка»»  
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         В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ  «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»,   от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь уставом Верховажского 

муниципального округа Вологодской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
        1. Утвердить административный регламент «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка» (приложение 1). 

 2.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном издании 

«Официальный вестник Верховажского муниципального округа» и размещения на  официальном сайте  

Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2023 года. 

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов  

Приложение 1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Верховажского муниципального округа 

 от 27.03.2023 года № 365 

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»  
 

I.Общие положения 

1.1. Административный регламент «Предварительное согласование предоставления земельного участка», 

(далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические, юридические лица и 

индивидуальные предприниматели либо уполномоченные ими лица (за исключением государственных органов 

и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 

органов, органов местного самоуправления) (далее – заявители). 

1.3. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, структурных подразделении 

(далее – администрация): 

Почтовый адрес администрации Верховажского муниципального округа: Вологодская область,  с.Верховажье, 

ул.Стебенева, д.30, индекс 162300. 

График работы администрации Верховажского муниципального округа: 

Понедельник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Четверг не приемный день 

Пятница мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни мужчины с 8.00 до 16.00 часов, женщины с 8.45 до 16.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

График приема документов:  

Понедельник с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник  с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов  

Четверг не приемный день 

Пятница с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни не приемный день 

 

График личного приема руководителя администрации Верховажского муниципального округа: Вологодская 

область,  с.Верховажье, ул.Стебенева, д.30, индекс 162300. 
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Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги:(881759) 2-

17-18. 

Адрес официального сайта Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее также – сайт в сети «Интернет»): https//35verhovazhskij.gosuslugi.ru 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru. 

Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

Вологодской области» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет: https://gosuslugi35.ru. 

1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

лично; 

посредством телефонной связи; 

посредством электронной почты, 

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях администрации Верховажского муниципального округа; 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на официальном сайте Верховажского муниципального округа; 

Едином портале; 

на Региональном портале. 

1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, структурных подразделений;  

должностные лица и муниципальные служащие администрации Верховажского муниципального округа, 

уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы администрации Верховажского муниципального округа; 

адрес сайта в сети «Интернет» администрации Верховажского муниципального округа; 

адрес электронной почты администрации Верховажского муниципального округа; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих администрации Верховажского муниципального округа, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

иная информация о деятельности администрации Верховажского муниципального округа, в соответствии с 

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами администрации Верховажского 

муниципального округа, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией 

лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного 

и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное 

время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ 

по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами 

структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным 

посредством телефона, сотрудник администрации Верховажского муниципального округа, принявший 

телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в администрацию 

Верховажского муниципального округа и требования к оформлению обращения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 

имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения (при наличии) 

администрации Верховажского муниципального округа.  

http://www.gosuslugi.ru/
https://gosuslugi35.ru./
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Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми 

и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования 

специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые 

необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан. 

Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя, подписывается главой Верховажского муниципального округа и направляется 

способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой 

информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по 

радио и телевидению согласовываются с главой Верховажского муниципального округа. 

1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных 

материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного 

регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на сайте в сети Интернет; 

на Едином портале; 

на Региональном портале; 

на информационных стендах администрации Верховажского муниципального округа. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предварительное согласование предоставления земельного участка 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Верховажского муниципального округа – комитетом по управлению имуществом 

администрации Верховажского муниципального округа (далее-комитет); 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 

предусмотренных административным регламентом.  

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием 

оснований для отказа. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных дней со дня 

поступления в комитет администрации Верховажского муниципального округа заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, а в случае поступления заявления гражданина о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, заявления 

гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 40 

календарных дней. 

2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать 

земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 

2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок может быть 

продлен не более чем до 45 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и не более 65 календарных дней в случае поступления в комитет 

администрации Верховажского муниципального округа заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
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Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»; 

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

Федеральным законом от  6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;  

Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении 

перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитутов»; 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об 

утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой 

осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (далее - Приказ Минэкономразвития России от 

27.11.2014 № 762); 

приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, 

подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 года № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель 

и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

законом Вологодской области от 8 апреля 2015 года № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность 

отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, на территории Вологодской области»; 

законом Вологодской области от 12 мая 2015 года № 3661-ОЗ «Об установлении перечня муниципальных 

образований Вологодской области, в которых земельные участки могут быть предоставлены в безвозмездное 

пользование гражданам для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности»; 

законом Вологодской области от 12 мая 2015 года № 3569-ОЗ «Об определении перечня муниципальных 

образований Вологодской области, в которых земельные участки предоставляются в безвозмездное пользование 

для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, и об установлении 

перечня специальностей, работа по которым дает право гражданам получить такие земельные участки на 

территории Вологодской области»; 

Уставом Верховажского муниципального округа Вологодской области. 

 Постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023 года №12 «О разработке 

и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации 

Верховажского муниципального округа Вологодской области;  

Настоящим регламентом . 
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 

представить самостоятельно 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет):  

заявление по форме (приложение 1 к административному регламенту), в котором указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, почтовый адрес, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого 

подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости»; 

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого 

земельного участка предусмотрено указанным проектом; 

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в 

соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 

документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, 

если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 

статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации оснований; 

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного 

участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав; 

8) цель использования земельного участка; 

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, 

если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 

муниципальных нужд; 

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

этим документом и (или) этим проектом; 

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем, контактные телефоны (при 

наличии); 

12) в случае предоставления гражданам для собственных нужд земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, для размещения гаражей в заявлении о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка заявитель отдельно указывает: 

факт, что гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

в случае прекращения членства заявителя в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвидации или 

исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности 

юридического лица, в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно 

быть указано о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из единого 

государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.  

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого 

товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу; 

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов, утвержденным приказом Росреестра от 02.09.2020 г. № П/0321 «Об утверждении 

перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 

торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в Уполномоченный орган в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия (приложение 2 к административному регламенту). 

схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит 

образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой 

земельный участок. 
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проектную документацию лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного 

объекта. 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением 

муниципальной услуги представителя заявителя); 

документ, удостоверяющий личность заявителя предъявляется при личном обращении в комитет 

администрации Верховажского муниципального округа; 

в случае предоставления гражданам для собственных нужд земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, для размещения гаражей к заявлению о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка прилагается также документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 

участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным 

основаниям. 

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление или иное выделение ему 

земельного участка либо возникновение у него права на использование такого земельного участка по иным 

основаниям, к заявлению может быть приложен один или несколько из следующих документов: 

заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о 

подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) 

договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, 

подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг; 

документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической 

инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, 

действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в 

качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 

указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

В случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 2 статьи 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 

137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» к заявлению о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка также прилагаются: 

документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован 

или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной 

организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) 

размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо 

организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям; 

решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) 

указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, 

выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том 

числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий 

факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином; 

Заявление от имени юридического лица подписывается руководителем юридического лица либо 

уполномоченным представителем юридического лица. 

Заявление от имени индивидуального предпринимателя подписывается индивидуальным предпринимателем 

либо уполномоченным представителем индивидуального предпринимателя. 

При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. 

Форма заявления размещается на сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» с возможностью 

бесплатного копирования. 

2.6.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены следующими способами: 

путем личного обращения в комитет администрации Верховажского муниципального округа либо через своих 

представителей; 

посредством почтовой связи; 

по электронной почте; 

посредством Единого портала. 

2.6.3. В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме, а также копий 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявление, такие документы и их копии 

подписываются допустимым видом электронной подписи, отвечающей требованиям Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме 

электронного документа, удостоверяется усиленной электронной подписью правомочного должностного лица 

организации. 
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Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в том числе индивидуального 

предпринимателя, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной электронной 

подписью нотариуса. 

2.6.4. В случае представления документов представителем юридического лица на бумажном носителе копии 

документов представляются с предъявлением подлинников.  

После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. 

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданный 

организацией, удостоверяется подписью руководителя и печатью организации (при наличии).  

2.6.5. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копии документов 

представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов 

незамедлительно возвращаются заявителю. 

В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на русский 

язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены. 

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них 

исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 

2.7.1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных организаций, указаны в приложении 2 к административному регламенту. 

В случае предоставления гражданам для собственных нужд земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, для размещения гаражей к заявлению о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка заявитель вправе представить выписку из Единого государственного реестра юридических 

лиц о гаражном кооперативе, членом которого является заявитель.  

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, могут быть 

представлены следующими способами: 

путем личного обращения в комитет администрации Верховажского муниципального округа лично либо через 

своих представителей; 

посредством почтовой связи; 

по электронной почте; 

посредством Единого портала. 

В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением 

подлинников либо заверенные в установленном порядке. После проведения сверки подлинники документов 

незамедлительно возвращаются заявителю (его представителю). 

Заявитель (представитель заявителя) вправе представить оригиналы электронных документов, которые должны 

быть подписаны лицом, обладающим в соответствии с действующим законодательством полномочиями на 

создание и подписание таких документов. 

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них 

исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

2.7.3. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Верховажского 

муниципального округа, государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

области и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
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либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не имеется. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения 

установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления 

заявления и прилагаемых документов, указанных в 2.6.1 административного регламента, в электронной форме). 

2.9.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является нахождение на 

рассмотрении в комитете администрации Верховажского муниципального округа схемы расположения 

земельного участка, представленной ранее другим лицом, предусматривающей полное или частичное 

совпадение местоположения земельных участков, образование которых предусмотрено поступившими 

схемами. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее 

схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.  

2.9.3. Основания для возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

и документов: 

1) заявление не соответствует требованиям пункта 2.6.1 административного регламента; 

2) заявление подано в иной уполномоченный орган (отсутствие у Уполномоченного органа полномочий по 

распоряжению земельным участком); 

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные 2.6.1 административного регламента.  

Комитет администрации Верховажского муниципального округа указываются причины возврата заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.9.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предварительному согласованию 

предоставления земельных участков являются: 

2.9.4.1. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, 

которые установлены в соответствии с п. 12 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии 

с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого 

не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка осуществлена с нарушением требований к образуемым 

земельным участкам: 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии 

с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, 

определяются такими градостроительными регламентами; 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие 

градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты 

не устанавливаются, определяются в соответствии с федеральным законодательством; 

границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы 

населенных пунктов; 

не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешенного 

использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости; 

не допускаются раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении 

образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 

участки в соответствии с разрешенным использованием; 

образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, 

чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим 

рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, установленные 

федеральным законодательством; 
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не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, 

лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по 

геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных 

объектов, гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, 

землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного 

участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; 

6) поступившее в срок, указанный в пункте 4 статьи 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О 

введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", уведомление Департамента лесного 

комплекса Вологодской области об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка. 

2.9.4.2. земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по 

следующим основаниям: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 

или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате 

раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой 

земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных 

в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 

сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 

объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 

самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель 

этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота 

или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным 

для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 

предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 

решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для 

целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном 

участке, или правообладатель такого земельного участка; 
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9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор 

о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 

строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного 

участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 

утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о 

комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству 

указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное 

подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 

земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации и Уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона 

по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного 

участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не 

допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного 

участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка; 

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 

безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому 

или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 

6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих объектов; 

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для 

размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой области и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид 

разрешенного использования (кроме случаев предварительного согласования предоставления земельных 

участков и предоставления гражданам для собственных нужд земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, для размещения гаражей); 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной 

категории земель;23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято 
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решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением 

о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 

соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, 

изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, 

указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 

документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на 

десять процентов; 

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества 

или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 

июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 

обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 

отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 

Федерального закона. 

2.9.4.3. признание в судебном или ином предусмотренном законом порядке гаража самовольной постройкой, 

подлежащей сносу (в случае принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка или о предоставлении земельного участка, указанного в пункте 2 статьи 3.7 Федерального закона от 25 

октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации». 

2.9.4.4. в течение тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка 

поступили заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе 

(в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) 

хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности). 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все 

основания отказа. 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги  

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

имеется. 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставленной муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата не должен 

превышать 15 минут. 

 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день его поступления (при 

поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 

поступления указанных документов). 

В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, то 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку электронной 

подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. 

Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электронной подписи 

осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной 

системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, 
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используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной 

электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы 

аккредитованного удостоверяющего центра. 

Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующего сервиса единой 

системы идентификации и аутентификации. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том 

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.14.1. Центральный вход в здание администрации Верховажского муниципального округа, в котором 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и 

режиме работы администрации Верховажского муниципального округа. 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, 

обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, 

поручни). 

2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников, обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в 

целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников администрации 

Верховажского муниципального округа; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется 

муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников администрации Верховажского муниципального округа; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга; 

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, 

информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том 

числе дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, 

утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 

года N 386н; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах 

предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 

муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной 

услуги действий; 

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание сотрудниками администрации Верховажского муниципального округа, предоставляющими 

муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются 

места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

В помещениях администрации Верховажского муниципального округа на видном месте устанавливаются схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 

2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, 

обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.  

Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными 

материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстом административного регламента. 
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Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для 

ознакомления на бумажных носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения (при наличии) 

администрации Верховажского муниципального округа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны 

быть видны посетителям. 
 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации Верховажского 

муниципального округа, структурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных 

средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями; 

оборудование помещений администрации Верховажского муниципального округа местами хранения верхней 

одежды заявителей, местами общего пользования; 

соблюдение графика работы администрации Верховажского муниципального округа; 

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, 

обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги. 

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность. 

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных 

настоящим административным регламентом; 

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных 

процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами 

Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим административным 

регламентом. 

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте, на Едином портале. 

 

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением 

усиленной квалифицированной электронной подписи 

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы 

безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением 

муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 

допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 

 

 3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;  

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

  

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов  

Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день его поступления (при 

поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 

поступления указанных документов). 

В случае, если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, то 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку электронной 

подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. 
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Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электронной подписи 

осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной 

системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, 

используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной 

электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы 

аккредитованного удостоверяющего центра. 

Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующего сервиса единой 

системы идентификации и аутентификации.  

 

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги 

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в комитет 

администрации Верховажского муниципального округа (далее-комитет) заявления и прилагаемых документов. 

3.3.2. Должностное лицо комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственное за 

прием и регистрацию заявления в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в 

нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов): 

осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих заявлений 

и обращений; 

в случае личного обращения заявителя в комитет администрации Верховажского муниципального округа ставит 

отметку о получении. 

3.3.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения 

должностному лицу комитета администрации Верховажского муниципального района, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги). 

3.3.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления и прилагаемых документов в комитет администрации Верховажского муниципального округа. 

3.3.5. Ответственный исполнитель за предоставление муниципальной услуги проверяет в день поступления 

заявления наличия перечня документов, указанных в соответствии с пунктами 2.6, 2.7 административного 

регламента, а также в случае обременения перераспределяемых участков, наличия согласия лиц, указанных в 

пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается 

перераспределить, обременены правами указанных лиц. 

3.3.6. Ответственный исполнитель за предоставление муниципальной услуги в течение 7 дней с момента 

поступления и регистрации заявления проверяет в соответствии с пунктами 2.9.1, 2.9.3 настоящего 

административного регламента основания для отказа на I этапе услуги.   

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Верховажского 

муниципального округа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений 

включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляют должностные лица, определенные 

муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа. 

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений. 

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, 

определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы 

администрации Верховажского муниципального округа) и внеплановыми. 

Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя. 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее 

проведения устанавливаются муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального 

округа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и 

тематических проверок – 1 раза в год. 
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Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению, который представляется главе Верховажского муниципального округа в 

течение 10 рабочих дней после завершения проверки. 

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и 

административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц администрации 

Верховажского муниципального округа к ответственности в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по 

предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований административного регламента, предусмотренная 

в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в администрации 

Верховажского муниципального округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.  

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах 

общественного контроля в Российской Федерации».  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия)  

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий 

(бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на 

обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), 

принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами администрации 

Верховажского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 

актами администрации Верховажского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами администрации 

Верховажского муниципального округа; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами администрации Верховажского муниципального округа; 

7) отказ администрации Верховажского муниципального округа,  должностного лица, в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными 

правовыми актами администрации Верховажского муниципального округа ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
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в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица администрации Верховажского муниципального округа, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

администрации Верховажского муниципального округа  при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы 

заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа 

администрации Верховажского муниципального округа,  должностного лица, муниципального служащего либо 

руководителя администрации Верховажского муниципального округа может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Верховажского 

муниципального округа, Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя. 

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета 

жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа,  

должностных лиц либо муниципальных служащих не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

должностных лиц администрации Верховажского муниципального округа, муниципальных служащих – 

руководителю администрации Верховажского муниципального округа; 

5.5. Процедуру подачи жалоб, направляемых в электронной форме, а также порядок их рассмотрение 

установлено в соответствии с постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 

11.01.2023 года №26 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 

и действий (бездействий) администрации Верховажского муниципального округа Вологодской области,её 

должностного лица либо муниципального служащего, а также многофункционального центра, его работника 

при предоставлении муниципальных услуг» 

5.6. Жалоба должна содержать: 

наименование администрации Верховажского муниципального округа, его должностного лица либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Верховажского муниципального 

округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального округа либо муниципального 

служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации 

Верховажского муниципального округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального 

округа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Верховажского муниципального округа, рассматривается в течение 

15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Верховажского 

муниципального округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального округа в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального 

образования Верховажского муниципального округа; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
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мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, позволяющим подтвердить факт и дату 

направления. 

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 

административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией 

Верховажского муниципального округа, предоставляющей муниципальную услугу в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 

административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 

также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

Постановление с приложениями размещено на официальном сайте. 

 

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 366  от 27.03.2023 года        «Об   

утверждении   административного   регламента «Предоставление    земельных  участков, находящихся   в  

муниципальной    собственности либо   государственная  собственность на которые не     разграничена     

в    собственность,    аренду, безвозмездное          пользование,         постоянное (бессрочное) пользование 

без проведения торгов»» 

 

          В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»,  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь уставом Верховажского 

муниципального округа, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

         1. Утвердить административный регламент «Предоставление        земельных              участков,  находящихся   

в  муниципальной    собственности  либо государственная  собственность на которые  не разграничена   в  

собственность,    аренду, безвозмездное пользование,  постоянное (бессрочное) пользование без проведения 

торгов» (приложение 1).  

         2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном издании 

«Официальный вестник Верховажского муниципального округа» и размещения на  официальном сайте  

Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2023 года.  

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов  

Приложение 1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Верховажского муниципального округа  

от 27.03.2023 года № 336 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 «Предоставление    земельных  участков,  находящихся   в  муниципальной    собственности  либо 

государственная  собственность на которые  не разграничена   в  собственность,    аренду, безвозмездное 

пользование,  постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов» 

 

I. Общие положения 

1.1. Административный регламент «Предоставление    земельных  участков,  находящихся   в  муниципальной    

собственности  либо государственная  собственность на которые  не разграничена   в  собственность,    аренду, 

безвозмездное пользование,  постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов» (далее 

соответственно  административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги. 

Действие административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной 

собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории 
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Верховажского муниципального округа, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с 

федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления. 

1.2. Заявителями при предоставлении в аренду, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, без проведения 

торгов являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели либо уполномоченные 

ими лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 

внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления). Заявителями при 

предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов являются: 

 - государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные); 

- казенные предприятия; 

- центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих 

полномочий (далее – заявители). 

1.3. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, его структурных 

подразделений (далее – администрация) 

Почтовый адрес администрации Верховажского муниципального округа: Вологодская область,  с.Верховажье, 

ул.Стебенева, д.30, индекс 162300. 

График работы  администрации Верховажского муниципального округа: 

Понедельник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Четверг не приемный день 

Пятница мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни мужчины с 8.00 до 16.00 часов, женщины с 8.45 до 16.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

 

График приема документов:  

Понедельник 

 

 

с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник  с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов  

Четверг не приемный день 

Пятница с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни не приемный день 

 

График личного приема руководителя администрации Верховажского муниципального округа: Вологодская 

область, с.Верховажье, ул.Стебенева д.30, индекс 162300 . 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги:(881759)               

2-17-18. 

Адрес официального сайта Верховажского муниципального округа  информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее также – сеть «Интернет»): https//35verhovazhskij.gosuslugi.ru. 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)) в сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru. 

 Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Вологодской области» (далее также – Региональный портал, Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Вологодской области) в сети «Интернет»: https://gosuslugi35.ru. 

 Адрес электронной почты администрации Верховажского муниципального округа:  

59Verhovazhskij@r05.gov35.ru. 

http://www.gosuslugi.ru/
https://gosuslugi35.ru./
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1.4. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими 

способами:  

лично; 

посредством телефонной связи; 

посредством электронной почты,  

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях администрации Верховажского муниципального округа 

в сети «Интернет»:  

на официальном сайте администрации Верховажского муниципального округа; 

на Едином портале; 

на Региональном портале. 

1.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также административный регламент и 

муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 

информационных стендах в помещениях администрации Верховажского муниципального округа;  

в средствах массовой информации;  

на официальном сайте Верховажского муниципального округа в сети «Интернет»; 

на Едином портале; 

на Региональном портале. 

1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами 

комитета по управлению имуществом  администрации Верховажского муниципального округа (далее – 

комитет), ответственными за информирование. 

Специалисты комитета администрации Верховажского муниципального округа ответственные за 

информирование, определяются актом администрации Верховажского муниципального округа, который 

размещается на сайте в сети Интернет и на информационном стенде администрации Верховажского 

муниципального округа. 

1.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим 

вопросам: 

место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, его структурных подразделений 

(при наличии); 

должностные лица и муниципальные служащие администрации Верховажского муниципального округа, 

уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы администрации Верховажского муниципального округа; 

адрес официального сайта в сети «Интернет» Верховажского муниципального округа; 

адрес электронной почты администрации Верховажского муниципального округа; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности администрации Верховажского муниципального округа, в соответствии с 

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.8. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами администрации Верховажского 

муниципального округа, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией 

лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.9. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного 

и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, 

может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить 

возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также 

возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 
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При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 

имя, отчество (отчество), занимаемую должность и наименование структурного подразделения (при наличии) 

Уполномоченного органа.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми 

и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования 

специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые 

необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.10. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица, ответа в электронном виде электронной почтой в зависимости от способа обращения 

заявителя за информацией. 

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя и подписывается главой  Верховажского муниципального округа 

1.11. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой 

информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по 

радио и телевидению согласовываются с главой Верховажского муниципального округа Вологодской области. 

1.12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов 

о правилах предоставления муниципальной услуги, а также административного регламента и муниципального 

правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном сайте Верховажского муниципального округа в сети «Интернет»; 

на информационных стендах администрации Верховажского муниципального округа; 

на Едином портале; 

на Региональном портале. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление    земельных  участков,  находящихся   в  муниципальной    собственности  либо государственная  

собственность на которые  не разграничена   в  собственность,    аренду, безвозмездное пользование,  постоянное 

(бессрочное) пользование без проведения торгов 

 

 2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Верховажского муниципального округа – комитетом по управлению имуществом 

администрации Верховажского муниципального округа (далее- комитет).  

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 

предусмотренных настоящим административным регламентом.  

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. В случае предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо 

государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов в аренду результатом 

предоставления муниципальной услуги является: 

выдача (направление) заявителю проекта договора аренды земельного участка; 

выдача (направление) заявителю решения администрации Верховажского муниципального округа об отказе в 

предоставлении земельного участка в аренду с указанием оснований для отказа. 

2.3.2. В случае предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо 

государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов в постоянное (бессрочное) 

пользование результатом предоставления муниципальной услуги является направление (вручение) заявителю: 

решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование; 

решения об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование с указанием 

оснований отказа. 

2.3.3. В случае предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо 

государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов в безвозмездное 

пользование результатом предоставления муниципальной услуги является направление (вручение) заявителю: 

проекта договора безвозмездного пользования земельным участком; 

решения об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование с указанием всех 

оснований отказа. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 20 календарных дней с даты поступления заявления 

и прилагаемых документов в комитет администрации Верховажского муниципального округа, без учета 

предварительного согласования предоставления земельного участка. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации;  

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»; 

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 года № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления 

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований 

к их формату»; 

приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, 

подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 

Уставом Верховажского муниципального округа Вологодской области. 

Постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023 года №12 «О разработке 

и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации 

Верховажского муниципального округа Вологодской области;  

Настоящим регламентом.  

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 

представить самостоятельно 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет): 

1. заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, без проведения торгов по форме согласно приложениям 1-3 к настоящему административному 

регламенту). 

В заявлении указываются следующие сведения: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 

статьи 39.6 (в случае предоставления земельного участка в аренду) или пунктом 2 статьи 39.10 (в случае 

предоставления земельного участка в безвозмездное пользование) Земельного Кодекса Российской Федерации 

оснований; 
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5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного 

участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав; 

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, 

если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 

муниципальных нужд; 

7) цель использования земельного участка; 

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

этим документом и (или) этим проектом; 

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте Верховажского 

муниципального округа в сети «Интернет», на Едином портале с возможностью бесплатного копирования 

(скачивания). 

Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью 

заявителя (его уполномоченного представителя). 

Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с 

помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) 

вписывает в заявление от руки полностью свои фамилию, имя, отчество (при наличии) и ставит подпись.  

Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. 

При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на 

содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими. 

2. Документ, подтверждающий личность заявителя и личность представителя заявителя (если заявление 

представляется представителем заявителя). 

Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления 

посредством отправки через личный кабинет Единого портала, а также если заявление подписано усиленной 

квалифицированной электронной подписью. 

3. В случае если земельный участок не сформирован заявителем представляются документы, предусмотренные 

подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного Кодекса Российской Федерации: 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные Перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 02.09.2020 г. № П/0321, за исключением 

документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (приложение 4 к настоящему административному регламенту); 

 4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, могут быть представлены: 

доверенность, заверенная нотариально (в случае обращения за получением муниципальной услуги 

представителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя); 

доверенность, подписанная правомочным должностным лицом организации и заверенная печатью (при 

наличии), либо решение о назначении или об избрании лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (в случае обращения за 

получением муниципальной услуги представителя юридического лица). 

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

6) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого 

товарищества (в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование такому товариществу). 

2.6.2. Заявление и документы, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

и статей 211 и 212 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 2.6.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме 

электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица организации. 

 Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, представленный в форме 

электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.  
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 2.6.4. В случае представления документов представителем юридического лица на бумажном носителе копии 

документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью юридического лица (при 

наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом. 

После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. 

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданный 

организацией, удостоверяется подписью руководителя и печатью организации (при наличии).  

 2.6.5. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копии документов 

представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов 

незамедлительно возвращаются заявителю. 

 2.6.6. В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на 

русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены. 

2.6.7. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в 

них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.  

 2.6.8. Заявитель имеет право представить заявление и прилагаемые к нему документы на предоставление 

муниципальной услуги следующими способами: 

а) путем обращения в комитет администрации Верховажского муниципального округа лично либо через 

уполномоченных представителей; 

б) посредством почтовой связи; 

в) по электронной почте; 

г) посредством Единого портала. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 

2.7.1 Заявители вправе представить в комитет администрации Верховажского муниципального округа: 

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных организаций, указаны в приложении 4 к административному регламенту . 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, не могут быть затребованы у 

заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением. 

2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента (их копии, сведения, содержащиеся 

в них), запрашиваются в государственных органах, и (или) подведомственных государственным органам 

организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы, и не могут быть затребованы у 

заявителя, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно. 

2.7.4. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Верховажского 

муниципального округа, государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

области и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуг 

 Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не имеется. 
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения 

установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления 

заявления и прилагаемых документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, в 

электронной форме). 

2.9.2. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9.3. Возврат заявления заявителю осуществляется в течение 10 календарных дней с даты поступления в 

комитет администрации Верховажского муниципального округа заявления в следующих случаях: 

заявление не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1 административного регламента; 

отсутствие у администрации Верховажского муниципального округа полномочий по распоряжению земельным 

участком; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного регламента.  

При этом администрацией Верховажского муниципального округа должны быть указаны причины возврата 

заявления. 

2.9.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;  

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 

или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате 

раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой 

земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных 

в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 

сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 

объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 

самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель 

этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота 

или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным 

для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 

решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для 

целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 
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исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном 

участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор 

о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 

строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного 

участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 

утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о 

комплексном развитии территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству 

указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное 

подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 

земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона 

по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного 

участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не 

допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного 

участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка; 

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 

безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому 

или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 

6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих объектов; 

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для 

размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид 

разрешенного использования; 
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22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной 

категории земель; 

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 

соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, 

изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости"; 

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, 

указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 

документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на 

десять процентов; 

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества 

или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 

июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 

обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 

отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 

Федерального закона. 

 Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 

 

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе. 

 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставленной муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) 

при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.12.1. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

осуществляется в день его поступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший 

рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов). 

2.12.2. В случае если заявитель направил запрос о предоставлении муниципальной услуги в виде электронного 

документа, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 рабочих дней со дня 

поступления такого заявления проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и 

прилагаемые документы. 

В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, то 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку электронной 

подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. 

Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электронной подписи 

осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной 

системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, 

используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной 

электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы 

аккредитованного удостоверяющего центра. 

Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующего сервиса единой 

системы идентификации и аутентификации. 
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2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 2.13.1. Центральный вход в здание администрации Верховажского муниципального округа, в котором 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и 

режиме работы администрации Верховажского муниципального округа. 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, 

обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, 

поручни). 

 2.13.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников, обеспечиваются: 

 возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в 

целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников администрации 

Верховажского муниципального округа; 

 возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется 

муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников администрации Верховажского муниципального округа; 

 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга; 

 содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, 

информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

 надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том 

числе дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, 

утвержденными приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 

года N 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника 

и порядка его выдачи»; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах 

предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 

муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной 

услуги действий; 

 обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

 оказание сотрудниками администрации Верховажского муниципального округа, предоставляющими 

муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

 2.13.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств 

инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

 2.13.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

 В помещениях администрации Верховажского муниципального округа на видном месте устанавливаются 

схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 

2.13.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, 

обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.  

 Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными 

материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстом административного регламента. 

Настоящий административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть 

доступны для ознакомления на бумажных носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения (при наличии) 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=10336DA60F86D63DCDFA8D98ED087F9A&req=doc&base=LAW&n=183496&date=27.03.2019


 

43 
 
 

администрации Верховажского муниципального округа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны 

быть видны посетителям. 

 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

 информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;  

 оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации Верховажского 

муниципального округа, его структурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных 

средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями; 

 оборудование помещений администрации Верховажского муниципального округа местами хранения верхней 

одежды заявителей, местами общего пользования; 

 соблюдение графика работы администрации Верховажского муниципального округа; 

 оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации Верховажского муниципального 

округа стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности 

оформления документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги. 

 2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность; 

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных 

настоящим административным регламентом; 

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных 

процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами 

администрации Верховажского муниципального округа документов, платы, не предусмотренных 

административным регламентом. 

 2.14.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте, на Едином портале. 

 

2.15. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением 

усиленной квалифицированной электронной подписи 

 С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы 

безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года N 796, при обращении за получением 

муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 

допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

3.1.1. При предоставлении в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо 

государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов:  

прием и регистрация заявления о предоставлении в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов и 

прилагаемых документов; 

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, подготовка проекта договора аренды земельного участка 

либо решения об отказе в предоставлении земельного участка с указанием всех оснований отказа; 

направление (вручение) заявителю проекта договора аренды земельного участка либо решения об отказе в 

предоставлении земельного участка в аренду. 

3.1.2. При предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, без 

проведения торгов:  

прием и регистрация заявления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не 

разграничена, без проведения торгов и прилагаемых документов;  
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рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование или об отказе в предоставлении земельного участка; 

подготовка и выдача (направление) заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование либо подготовка и выдача (направление) заявителю решения о 

предоставлении земельного участка (с сопроводительным письмом). 

3.1.3. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов:  

прием и регистрация заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не 

разграничена, без проведения торгов и прилагаемых документов;  

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, подготовка проекта договора безвозмездного пользования 

земельным участком либо решения об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование с указанием всех оснований отказа;  

направление (вручение) заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельным участком либо 

решения об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование. 

       3.2. Приём и регистрация заявления и прилагаемых документов. 

       3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения 

административной процедуры, является поступление в комитет  заявления о 

предоставлении земельного участка и прилагаемых документов. 

      3.2.2. Регистрация заявления, в том числе в электронной форме, осуществляется в день его поступления (при 

поступлении в электронном виде в нерабочее время - в 

ближайший рабочий день, следующий за днём поступления указанных документов). 

      3.2.3. В случае поступления заявления лично заявителю в день поступления заявления выдаётся расписка в 

получении документов. 

При поступлении заявления посредством почтовой связи расписка в получении 

документов направляется заявителю по указанному им адресу не позднее дня, следующего за днём поступления 

документов. 

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в форме 

электронных документов уполномоченный орган подтверждает факт получения указанного заявления и 

прилагаемых к нему документов путём направления заявителю уведомления, 

содержащего входящий регистрационный номер, дату получения уполномоченным органом указанного 

заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень и наименование файлов, представленных в 

форме электронных документов, с указанием их объёма (далее - уведомление о получении заявления). 

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем способом не позднее рабочего дня, 

следующего за днём поступления ходатайства в уполномоченный орган. 

        3.2.4. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения 

должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее 

- ответственное должностное лицо). 

       3.2.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет один 

рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган. 

        3.2.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является 

получение ответственным должностным лицом заявления и прилагаемых документов для рассмотрения. 

        3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка и представленных документов, 

подготовка и принятие решения уполномоченным органом 

       3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения 

административной процедуры, является получение заявления и прилагаемых документов 

ответственным должностным лицом для рассмотрения. 

       3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме ответственное 

должностное лицо в течение двух рабочих дней со дня его регистрации проводит проверку усиленной 

квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. Проверка 

усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств 

электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая 

входит в состав инфраструктуры,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной 

услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с 

использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 

        3.3.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено 

несоблюдение условий признания её действительности, ответственное должностное лицо в течение одного 

рабочего дня со дня окончания указанной проверки: 
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а) готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с 

указанием причин их возврата за подписью руководителя уполномоченного органа; 

б) направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное 

усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя уполномоченного органа, по адресу 

электронной почты заявителя. 

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с ходатайством о предоставлении услуги, 

устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного 

обращения. 

       3.3.4. В случае, если при рассмотрении заявления выявлены основания, 

предусмотренные пунктом 2.9.1 настоящего административного регламента, ответственное должностное лицо 

в течение пяти календарных дней со дня его поступления в уполномоченный орган возвращает заявителю 

заявление с указанием причин, послуживших основаниями для отказа в принятии заявления к рассмотрению.  

        3.3.5. В случае если при рассмотрении заявления выявлены основания, 

предусмотренные пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента, ответственное должностное лицо 

в течение десяти календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка 

возвращает заявителю заявление с указанием причин его возврата. 

       3.3.6. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, 

указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, ответственное 

должностное лицо в течение трёх рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых документов 

обеспечивает направление межведомственных запросов для получения документов (сведений из документов), 

предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента. 

        3.3.7. Ответственное должностное лицо рассматривает заявление о предоставлении земельного участка, 

проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего административного 

регламента. 

         3.3.8. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего административного 

регламента, и в случае, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его 

границ, ответственное должностное лицо: 

1) при рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка в аренду, в 

безвозмездное пользование осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка либо 

проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в трёх экземплярах; 

2) при рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование. 

Проект соответствующего договора либо решения о предоставлении земельного 

участка направляется руководителю уполномоченного органа на согласование и подписание. 

        3.3.9. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего 

административного регламента, ответственное должностное лицо по результатам 

рассмотрения заявления принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка с указанием 

причин такого отказа. 

Проект решения направляется руководителю уполномоченного органа на 

согласование и подписание. 

        3.3.10. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной 

процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего административного регламента. 

       3.3.11. Срок выполнения данной процедуры составляет не более 20 календарных дней со дня поступления 

заявления в уполномоченный орган. 

        3.3.12. Результатом выполнения административной процедуры является подписанный договор аренды, 

договор безвозмездного пользования земельным участком или решение о предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка 

с указанием причин такого отказа. 

        3.4. Направление (вручение) заявителю договора аренды, договора безвозмездного пользования земельным 

участком или решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо 

решения об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин такого отказа. 

       3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения 

административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за делопроизводство, 

подписанного руководителем уполномоченного органа договора аренды, договора безвозмездного пользования 

земельным участком или решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

либо решения об отказе в предоставлении земельного участка. 
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       3.4.2. Специалист, ответственный за делопроизводство, обеспечивает направление (вручение) заявителю 

принятого решения: 

а) путём направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении; 

б) путём вручения лично заявителю или его представителю под расписку. 

       3.4.3. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием Единого портала заявитель информируется о принятом решении путём 

направления уведомления в его личный кабинет на Едином портале. 

       3.4.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет не более трёх календарных дней 

со дня принятия решения по заявлению. 

       3.4.5. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной 

процедуры является наличие принятого решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) земельного участка. 

       3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю 

договора аренды, договора безвозмездного пользования земельным участком или решения о предоставлении 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе в предоставлении 

земельного участка с указанием причин такого отказа. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений включает в себя текущий контроль 

и контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

 4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляют должностные лица, определенные 

муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа. 

 Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений. 

 Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, 

определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы 

Уполномоченного органа) и внеплановыми. 

 Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя. 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее 

проведения устанавливаются муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального 

округа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и 

тематических проверок – 1 раз в год. 

 Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению. Указанный акт представляется главе Верховажского муниципального округа в 

течение 10 рабочих дней после завершения проверки. 

 4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и 

административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц администрации 

Верховажского муниципального округа к ответственности в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

 4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по 

предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований административного регламента, 

предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской 

Федерации об административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в 

администрации Верховажского муниципального округа, структурных подразделений администрации, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

 4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах 

общественного контроля в Российской Федерации». 
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 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия)  должностных 

лиц   

 5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий 

(бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

 Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на 

обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

 5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), 

принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.  

 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

 1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

 3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами администрации 

Верховажского муниципального округа  для предоставления муниципальной услуги; 

 4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными 

правовыми актами администрации Верховажского муниципального округа для предоставления муниципальной 

услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами, администрации 

Верховажского муниципального округа  . 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской 

области, муниципальными правовыми актами администрации Верховажского муниципального округа; 

 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

 9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Вологодской области, 

муниципальными правовыми актами администрации Верховажского муниципального округа  ; 

 10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

 а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица администрации Верховажского муниципального округа, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя администрации Верховажского 

муниципального округа, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.  

 В случаях, указанных в подпунктах 2,5,7,9,10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме. 

 5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление 

жалобы заявителя. 

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.  
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 Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа, её 

должностного лица, муниципального служащего либо главе Верховажского муниципального округа может быть 

направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта Верховажского муниципального 

округа, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

 Жалоба на решения и действия (бездействие) может быть направлена по почте, с использованием сети 

«Интернет», Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

 Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета 

жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа, его 

должностных лиц либо муниципальных служащих, не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

 5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

 должностных лиц администрации Верховажского муниципального округа, муниципальных служащих – главе 

Верховажского муниципального округа Вологодской области. 

5.5.Процедура подачи жалоб, направляемых в электронной форме, а также порядок их рассмотрение 

установлена в соответствии с постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 

11.01.2023 года №26 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 

и действий (бездействий) администрации Верховажского муниципального округа Вологодской области,её 

должностного лица либо муниципального служащего, а также многофункционального центра, его работника 

при предоставлении муниципальных услуг» . 

 5.6. Жалоба должна содержать: 

 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

 фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю; 

 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Верховажского муниципального 

округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального округа либо муниципального 

служащего; 

 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации 

Верховажского муниципального округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального 

округа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Верховажского муниципального округа, рассматривается в течение 

15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Верховажского 

муниципального округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального округа в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

 5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами 

администрации Верховажского муниципального округа; 

 в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

 5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 

административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 

о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 

административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 

также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
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полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

Постановление с приложениями размещено на официальном сайте. 

 

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 367  от 27.03.2023 года              

«Об  утверждении  административного регламента «Выдача  разрешения на использование земель или     

земельного   участка,  которые находятся в     муниципальной       собственности        либо государственная    

собственность,   на   которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления 

сервитута, публичного сервитута» 

 

       В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»,  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь уставом Верховажского 

муниципального,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

        1. Утвердить административный регламент «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, которые находятся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые 

не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута », 

согласно приложению. 

 2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном издании 

«Официальный вестник Верховажского муниципального округа» и размещения на  официальном сайте  

Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2023 года.  

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов  
Приложение 1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Верховажского муниципального округа 

 от 27.03.2023 года № 367 

 Административный регламент 

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной 

собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»  

 

I. Общие положения 

1.1. Административный регламент «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 

которые находятся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не 

разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее 

соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги. 

Действие административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в 

муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не 

разграничена, расположенные на территории Верховажского муниципального округа Вологодской области, 

полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на 

органы местного самоуправления. 

Использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, 

может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного 

сервитута в следующих случаях: 

1) проведение инженерных изысканий на срок не более 1 года; 

2) капитальный или текущий ремонт линейного объекта на срок не более 1 года; 

3) строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), 

складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции 

линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок строительства; 

4) осуществление геологического изучения недр на срок действия лицензии; 

5) осуществление деятельности в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйственной 

деятельности и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 

Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности, за 

исключением земель и земельных участков в границах земель лесного фонда без ограничения срока ; 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A512A7B89C61C80EA40157936EA816F3&req=doc&base=LAW&n=223191&dst=100005&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=1076&REFDOC=365228&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16610%3Bdstident%3D100005%3Bindex%3D2001&date=26.10.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A512A7B89C61C80EA40157936EA816F3&req=doc&base=LAW&n=124261&dst=100006&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=1734&REFDOC=365228&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16610%3Bdstident%3D100006%3Bindex%3D2003&date=26.10.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A512A7B89C61C80EA40157936EA816F3&req=doc&base=LAW&n=287221&dst=100008&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=1734&REFDOC=365228&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16610%3Bdstident%3D100008%3Bindex%3D2003&date=26.10.2020
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6) возведение некапитальных строений, сооружений, предназначенных для осуществления товарной 

аквакультуры (товарного рыбоводства) на срок действия договора пользования рыбоводным участком; 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица либо 

уполномоченные ими лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления). 

        1.31. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, его структурных 

подразделении: 

      Почтовый адрес администрации Верховажского муниципального округа: Вологодская область,  

с.Верховажье, ул.Стебенева, д.30, индекс 162300. 

     График работы администрации Верховажского муниципального округа: 

Понедельник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Четверг не приемный день 

Пятница мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни мужчины с 8.00 до 16.00 часов, женщины с 8.45 до 16.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

    График приема документов:  

Понедельник 

 

 

с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник  с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов  

Четверг не приемный день 

Пятница с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни не приемный день 

         График личного приема руководителя администрации Верховажского муниципального округа: 

Вологодская область,  с.Верховажье, ул.Стебенева, д.30, индекс 162300 . 

     Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (881759) 

2-17-18. 

       Адрес официального сайта Верховажского муниципального округа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт в сети «Интернет»): https//35verhovazhskij.gosuslugi.ru 

           Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru. 

        Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Вологодской области» (далее также –       Региональный портал) в сети Интернет: 

https://gosuslugi35.ru. 

1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

лично; 

посредством телефонной связи; 

посредством электронной почты, 

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях администрации Верховажского муниципального округа; 

в сети «Интернет»: 

на официальном сайте Верховажского муниципального округа; 

на Едином портале; 

на Региональном портале. 

                                                             

 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A512A7B89C61C80EA40157936EA816F3&req=doc&base=LAW&n=341908&dst=20&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=2282&REFDOC=365228&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16610%3Bdstident%3D20%3Bindex%3D2007&date=26.10.2020
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1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождении администрации Верховажского муниципального округа, его структурных подразделений;  

должностные лица и муниципальные служащие администрации Верховажского муниципального округа, 

уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы администрации Верховажского муниципального округа; 

адрес сайта в сети «Интернет» Верховажского муниципального округа; 

адрес электронной почты администрации Верховажского муниципального округа; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих администрации Верховажского муниципального округа, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.  

иная информация о деятельности администрации Верховажского муниципального округа, в соответствии с 

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами администрации Верховажского 

муниципального округа, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией 

лично, посредством  телефонной и почтовой связи, электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или посредством  телефонной связи.  

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного 

и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное 

время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ 

по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами 

структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным 

посредством телефонной связи, сотрудник администрации Верховажского муниципального округа, принявший 

телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в администрацию 

Верховажского муниципального округа и требования к оформлению обращения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 

имя, отчество, занимаемую должность и наименование администрации Верховажского муниципального округа 

(структурного подразделения при наличии).  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми 

и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования 

специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые 

необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан. 

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя, подписывается руководителем администрации Верховажского муниципального округа 

и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой 

информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по 

радио и телевидению согласовываются с руководителем администрации Верховажского муниципального 

округа. 

1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных 

материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также административного регламента и 

муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
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на сайте в сети Интернет; 

на Едином портале; 

на Региональном портале; 

на информационных стендах администрации Верховажского муниципального округа. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута. 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Верховажского муниципального округа – комитетом по управлению имуществом 

администрации Верховажского муниципального округа (далее-комитет).  

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 

предусмотренных административным регламентом. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие администрацией Верховажского 

муниципального округа  : 

решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка; 

решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 25 календарных дней со дня поступления 

заявления и прилагаемых документов в администрацией Верховажского муниципального округа. 

Срок направления результата муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня принятия указанного 

решения. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии c:  

Конституцией Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации»; 

Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ); 

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

Федеральным законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон № 63-ФЗ); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении правил выдачи 

разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности»; 

постановлением Правительства РФ от 07.11.2016 № 1138 «Об исчерпывающих перечнях процедур в сфере 

строительства объектов водоснабжения и водоотведения и правилах ведения реестров описаний процедур»; 

постановлением Правительства РФ от 17.04.2017 № 452 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере 

строительства сетей теплоснабжения и о правилах внесения в него изменений и ведения реестра описаний 

процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере строительства сетей теплоснабжения»; 

постановлением Правительства РФ от 27.12.2016 № 1504 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере 

строительства объектов электросетевого хозяйства с уровнем напряжения ниже 35 кВ и о Правилах ведения 

реестра описаний указанных процедур»; 
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Уставом Верховажского муниципального округа Вологодской области. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет): 

а) заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка по форме согласно 

приложению 1 к административному регламенту. 

В заявлении должны быть указаны: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом; 

2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной 

регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается 

юридическим лицом; 

3) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего 

его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя; 

4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем 

заявителя; 

5) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

6) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка 

или его части; 

7) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 

39.34 Земельного кодекса Российской Федерации); 

8) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах 

земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, 

предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, 

связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель 

обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 

3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае 

такой необходимости; 

9) перечень прилагаемых документов; 

10) подпись заявителя; 

11) дата; 

12) способ предоставления результатов рассмотрения заявления. 

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

в) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя и  документ, подтверждающий 

полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 

заявителя). 

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, могут быть представлены: 

доверенность, заверенная нотариально (в случае обращения за получением муниципальной услуги 

представителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя); 

доверенность, подписанная правомочным должностным лицом организации и заверенная печатью (при 

наличии), либо решение о назначении или об избрании, приказ о назначении физического лица на должность, в 

соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя юридического лица), 

либо их заверенные в установленном законом порядке копии. 

г) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане 

территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется 

использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при 

ведении Единого государственного реестра недвижимости). 

2.6.2. Формы заявлений на предоставление муниципальной услуги размещаются на официальном сайте 

Верховажского муниципального округа в сети «Интернет» с возможностью бесплатного копирования 

(скачивания). 

Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью 

заявителя (его уполномоченного представителя). 

Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с 

помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) 

вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.  
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Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. 

При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на 

содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими. 

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы представляются заявителем в комитет администрации 

Верховажского муниципального округа  на бумажном носителе непосредственно или направляются 

посредством почтового отправления. 

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в форме электронных документов с 

использованием Единого портала либо путем направления электронного документа на официальную 

электронную почту комитета администрации Верховажского муниципального округа . 

2.6.4. В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме, а также копий 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявление, такие документы и их копии 

подписываются допустимым видом электронной подписи, отвечающей требованиям Федерального закона  от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме 

электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица организации. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в том числе индивидуального 

предпринимателя, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

2.6.5. В случае представления документов представителем юридического лица на бумажном носителе копии 

документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью юридического лица (при 

наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом. 

После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. 

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданный 

организацией, удостоверяется подписью руководителя и печатью организации (при наличии). 

2.6.6. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копии документов 

представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов 

незамедлительно возвращаются заявителю. 

2.6.7. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в 

них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.  

2.6.8. В случае поступления в комитет администрации Верховажского муниципального округа  заявления и 

прилагаемых нему  документов в форме электронных документов комитет администрации Верховажского 

муниципального округа  подтверждает факт получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов 

путем направления заявителю уведомления, содержащего входящие регистрационный номер заявления, дату 

получения комитетом администрации Верховажского муниципального округа  указанного заявления и 

прилагаемых к нему документов, а также перечень наименование файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления). 

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных организаций  и которые заявитель вправе представить 

2.7.1. Заявитель вправе представить в комитет администрации Верховажского муниципального округа : 

выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости(далее - ЕГРН); 

копию лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр; 

иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, 

предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, могут быть представлены 

заявителем следующими способами: 

путем личного обращения в комитет администрации Верховажского муниципального округа  лично либо через 

своих представителей; 

посредством почтовой связи; 

по электронной почте; 

посредством Единого портала. 

2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, не могут быть затребованы у 

заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением на бумажном носителе, в форме 
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электронного документа  либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в 

том числе в форме электронного документа. 

2.7.4. Документы, указанные в пункте 2.7.1. административного регламента (их копии, сведения, содержащиеся 

в них), запрашиваются в государственных органах или органах местного самоуправления, и (или) 

подведомственных им организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы, и не могут 

быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно. 

2.7.5. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Верховажского 

муниципального округа , иных органов местного самоуправления, государственных органов и организаций в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

области и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 

7Закона № 210-ФЗ; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами2. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и  документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

имеется. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения 

установленных статьей 11Закона № 63-ФЗ условий признания действительности квалифицированной 

электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в электронной форме). 

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется. 

2.9.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.6.1. раздела 2 административного 

регламента; 

2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к 

размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому 

или юридическому лицу. 

Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги3 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

имеется. 

 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе. 
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2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставленной муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата не должен 

превышать 15 минут.  

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день его поступления (при 

поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 

поступления указанных документов). 

В случае, если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, то 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку электронной 

подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. 

Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электронной подписи 

осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной 

системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, 

используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной 

электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы 

аккредитованного удостоверяющего центра. 

Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующего сервиса единой 

системы идентификации и аутентификации.4 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 

2.14.1. Центральный вход в здание администрации Верховажского муниципального округа , в котором 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и 

режиме работы администрации Верховажского муниципального округа . 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, 

обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, 

поручни). 

2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников, обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в 

целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников администрации 

Верховажского муниципального округа ; 

 возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется 

муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников Уполномоченного органа; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга; 

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, 

информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том 

числе дублирование необходимой для получения муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, 

утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 

года № 386н; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах 

предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 
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муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной 

услуги действий; 

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание сотрудниками администрации Верховажского муниципального округа, предоставляющими 

муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются 

места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

В помещениях администрации Верховажского муниципального округа  на видном месте устанавливаются 

схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 

2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями,  

обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.  

Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными 

материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстом административного регламента. 

Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для 

ознакомления на бумажных носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, наименования администрации Верховажского муниципального 

округа  (структурного подразделения при наличии). Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть 

видны посетителям 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации Верховажского 

муниципального округа, его структурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных 

средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями; 

оборудование помещений администрации Верховажского муниципального округа  местами хранения верхней 

одежды заявителей, местами общего пользования; 

соблюдение графика работы администрации Верховажского муниципального округа ; 

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации Верховажского муниципального 

округа  стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности 

оформления документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги. 

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность. 

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных 

административным регламентом; 

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных 

процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами 

администрации Верховажского муниципального округа  документов, платы, не предусмотренных настоящим 

административным регламентом. 

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги при личном приеме, посредством телефонной связи, по электронной почте, на Едином портале, на 

Региональном портале. 

 

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением 

усиленной квалифицированной электронной подписи 

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы 

безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением 

consultantplus://offline/ref=9DFCD0BC58F1901188C452263C0976EC7682B8277B42784B22C3A2DEC2AABDAEC9F86746227977ABeCmEQ
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муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 

допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;  

рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения администрацией Верховажского 

муниципального округа ; 

выдача (направление) заявителю (заявителям) решения о выдаче разрешения на использование земель или 

земельного участка либо решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного 

участка(с сопроводительным письмом). 

 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

3.2.2. Должностное лицо комитета администрации Верховажского муниципального округа , ответственное за 

прием и регистрацию заявления в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в 

нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов): 

осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений; 

в случае личного обращения заявителя в комитет администрации Верховажского муниципального округа 

выдает расписку в получении представленных документов с указанием их перечня (в случае представления 

документов через многофункциональный центр расписка выдается многофункциональным центром). 

3.2.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения 

должностному лицу комитета администрации Верховажского муниципального округа , ответственному за 

предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги). 

3.2.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления и прилагаемых документов в комитет администрации Верховажского муниципального округа.  

3.2.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностным лицом, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления и прилагаемых документов на 

рассмотрение. 

 

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения администрацией 

Верховажского муниципального округа  

3.3.1. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения 

должностному лицу комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги). 

3.3.2. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления и прилагаемых документов в комитет администрации Верховажского муниципального округа. 

3.3.3. Ответственный исполнитель за предоставление муниципальной услуги проверяет в день поступления 

заявления наличия перечня документов, указанных в соответствии с пунктами 2.6, 2.7 административного 

регламента. 

 

3.4.Выдача (направление) заявителю (заявителям) решения о выдаче разрешения на использование земель или 

земельного участка либо решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного 

участка    (с сопроводительным письмом) 

      3.4.1. Должностное лицо комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственное 

за предоставление муниципальной услуги в срок не более чем 7 дней со дня поступления заявления   по 

результатам его рассмотрения совершает одно из следующих действий: 

1) принимает решение об использовании земельного участка 

3) принимает решение об отказе об использовании земельного участка. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Верховажского 

муниципального округа  положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими 

решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 
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4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляют должностные лица, 

определенные муниципальным правовым актом Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений. 

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, 

определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа . 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы 

администрации Верховажского муниципального округа) и внеплановыми. 

Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя. 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее 

проведения устанавливаются муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального 

округа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и 

тематических проверок – 1 раз в год. 

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению, который представляется руководителю администрации Верховажского 

муниципального округа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки. 

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего 

административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц администрации 

Верховажского муниципального округа к ответственности в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по 

предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований административного регламента, предусмотренная 

в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в администрации 

Верховажского муниципального района,  ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах 

общественного контроля в Российской Федерации». 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия)  
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий 

(бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на 

обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), 

принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Верховажского 

муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 

актами Верховажского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Верховажского 

муниципального округа; 
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6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами Верховажского муниципального округа; 

7) отказ администрации Верховажского муниципального округа, его должностного лица в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными 

правовыми актами Верховажского муниципального округа ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица администрации Верховажского муниципального округа, муниципального 

служащего,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя администрации Верховажского муниципального 

округа,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства. 

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия)  возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы 

заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме5.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа, его 

должностного лица, муниципального служащего либо руководителя администрации Верховажского 

муниципального округа может быть направлена по почте,  с использованием сети «Интернет», официального 

сайта Верховажского муниципального округа, Единого портала либо Регионального портала, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие)  может быть направлена по почте, с использованием сети 

«Интернет», Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета 

жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа, его 

должностных лиц либо муниципальных служащих,  позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

должностных лиц администрации Верховажского муниципального округа, муниципальных служащих – 

руководителю администрации Верховажского муниципального округа; 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа, 

должностных лиц администрации Верховажского муниципального округа, либо муниципальных служащих при 

осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами 

градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 

строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, 
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установленном статьей 11.2  Закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным 

законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

наименование администрации Верховажского муниципального округа, его должностного лица либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Верховажского муниципального 

округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального округа, либо муниципального 

служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации 

Верховажского муниципального округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального 

округа либо муниципального служащего, МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Верховажского муниципального округа,  рассматривается в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Верховажского 

муниципального округа, должностного лица администрации Верховажского муниципального округа в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами Верховажского 

муниципального округа, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, позволяющим подтвердить факт и дату 

направления. 

5.9.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 

административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией 

Верховажского муниципального округа в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 

административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 

также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

Постановление с приложениями размещено на официальном сайте. 

 

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 368  от 27.03.2023 года                  

«Об  утверждении   административного  регламента «Перераспределение  земель  и  (или)  земельных 

участков,  находящихся  в   государственной  или муниципальной    собственности,   и    земельных 

участков, находящихся в частной собственности»»   

 

         В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»,   от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь уставом Верховажского 

муниципального округа, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
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        1. Утвердить административный регламент «Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности», согласно приложению. 

 2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном издании 

«Официальный вестник Верховажского муниципального округа» и размещения на  официальном сайте  

Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2023 года.  

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов  
Приложение 1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Верховажского муниципального округа  

от 27.03.2023 года №368         

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 

 

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 

собственности» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает 

порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, в том числе 

индивидуальные предприниматели и юридические лица либо уполномоченные ими лица (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 

территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявители). 

1.3. Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в частной собственности, допускается в следующих случаях: 

перераспределения таких земель и (или) земельных участков в границах застроенной территории, в отношении 

которой заключен договор о развитии застроенной территории, осуществляется в целях приведения границ 

земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории; 

перераспределения таких земель и (или) земельных участков в целях приведения границ земельных участков в 

соответствие с утвержденным проектом межевания территории для исключения вклинивания, вкрапливания, 

изломанности границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной 

собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных 

предельных максимальных размеров земельных участков; 

перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного 

подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства, при условии, 

что площадь земельных участков, находящихся в собственности граждан, увеличивается в результате этого 

перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;  

образования земельных участков для размещения объектов капитального строительства, предусмотренных 

статьей 49 Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе в целях изъятия земельных участков для 

муниципальных нужд. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов: 

I этап – принятие администрацией Верховажского муниципального округа (далее - администрация) решения о 

перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, либо 

государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной 

собственности (за исключением федеральной собственности и собственности субъектов Российской 

Федерации). 

II этап – подготовка администрацией Верховажского муниципального округа (далее - администрация) 

соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, либо государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности (за исключением федеральной собственности и собственности субъектов 

Российской Федерации). 

1.5. Место нахождения администрации Верховажского муниципального округа, его структурных 

подразделении: 

      Почтовый адрес администрации Верховажского муниципального округа: Вологодская область,  

с.Верховажье, ул.Стебенева, д.30, индекс 162300. 
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     График работы администрации Верховажского муниципального округа: 

Понедельник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Четверг не приемный день 

Пятница мужчины с 8.00 до 17.00 часов, женщины с 8.45 до 17.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни мужчины с 8.00 до 16.00 часов, женщины с 8.45 до 16.00 часов, перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 часов 

    График приема документов:  

Понедельник 

 

 

с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Вторник  с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Среда с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов  

Четверг не приемный день 

Пятница с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов 

Суббота Выходной день 

Воскресенье Выходной день 

Предпраздничные дни не приемный день 

           График личного приема руководителя администрацией Верховажского муниципального района (далее - 

администрация): Вологодская область, с.Верховажье, ул.Стебенева д.30, индекс 162300 . 

     Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (881759) 

2-17-18. 

       Адрес официального сайта администрации Верховажского муниципального района (далее - администрация) 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт в сети «Интернет»: 

https//35verhovazhskij.gosuslugi.ru. 

        Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru. 

        Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Вологодской области» (далее также –       Региональный портал) в сети Интернет: 

https://gosuslugi35.ru. 

1.6. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

лично; 

посредством телефонной связи; 

посредством электронной почты, 

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях администрации Верховажского муниципального района; 

в сети «Интернет»: 

на официальном сайте администрацией Верховажского муниципального района; 

на Едином портале; 

на Региональном портале. 

1.7. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.7.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения администрации Верховажского муниципального района, его структурных подразделений;  

должностные лица и муниципальные служащие администрации Верховажского муниципального района, 

уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы администрации Верховажского муниципального района; 

адрес сайта в сети «Интернет» администрации Верховажского муниципального района; 

адрес электронной почты администрации Верховажского муниципального района; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

http://www.gosuslugi.ru/
https://gosuslugi35.ru./


 

64 
 
 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих администрации Верховажского муниципального района, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности администрации Верховажского муниципального района, в соответствии с 

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.7.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами администрации Верховажского 

муниципального округа, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией 

лично, посредством телефонной и почтовой связи, электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.7.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом, ответственным за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или посредством телефонной связи. 

Должностное лицо, ответственное за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, 

ответственное за информирование, предлагает заинтересованному лицу перезвонить в определенный день и в 

определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть 

подготовлен ответ по вопросу заинтересованного лица, в случае необходимости ответ готовится при 

взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если предоставление информации, необходимой заинтересованному лицу, не представляется 

возможным посредством телефонной связи, сотрудник администрации Верховажского муниципального округа, 

принявший телефонный звонок, разъясняет заинтересованному лицу право обратиться с письменным 

обращением в администрацию Верховажского муниципального округа, и требования к оформлению обращения. 

При ответе на телефонные звонки должностное лицо, ответственное за информирование, должно назвать 

фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения администрации 

Верховажского муниципального округа,.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми 

и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования 

должностное лицо, ответственное за информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, 

которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.7.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан. 

Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя, подписывается ответственным исполнителем администрации Верховажского 

муниципального округа, и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.  

1.7.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой 

информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по 

радио и телевидению согласовываются с главой Верховажского муниципального округа . 

1.7.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных 

материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного 

регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном сайте в сети Интернет; 

на Едином портале; 

на Региональном портале; 

на информационных стендах администрации Верховажского муниципального округа. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (за исключением федеральной 

собственности и собственности субъектов Российской Федерации). 
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2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Верховажского муниципального округа – комитетом по управлению имуществом 

администрации Верховажского муниципального округа (далее-комитет).  

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 

предусмотренных административным регламентом. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги на I этапе является: 

принятие администрацией Верховажского муниципального округа, решения об утверждении схемы 

расположения земельного участка с приложением указанной схемы заявителю и направление заявителю 

согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории; 

принятие администрацией Верховажского муниципального округа, решения об отказе в заключении 

соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков. 

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги на II этапе является: 

направление заявителю администрацией Верховажского муниципального округа, проекта соглашения о 

перераспределении земельных участков заявителю для подписания; 

принятие администрацией Верховажского муниципального округа  решения об отказе в заключении 

соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок I этапа предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в комитет 

администрации Верховажского муниципального округа  заявления о перераспределении земель и (или) 

земельных участков до принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка, 

направления (вручения) согласия на заключение соглашения о перераспределении и земельных участков или 

решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков и составляет не более 

30 календарных дней. 

2.4.2. Срок II этапа предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления от заявителя в 

комитет администрации Верховажского муниципального округа  выписки  из Единого государственного 

реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о правах на земельный участок (земельные участки), образуемого 

(образуемых) в результате перераспределения, до момента направления администрацией Верховажского 

муниципального округа  подписанных экземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных 

участков заявителю для подписания, или решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков и составляет не более 30 календарных дней. 

2.4.3. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать 

земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 

2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок, 

предусмотренный пунктом 2.4.1 настоящего административного регламента, может быть продлен, но не более 

чем до 45 дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков.  

О продлении срока рассмотрения указанного заявления уполномоченный орган уведомляет заявителя.  

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации;  

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»;  

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

consultantplus://offline/ref=1A51285ECB139E5ED25BD13F215D46FDDCE060AAF4D7D1C7CCFF02E331B3D10A68C307B2587CA2D3018AB85910156C95E6C15448D9x022L


 

66 
 
 

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

приказом Министерства экономического развития РФ от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка и 

способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель 

и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об 

утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой 

осуществляется в форме документа на бумажном носителе»; 

постановлением Правительства Вологодской области от 17 ноября 2014 года № 1035 «Об утверждении Порядка 

определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной 

собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся 

в собственности Вологодской области, земель или земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, на территории Вологодской области; 

Уставом Верховажского муниципального округа; 

 Постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 11.01.2023 года № 12                                       

«О разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

администрации Верховажского муниципального округа Вологодской области;  

Настоящим регламентом .   

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет): 

а) заявление о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, либо государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности (далее также – заявление о перераспределении земельных участков, 

заявление) по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.  

В заявлении о перераспределении земельных участков, указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение 

которых планируется осуществить; 

4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков 

планируется осуществить в соответствии с данным проектом; 

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

В случае, если на земельном участке находится объект (объекты) недвижимости, принадлежащий(-ие) 

нескольким лицам, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги должны обратиться все 

правообладатели объекта недвижимости. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте Верховажского 

муниципального округа в сети «Интернет» с возможностью бесплатного копирования (скачивания). 

Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью 

заявителя (его уполномоченного представителя). 
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Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с 

помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) 

вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.  

Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. 

При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на 

содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица (представление документа не требуется в случае 

представления заявления с использованием Единого портала, а также если заявление подписано усиленной 

квалифицированной электронной подписью). 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением 

муниципальной услуги представителя заявителя); 

г) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок, 

принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном 

реестре недвижимости; 

д) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на объект недвижимости, 

принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном 

реестре недвижимости; 

е) схему расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах 

которой осуществляется перераспределение земельных участков; 

ж) согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей 

земельных участков, из которых при перераспределении образуются земельные участки, - в случае, если 

земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц; 

з) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо. 

2.6.2. Заявление и прилагаемые документы представляются заявителем в комитет администрации 

Верховажского муниципального округа  на бумажном носителе непосредственно или направляются 

посредством почтового отправления. 

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в форме электронных документов с 

использованием Единого портала либо путем направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации Верховажского муниципального округа . 

2.6.3. В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме, а также копий 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявление, такие документы и их копии 

подписываются допустимым видом электронной подписи, отвечающей требованиям Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме 

электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица организации. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в том числе индивидуального 

предпринимателя, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной 

квалифицированной  электронной подписью нотариуса. 

2.6.4. В случае представления документов представителем юридического лица на бумажном носителе копии 

документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью юридического лица (при 

наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом. 

После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. 

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением государственной услуги, выданный 

организацией, удостоверяется подписью руководителя и печатью организации (при наличии).  

2.6.5. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копии документов 

представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов 

незамедлительно возвращаются заявителю. 

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них 

исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.  

2.6.6. Для предоставления муниципальной услуги на II этапе заявитель, по заявлению которого принято решение 

об утверждении схемы расположения земельного участка или которому направлено согласие на заключение 

соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории, предоставляет (направляет) в комитет администрации Верховажского муниципального округа  
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выписку из ЕГРН о правах на земельный участок или земельные участки, образуемые в результате 

перераспределения. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных организаций  и которые заявитель вправе представить 

2.7.1. Заявитель вправе представить в комитет администрации Верховажского муниципального округа : 

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем, 

либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем; 

выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости в 

отношении здания, сооружения, находящегося на земельном участке, в отношении которого подано заявление 

о перераспределении; 

выписку из ЕГРН о правах на земельный участок (земельные участки), в отношении которого (которых) подано 

заявление о перераспределении. 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, не могут быть затребованы у 

заявителя, ходатайствующего о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, либо государственная собственность на которые не 

разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, при этом заявитель вправе их 

представить вместе с заявлением. 

2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, могут быть 

представлены заявителем следующими способами: 

путем личного обращения в комитет администрации Верховажского муниципального округа  лично либо через 

своих представителей; 

посредством почтовой связи; 

по электронной почте; 

посредством Единого портала. 

2.7.4. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента (их копии, сведения, содержащиеся 

в них), запрашиваются в государственных органах, и (или) подведомственных государственным органам 

организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы, и не могут быть затребованы у 

заявителя, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно. 

2.7.5. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образцы которых ранее были 

заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

имеется. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется. 
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В течение десяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков 

уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.6.1 

настоящего административного регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 2.6.1  настоящего административного регламента. 

При этом должны быть указаны все причины возврата заявления о перераспределении земельных участков. 

2.9.2. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения 

установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления 

заявления и прилагаемых документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, в 

электронной форме). 

2.9.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги на I этапе являются: 

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1.3 

настоящего административного регламента; 

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2Земельного кодекса 

Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами 

указанных лиц; 

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения 

земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся 

в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в 

собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного 

сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается 

перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или 

ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в 

соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 

статьи 27Земельного кодекса Российской Федерации; 

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения 

земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся 

в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или 

муниципальных нужд; 

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается 

перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, 

извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения 

земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые 

находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного 

участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;  

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает 

право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных 

участков; 

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения 

земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать 

самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9Земельного 

кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в 

соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации; 

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии 

с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости"; 

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные 

пунктом 16 статьи 11.10Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3.5 Федерального закона от 

25.10.2001 г.3 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
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12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного 

участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует 

утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 

охраняемой природной территории; 

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, 

расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории. 

2.9.3. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги на II этапе принимается в случае, если 

площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого 

земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, 

в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.  

Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.  

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

имеется. 

 

2.11. Размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

устанавливаются федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. 

Увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате 

перераспределения таких земельных участков и земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, осуществляется за плату, размер которой определяется: 

1) в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в отношении земельных участков, 

находящихся в федеральной собственности; 

2) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении 

земельных участков, находящихся в собственности субъекта Российской Федерации, земель или земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена; 

3) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставленной муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата не должен 

превышать 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день его поступления (при 

поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 

поступления указанных документов). 

В случае, если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, то 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку электронной 

подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. 

Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицированной электронной подписи 

осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной 

системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, 

используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной 

электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы 

аккредитованного удостоверяющего центра. 

Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием соответствующего сервиса единой 

системы идентификации и аутентификации. 

 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=14452A0A185DF3D052AF5326F9253F04&req=doc&base=LAW&n=327799&dst=165&fld=134&date=09.07.2019
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2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.14.1. Центральный вход в здание администрации Верховажского муниципального округа , в котором 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и 

режиме работы администрации Верховажского муниципального округа . 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, 

обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, 

поручни). 

2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников, обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в 

целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников администрации 

Верховажского округа; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется 

муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников администрации Верховажского муниципального округа; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга; 

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, 

информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов к местам предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том 

числе дублирование необходимой для получения муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, 

утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 

года N 386н; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах 

предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 

муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной 

услуги действий; 

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание сотрудниками администрации Верховажского муниципального округа, предоставляющими 

муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются 

места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальная услуги, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

В помещениях администрации Верховажского муниципального округа  на видном месте устанавливаются 

схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 

2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, 

обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными 

материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальная услуги, а также текстом настоящего административного 

регламента. 

Настоящий административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть 

доступны для ознакомления на бумажных носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения администрации 
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Верховажского муниципального округа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны 

посетителям. 

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации Верховажского 

муниципального округа, его структурных подразделений, местами парковки автотранспортных средств, в том 

числе для лиц с ограниченными возможностями; 

оборудование помещений администрации Верховажского муниципального округа  местами хранения верхней 

одежды заявителей, местами общего пользования; 

соблюдение графика работы администрации Верховажского муниципального округа; 

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации Верховажского муниципального 

округа  стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности 

оформления документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги. 

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность. 

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных 

настоящим административным регламентом; 

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных 

процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами 

Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим административным 

регламентом. 

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте, на Едином портале, на Региональном портале.  

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получениеммуниципальной услуги, оказываемой с применением 

усиленной квалифицированной электронной подписи 

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы 

безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением 

муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 

допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1.1. Последовательность административных процедур: 

I этап предоставления муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных 

процедур: 

- прием и регистрацию заявления и прилагаемых документов о предоставлении муниципальной услуги;  

- рассмотрение заявления и представленных документов; 

- возврат документов с сопроводительным письмом либо подготовка и выдача (направление) заявителю: 

а) решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы 

заявителю; 

б) согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории; 

в) решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков. 

II этап предоставления муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных 

процедур: 

- представление в комитет администрации Верховажского муниципального округа  выписки из ЕГРН о правах 

на  земельный участок или земельные участки, образуемые в результате перераспределения; 

- направление заявителю подписанных экземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных 

участков заявителю для подписания либо отказа в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков. 
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3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов на I этапе предоставления муниципальной 

услуги 

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, 

является поступление в комитет администрации Верховажского муниципального округа заявления и 

прилагаемых документов. 

3.2.2. Должностное лицо комитета администрации Верховажского муниципального округа , ответственное за 

прием и регистрацию заявления в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в 

нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов): 

осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений; 

в случае личного обращения заявителя в комитет администрации Верховажского муниципального округа 

выдает расписку в получении представленных документов с указанием их перечня (в случае представления 

документов через многофункциональный центр расписка выдается многофункциональным центром). 

3.2.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения 

должностному лицу комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги). 

3.2.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления и прилагаемых документов в комитет администрации Верховажского муниципального округа  в 

сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, но не позднее 3 рабочих дней со дня поступления 

заявления и прилагаемых документов). 

3.2.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностным лицом, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления и прилагаемых документов на 

рассмотрение. 

 

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов на I этапе предоставления муниципальной услуги,  

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в комитет по 

управлению имуществом администрации Верховажского муниципального округа (далее-комитет) заявления и 

прилагаемых документов. 

3.3.2. Должностное лицо комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственное за 

прием и регистрацию заявления в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в 

нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов): 

осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих заявлений 

и обращений; 

в случае личного обращения заявителя в комитет администрации Верховажского муниципального округа 

выдает расписку в получении представленных документов с указанием их перечня. 

3.3.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения 

должностному лицу комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги). 

3.3.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления и прилагаемых документов в комитет администрации Верховажского муниципального округа. 

3.3.5. Ответственный исполнитель за предоставление муниципальной услуги проверяет в день поступления 

заявления наличия перечня документов, указанных в соответствии с пунктами 2.6, 2.7 административного 

регламента, а также в случае обременения перераспределяемых участков, наличия согласия лиц, указанных в 

пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается 

перераспределить, обременены правами указанных лиц. 

3.3.6. Ответственный исполнитель за предоставление муниципальной услуги в течение 7 дней с момента 

поступления и регистрации заявления проверяет в соответствии с пунктами 2.9.1, 2.9.3 настоящего 

административного регламента основания для отказа на I этапе услуги.   

 

3.4. Возврат документов с сопроводительным письмом либо подготовка и выдача (направление) заявителю 

принятого решения на I этапе предоставления муниципальной услуги 

3.4.1. В течение десяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков 

ответственный исполнитель комитета администрации Верховажского муниципального округа  возвращает 

заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.6 настоящего административного 

регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.7 

настоящего административного регламента. При этом должны быть указаны все причины возврата заявления о 

перераспределении земельных участков. 
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      3.4.2. Должностное лицо комитета администрации Верховажского муниципального округа, ответственное 

за предоставление муниципальной услуги в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о 

перераспределении земельных участков  по результатам его рассмотрения совершает одно из следующих 

действий: 

1) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет это решение с 

приложением указанной схемы заявителю; 

       - в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать 

земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 

2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», то срок, 

предусмотренный пунктом 2.4.1 административного регламента, может быть продлен, но не более чем до 35 

календарных дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. О продлении срока 

рассмотрения указанного заявления комитет администрации Верховажского муниципального округа  

уведомляет заявителя. 

       2) направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 

соответствии с утвержденным проектом межевания территории; 

3) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при 

наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего регламента и готовит сопроводительное 

письмо заявителю с приложением: 

      а)  решения об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение 

соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории; 

      б) решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков. 

 

3.5. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов на II этапе предоставления муниципальной услуги, 

принятие решения о перераспределении (отказе в перераспределении) муниципальной услуги 

          3.5.1. Заявитель после постановки на кадастровый учет земельных участков, образуемых в результате 

перераспределения предоставляет кадастровую выписку для заключения соглашения.  

          3.5.2.Ответственный исполнитель комитета готовит постановление о перераспределении земельных 

участков и проекты соглашения о перераспределении не более 30 календарных дней или решения об отказе в 

заключении соглашения.  

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Верховажского 

муниципального округа положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими 

решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляют должностные лица, 

определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа . 

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений. 

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, 

определенные муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального округа . 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы 

администрации Верховажского муниципального округа ) и внеплановыми. 

Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя. 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее 

проведения устанавливаются муниципальным правовым актом администрации Верховажского муниципального 

округа  о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и 

тематических проверок – 2 раза в год. 

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению, который представляется главе Верховажского муниципального округа  в 

течение 10 рабочих дней после завершения проверки. 

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

consultantplus://offline/ref=1A51285ECB139E5ED25BD13F215D46FDDCE060AAF4D7D1C7CCFF02E331B3D10A68C307B2587CA2D3018AB85910156C95E6C15448D9x022L
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4.5. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего 

административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц администрации 

Верховажского муниципального округа  к ответственности в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по 

предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований Административного регламента, предусмотренная 

в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в администрации 

Верховажского муниципального округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.  

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах 

общественного контроля в Российской Федерации». 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, 

многофункционального центра, его работников 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий 

(бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на 

обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), 

принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования 

Верховажского муниципального округа  для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Верховажского муниципального округа  для предоставления 

муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования 

Верховажского муниципального округа; 

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами муниципального образования Верховажского муниципального округа; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными 

правовыми актами муниципального образования Верховажского муниципального округа ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
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в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, многофункционального центра, его работника при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы 

заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа, его 

должностного лица, муниципального служащего либо руководителя администрации Верховажского 

муниципального округа  может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Уполномоченного органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) области, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работника может быть 

направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта многофункционального центра, Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета 

жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верховажского муниципального округа , его 

должностных лиц либо муниципальных служащих, многофункционального центра и его работников не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

должностных лиц администрации Верховажского муниципального округа , муниципальных служащих – главе 

Верховажского муниципального округа; 

работника многофункционального центра - руководителю многофункционального центра; 

руководителя многофункционального центра, многофункционального центра - органу местного 

самоуправления публично-правового образования, являющемуся учредителем многофункционального центра. 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при 

осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами 

градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 

строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, 

установленном статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным 

законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.5. Процедура подачи жалоб, направляемых в электронной форме, а также порядок их рассмотрение 

установлено в соответствии с постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 

11.01.2023 года №26 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 

и действий (бездействий) администрации Верховажского муниципального округа Вологодской области,её 

должностного лица либо муниципального служащего, а также многофункционального центра, его работника 

при предоставлении муниципальных услуг» . 

5.6. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального 

служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Верховажского муниципального 

округа , должностного лица администрации Верховажского муниципального округа  либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, его работника; 
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доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации 

Верховажского муниципального округа , должностного лица администрации Верховажского муниципального 

округа  либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Верховажского муниципального округа,  рассматривается в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Верховажского 

муниципального округа , должностного лица администрации Верховажского муниципального округа ,  в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами муниципального 

образования Верховажского муниципального округа; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего 

административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, позволяющим подтвердить 

факт и дату направления. 

5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 

настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги (в соответствии с порядком, определенным муниципальным правовым актом). 

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 

настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

Постановление с приложениями размещено на официальном сайте. 

 

 

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 376  от 29.03.2023 года                  

«Об   утверждении  Порядка  установления  цен на  топливо  твердое, топливо  печное бытовое    и        

керосин,        реализуемые      гражданам, управляющим  организациям,  товариществам    собственников 

жилья,  жилищным, жилищно -строительным или иным специализированным потребительским 

кооперативам,  созданным в целях удовлетворения  потребностей  граждан  в жилье» 

 

  На основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации", закона Вологодской области от 05.10.2006 года № 1501-ОЗ                           

"О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных округов и городских 

округов Вологодской области отдельными государственными полномочиями в сфере регулирования цен 

(тарифов)", решением Представительного Собрания Верховажского муниципального округа Вологодской 

области от 30.11.2022 года № 74 «Об осуществлении отдельных государственных полномочий в сфере 

регулирования цен (тарифов)», устава Верховажского муниципального округа,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:   

1. Утвердить Порядок установления цен на топливо твердое, топливо печное бытовое и керосин, реализуемые 

гражданам, управляющим организациям, товариществам собственников жилья, жилищным, жилищно-

строительным или иным специализированным потребительским кооперативам, созданным в целях 

удовлетворения потребностей граждан в жилье (приложение 1).  

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в печатном издании 

«Официальный вестник Верховажского муниципального округа» и подлежит размещению на официальном 

сайте  Верховажского муниципального округа в информационно- телекоммуникационной сети Интернет. 

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов  

consultantplus://offline/ref=832DF71CB7D57B34D9B078153CDBC65B6ABDCE56DD7863C3A6D56F9C343FD67609888556C0H2cDG
consultantplus://offline/ref=832DF71CB7D57B34D9B078033FB7985F6DBE945DDF7D6895FB8669CB6B6FD02349C883008068F3B2A30004AFH7cCG
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Приложение  1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Верховажского муниципального округа 

от 29.03.2023 года № 376  
ПОРЯДОК 

УСТАНОВЛЕНИЯ ЦЕН НА ТОПЛИВО ТВЕРДОЕ, ТОПЛИВО ПЕЧНОЕ БЫТОВОЕ И КЕРОСИН, РЕАЛИЗУЕМЫЕ 

ГРАЖДАНАМ, УПРАВЛЯЮЩИМ ОРГАНИЗАЦИЯМ, ТОВАРИЩЕСТВАМ СОБСТВЕННИКОВ ЖИЛЬЯ, ЖИЛИЩНЫМ, 

ЖИЛИЩНО-СТРОИТЕЛЬНЫМ ИЛИ ИНЫМ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫМ ПОТРЕБИТЕЛЬСКИМ КООПЕРАТИВАМ, 

СОЗДАННЫМ В ЦЕЛЯХ УДОВЛЕТВОРЕНИЯ ПОТРЕБНОСТЕЙ ГРАЖДАН В ЖИЛЬЕ 

1. Общие положения 

1.1. Порядок установления цен на топливо твердое, топливо печное бытовое и керосин, реализуемые гражданам, 

управляющим организациям, товариществам собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным или 

иным специализированным потребительским кооперативам, созданным в целях удовлетворения потребностей 

граждан в жилье (далее - Порядок), разработан в соответствии закона Вологодской области от 05.10.2006 N 

1501-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных округов и 

городских округов Вологодской области отдельными государственными полномочиями в сфере регулирования 

цен (тарифов)". 

1.2. Порядок определяет процесс рассмотрения, формирования и установления цен на топливо твердое, топливо 

печное бытовое и керосин, реализуемые гражданам, управляющим организациям, товариществам 

собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным или иным специализированным потребительским 

кооперативам, созданным в целях удовлетворения потребностей граждан в жилье (далее - топливо), на 

территории Верховажского муниципального округа Вологодской области. 

1.3. Для целей настоящего Порядка используются следующие термины и определения: 

орган регулирования – администрация Верховажского муниципального округа Вологодской области. Функции 

по осуществлению полномочий администрации округа как органа регулирования осуществляются Финансовым 

управлением администрации Верховажского муниципального округа Вологодской области; 

потребители топлива - граждане, управляющие организации, товарищества собственников жилья, жилищные, 

жилищно-строительные или иные специализированные потребительские кооперативы, созданные в целях 

удовлетворения потребностей граждан в жилье; 

субъект ценообразования - организация независимо от организационно-правовой формы, индивидуальный 

предприниматель, в отношении которых отсутствуют сведения о проведении ликвидации, решение 

арбитражного суда о признании субъекта ценообразования банкротом или об открытии конкурсного 

производства, осуществляющие деятельность по обеспечению топливом потребителей топлива; 

период регулирования - период, на который устанавливаются цены на топливо; 

франко-склад субъекта ценообразования - способ образования цены, при котором потребитель топлива несет 

все расходы по его отгрузке и вывозу со склада субъекта ценообразования. 

 

2. Цели и принципы установления цен на топливо 

2.1. Установление цен на топливо осуществляется в целях: 

защиты экономических интересов потребителей топлива от необоснованного повышения цен на топливо; 

достижения баланса интересов государства, потребителей топлива и субъектов ценообразования, реализующих 

топливо. 

2.2. При расчете и установлении экономически обоснованных цен на топливо должны соблюдаться следующие 

принципы: 

применение на территории Верховажского муниципального округа Вологодской области единой системы 

формирования и применения цен; 

обеспечение возмещения обоснованных и документально подтвержденных расходов и получение прибыли, 

необходимой для осуществления и развития деятельности; 

обеспечение открытости процедуры принятия решений по установлению цен на топливо; 

ведение раздельного учета расходов на регулируемую деятельность (в целях исключения повторного учета 

одних и тех же расходов по различным видам деятельности). 

 

3. Порядок рассмотрения документов и установления цены на топливо 

3.1. Цена на топливо устанавливается постановлением администрации Верховажского муниципального округа 

Вологодской области. 

3.2. Пересмотр установленной цены на топливо осуществляется не чаще 1 раза в год с момента ее установления 

за исключением случая, предусмотренного в подпункте 2 пункта 3.4 настоящего Порядка. 

3.3. Установление (пересмотр) цены на топливо производится по инициативе субъекта ценообразования. 

consultantplus://offline/ref=832DF71CB7D57B34D9B078033FB7985F6DBE945DDF7D6895FB8669CB6B6FD02349C883008068F3B2A30004AFH7cCG
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Основанием для установления цены на топливо является обращение субъекта ценообразования в орган 

регулирования. 

3.4. Основанием для изменения установленных цен на топливо является: 

1) окончание периода, на который были установлены цены на топливо; 

2) существенное (более 5 процентов) изменение затрат (на единицу измерения объема) по сравнению с 

затратами, принятыми для расчета цен на предыдущий период регулирования, вызванное инфляционными 

процессами или другими не зависящими от субъекта ценообразования причинами. 

3.5. Субъект ценообразования представляет в орган регулирования предложение об установлении (пересмотре) 

цен на топливо (далее - Предложение), в состав которого входят: 

заявление об установлении цены на топливо на предстоящий период регулирования, подписанное 

руководителем субъекта ценообразования (с приложением выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП) или уполномоченным 

лицом (с приложением доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного 

документа, удостоверяющего полномочия данного лица); 

пояснительная записка с обоснованием необходимости пересмотра действующих цен на топливо и с указанием 

причин пересмотра затрат по статьям в расчетном периоде регулирования по сравнению с периодом, 

предшествующим расчетному периоду регулирования, и анализом работы за прошедший период 

(представляется в случае пересмотра цены); 

проект прейскуранта цен на топливо; 

плановая (расчетная) калькуляция стоимости топлива на предстоящий период регулирования; 

отраслевое тарифное соглашение или сведения о его публикации (при наличии); 

расчеты статей затрат, включенных в плановую калькуляцию стоимости топлива; 

копия коллективного договора (при наличии); 

копии документов по сложившейся у субъекта ценообразования системе оплаты труда (положение об оплате 

труда, положение о премировании, положение о надбавках и иные правовые акты предприятия); 

копия штатного расписания; 

сведения о численности работников и справка о среднемесячной заработной плате работников; 

копия приказа об учетной политике субъекта ценообразования (с приложениями) (для юридических лиц); 

утвержденные нормы и нормативы расходов материальных и трудовых ресурсов по регулируемому виду 

деятельности; 

отчетные или фактические калькуляции стоимости топлива за прошедший период; 

копии документов, подтверждающие расходы по статьям затрат; 

копия бухгалтерской отчетности за последний отчетный год и на последнюю отчетную дату; 

справка об основных технико-экономических показателях за последний отчетный год в целом по субъекту 

ценообразования, в том числе по регулируемому виду деятельности; 

копии документов, подтверждающие все этапы технологического процесса производства топлива (в случае, 

если субъект ценообразования самостоятельно занимается производством топлива); 

копии документов, подтверждающие стоимость приобретенного топлива для последующей реализации 

потребителям; 

копии документов, подтверждающие протяженность маршрута доставки топлива от места заготовки (покупки) 

до склада субъекта ценообразования; 

расчет планируемой прибыли; 

справка о распределении фактической прибыли; 

справка о планируемом объеме реализуемого топлива в предстоящем периоде регулирования в натуральных 

показателях; 

справка о фактическом объеме топлива в натуральных показателях, реализованного в периоде, 

предшествующем регулируемому. 

Расчетные документы, указанные в пункте 3.5, должны быть подписаны руководителем субъекта 

ценообразования, а отчетные бухгалтерские документы - также главным бухгалтером и скреплены печатью (при 

наличии) субъекта ценообразования. 

Копии документов, указанные в пункте 3.5, должны быть заверены подписью руководителя субъекта 

ценообразования и скреплены печатью (при наличии). 

3.6. Предложение подается в орган регулирования и регистрируется специалистом органа регулирования в день 

подачи. Датой поступления Предложения считается дата регистрации его в органе регулирования.  

3.7. Орган регулирования в течение 5 рабочих дней проводит проверку соответствия представленного пакета 

документов пункту 3.5 настоящего Порядка. 

В случае несоответствия представленных документов указанным выше требованиям, наличия ошибок и (или) 

противоречий между сведениями, содержащимися в представленных документах, а также осуществления 

расчета себестоимости топлива с нарушением требований законодательства Российской Федерации орган 

регулирования по истечении 5 рабочих дней возвращает документы субъекту ценообразования с письменным 
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указанием причин отклонения от принятия к рассмотрению. При этом сроки их дальнейшего рассмотрения 

переносятся с учетом даты представления необходимых материалов в полном объеме повторно. 

В случае соответствия представленных документов указанным выше требованиям орган регулирования в срок 

не более 30 календарных дней со дня их получения рассматривает Предложение, проводит проверку 

обоснованности цен и оформляет заключение на предмет соответствия (несоответствия) заявленных субъектом 

ценообразования цен на топливо ценам, определенным органом регулирования на основании представленных 

документов. 

В случае если цены, указанные в Предложении, не соответствуют ценам, определенным органом регулирования 

на основании представленных документов, то орган регулирования вправе самостоятельно определить цены на 

топливо на основании представленных документов. 

Орган регулирования готовит и направляет для согласования и подписания проект постановления 

администрации округа об установлении цен на топливо. 

3.8. В случае несогласия субъекта ценообразования с ценами на топливо, определенными органом 

регулирования на основании представленных документов, решение органа регулирования может быть 

обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

 

4. Формирование цен на топливо 

4.1. В целях определения цены на топливо субъект ценообразования ведет раздельный учет расходов по 

регулируемому виду деятельности (в целях исключения повторного учета одних и тех же расходов по 

различным видам деятельности). 

4.2. Цены на топливо рассчитываются с использованием метода экономически обоснованных расходов. 

Определение состава расходов и оценка их обоснованности производятся в соответствии с главой 25 частью 2 

Налогового кодекса Российской Федерации. 

4.3. Включаемые в расчет цен на топливо расходы должны быть подтверждены документами и расчетами, 

указанными в пункте 3.4 настоящего Порядка. 

4.4. Расчеты цен на топливо производятся отдельно по каждому виду топлива дифференцированно по каждому 

субъекту ценообразования исходя из себестоимости,  определяемой в соответствии с федеральным 

законодательством, и прибыли, определяемой расчетным путем. 

4.5. В зависимости от условий заготовки, приобретения и реализации топлива себестоимость топлива включает 

в себя расходы по заготовке, закупке, погрузке в транспортное средство, доставке, разгрузке на складе субъекта 

ценообразования, хранению на складе. 

4.6. Цена на топливо, реализуемое потребителям субъектом ценообразования, включает: 

закупочную цену топлива (цена поставщика) - для субъекта ценообразования, приобретающего топливо для 

последующей перепродажи, либо расходы по заготовке топлива - для субъекта ценообразования, 

самостоятельно занимающегося заготовкой топлива; 

издержки по реализации топлива субъекта ценообразования; 

рентабельность; 

налог на добавленную стоимость (в случае, если субъект ценообразования является плательщиком налога на 

добавленную стоимость). 

4.7. В издержках обращения, расходах по реализации топлива учитываются следующие расходы: 

транспортные расходы по доставке топлива на склад субъекта ценообразования; 

расходы на погрузо-разгрузочные работы на транспорте; 

расходы на погрузо-разгрузочные работы на складе; 

расходы, связанные с хранением топлива на складе; 

расходы, связанные с разделкой, обработкой, подготовкой топлива к реализации; 

общехозяйственные расходы. 

           4.8. Рентабельность определяется как отношение суммы прибыли, необходимой для эффективной 

деятельности субъекта ценообразования, его производственного и социального развития, к экономически 

обоснованной себестоимости калькулируемой продукции. Для субъекта ценообразования, приобретающего 

топливо для последующей перепродажи, рентабельность определяется отнесением суммы прибыли к сумме 

издержек обращения (без учета стоимости покупного топлива). 

             Предельный уровень рентабельности не должен превышать 5 процентов. 

4.9. Цены на топливо устанавливаются франко-склад субъекта ценообразования. Расходы по отгрузке и доставке 

топлива потребителям в цену топлива не включаются и регулированию не подлежат. 

  

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 378  от 29.03.2023 года 

«О мерах по обеспечению безопасности населения в период весеннего паводка 2023 года» 

 

consultantplus://offline/ref=832DF71CB7D57B34D9B078153CDBC65B6ABCCC55DB7F63C3A6D56F9C343FD67609888555C32DF6B0HAc7G
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         Во исполнение требований пункта 32 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года                       

№ 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в 

соответствии с частью 3,4,5 статьи 6, статьи 27 Водного кодекса Российской Федерации, в соответствии с 

Правилами охраны жизни людей на водных объектах в Вологодской области, утверждёнными постановлением 

Правительства области от 20 декабря 2007 года № 1782, устава Верховажского муниципального округа, в целях 

осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и 

здоровья, предупреждения гибели населения на водоёмах округа и обеспечения устойчивого функционирования 

промышленно-хозяйственного комплекса округа в период весеннего паводка 2023 года, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
  1. Заместителю главы Верховажского муниципального округа, начальнику Управления по работе с 

территориями администрации Верховажского муниципального округа В.Н. Полежаеву: 

1.1. Установить особый контроль за зонами предполагаемого подтопления. 

1.2. Разработать и осуществить практические мероприятия по контролю за уровнем паводковых вод на опасных 

участках, своевременному оповещению и вывозу (выводу) людей и материальных ценностей из мест 

подтопления  в период прохождения весеннего паводка 2023 года. 

1.3. Определить силы и средства, привлекаемые для аварийно-спасательных и других работ по ликвидации 

последствий подтоплений. 

1.4. Принять меры по очистке водоохранных зон и прибрежных защитных полос от мусора и складированных 

материалов. 

1.5. Принять необходимые меры по защите жилого фонда и объектов коммунального хозяйства. 

1.6. Принять меры по расчистке водоотводных канав, устранению наледей в водопропускных трубах для 

обеспечения свободного пропуска талых вод. 

1.7. Организовать работу по информированию населения о действиях при угрозе возникновения и 

возникновении наводнения путем выдачи соответствующих памяток  (под роспись). Осуществлять ведение 

реестра выданных памяток по домовладениям.  

1.8. Осуществить подворовый обход населения в зонах возможного подтопления для выявления 

маломобильных групп граждан, предусмотреть их заблаговременную эвакуацию в безопасные районы. 

1.9. В ходе подворового обхода, рекомендовать гражданам произвести очистку выгребных ям и септиков, 

имеющихся в частных домах. 

1.10. Организовать работу по очистке ливневых канализаций и дренажных систем. 

1.11. Организовать работу по очистке береговой линии от ул. Тотемская до ул. Петухова в с. Верховажье от 

порубочных остатков. 

1.12. Предусмотреть запас дорожных знаков «Въезд запрещен» и оградительных сигнальных лент.  

1.13. Организовать работу по уборке снежных валов с обочин и бровок земляного полотна, устройству 

воздушных воронок на откосах и обочинах для пропуска талых вод на территории с. Верховажья. 

1.14. Организовать взаимодействие с главой муниципального образования «Низовское» по прохождению  

паводка через временный мост на р. Вага у   д. Теребино, Вельского района, Архангельской области. 

2.  Начальнику отдела природопользования и охраны окружающей среды администрации Верховажского 

муниципального округа Г.В. Шаманину: 

2.1. Организовать работу по очистке водоохранных зон и прибрежных защитных полос от мусора и 

складированных материалов, ликвидации стихийных свалок.  

2.2. Обеспечить контроль за выполнением комплекса мероприятий хозяйствующего объекта ООО 

«Верховажская теплосеть» по организации и проведению профилактического хлорирования и дезинфекции 

водопроводных сетей и источников питьевого водоснабжения. 

2.3. Обеспечить взаимодействие с отделом водных ресурсов Двинско-Печерского БВУ по Вологодской области 

по вопросу контроля подъема уровня воды в реке Вага на участке Архангельской области. 

3. Рекомендовать директору ООО «Верховажская теплосеть»                            Г.А. Бределеву: 

3.1. Провести ревизию состояния герметизации артезианских скважин, водозаборов и разводящих сетей, 

водоразборных колонок. 

3.2. Подготовить к работе резервные артезианские скважины, провести предварительное лабораторное 

исследование питьевой воды. 

3.3. Обеспечить необходимый запас реагентов и дезинфицирующих средств для обеспечения стабильной 

работы источников водоснабжения. 

3.4. Увеличить кратность лабораторных исследований качества питьевой воды по микробиологическим 

показателям в рамках производственного контроля в случае ухудшения ее качества. 

3.5. При возникновении аварийных ситуаций и принятых неотложных мерах по их устранению своевременно 

информировать администрацию Верховажского муниципального округа. 

3.6. Обеспечить своевременное устранение аварий на сетях водопровода  с проведением промывки и 

дезинфекции аварийных участков сети и последующим лабораторным контролем. 
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3.7. Организовать подвоз воды спецавтотранспортом на объекты социально-бытового назначения, в т.ч. детские 

образовательные и лечебные организации в случаях несоответствия качества водопроводной воды 

гигиеническим нормативам. 

3.8. Информировать население через СМИ о состоянии водопроводов и качестве подаваемой воды, местах 

дислокации пунктов подвоза питьевой воды. 

4. Рекомендовать главному врачу БУЗ ВО «Верховажская ЦРБ» Н.Н. Попову: 

4.1. Уточнить расчет сил и средств, привлекаемых для медицинского обеспечения для оказания помощи 

пострадавшему населению в местах временного размещения эвакуированных людей из зон подтопления.  

4.2. Разработать план передислокации лечебно-профилактических учреждений округа, которые могут быть 

подвергнуты подтоплению и предусмотреть перепрофилирование коечного фонда. 

4.3. Обеспечить проведение оперативного анализа заболеваемости острыми кишечными инфекциями и 

санитарного фона с целью оценки прогнозирования санитарно-эпидемиологической обстановки на территории 

Верховажского муниципального округа, принятия комплекса адекватных профилактических и 

противоэпидемических мероприятий. 

4.5. Обратить особое внимание на маломобильных граждан «группы риска» (люди с ограниченными 

возможностями здоровья, беременные, дети и др.), предусмотреть меры по организации их медицинского 

обслуживания. 

5. Рекомендовать директору Вологодского филиала ПАО «Ростелеком»        Е.А. Забродину: 

5.1. На период прохождения весеннего паводка 2023 года обеспечить бесперебойную, круглосуточную связь 

органов местного самоуправления Верховажского муниципального округа. 

6. Рекомендовать начальнику Верховажских  РЭС ПО «Вологодские электрические сети» Вологодского 

филиала ПАО «Россети Северо-Запад»  А.А. Брагину: 

6.1. Взять на особый контроль работу комплексных трансформаторных подстанций, находящихся в зоне 

подтопления. 

7. Управлению сельского хозяйства и продовольствия администрации Верховажского муниципального округа 

Л.А. Коноплевой: 

7.1. Организовать посещение хозяйств с целью предупреждения и недопущения загрязнения водных объектов 

в условиях весеннего половодья и паводка. 

8. Рекомендовать заведующему филиалом в с. Верховажье БПОУ ВО «Тотемский политехнический колледж» 

Т.Н. Полежаевой: 

8.1. Обеспечить мониторинг за поднятием уровня воды в районе полигона и гаражей, принадлежащих БПОУ 

ВО «Тотемский политехнический колледж» в период весеннего паводка; 

8.2. В случае необходимости принять меры по сохранности имущества, техники и оборудования, 

принадлежащего учебному заведению. 

9. Рекомендовать начальнику Верховажского РДРСУ Сямженского ДРСУ ПАО «Вологодавтодор» Н.В. 

Овсянкину: 

9.1. Принять меры по предотвращению размывов земляного полотна автомобильных дорог и обеспечить 

своевременный ямочный ремонт.  

9.2. Обеспечить контроль за пропуском ледохода и паводковых вод, принять меры по недопущению и 

ликвидации ледовых заторов на мостовых сооружениях и подтоплению автодорог. 

9.3. Провести мероприятия по чернению льда в подмостовой и околомостовой зонах деревянных и больших 

постоянных мостов. 

9.4. Принять меры по расчистке водоотводных канав, устранению наледей в водопропускных трубах для 

обеспечения свободного пропуска талых вод. 

9.5. Организовать работу по уборке снежных валов с обочин и бровок земляного полотна, устройству 

воздушных воронок на откосах и обочинах для пропуска талых вод. 

10. Рекомендовать директору управляющей компании ООО «ВерховажьеСтройСервис» М.В. Игнашеву: 

10.1. Провести очистку канализации и выгребных ям в зоне подтопления. 

10.2. Убрать мусорные контейнеры из зоны возможного подтопления. 

11. Управлению образования администрации Верховажского муниципального округа (Т.И. Попова): 

11.1. Организовать проведение в образовательных учреждениях Верховажского муниципального округа 

тематических уроков по мерам безопасности в период половодья, а также провести классные часы, с доведением 

данной информации до родителей. 

12. Отделу по МР, делам ГО ЧС  и безопасности населения администрации Верховажского муниципального 

округа (Г.Н. Зобнин): 

12.1. Уточнить состав сил и средств ТП РСЧС Верховажского округа, привлекаемых для аварийно-спасательных 

и других неотложных работ при ликвидации  последствий подтопления и затопления. 

13. Директору МБУ ДО «Центр дополнительного образования детей»       Е.Н. Лытасовой: 
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13.1. Обеспечить подготовку пункта временного размещения, находящегося по адресу: с. Верховажье, ул. 

Спортивная, 150 метров на север от дома № 3, в случае возникновения необходимости эвакуации людей с 

учетом рекомендаций по профилактике COVID-19. 

14. И.о. заместителя главы Верховажского муниципального округа по социальным вопросам С.В. Дербиной: 

14.1. Организовать работу волонтерских отрядов для проведения мероприятий по смягчению и ликвидации 

последствий прохождения паводка 2023 года на территории Верховажского муниципального округа. 

15. Рекомендовать начальнику МО МВД России «Верховажский» Л.П. Худякову: 

15.1. Обеспечить общественный правопорядок. 

15.2. Обеспечить проведение мероприятий по охране имущества граждан, домовладения которых оказались в 

зоне подтопления (затопления) паводковыми водами. 

16. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.  

17. Постановление вступает в силу после официального опубликования в печатном издании «Официальный 

вестник Верховажского муниципального округа» и подлежит размещению на официальном сайте 

Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов  

 

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 379  от 29.03.2023 года                  

«Об    утверждении   Правил    предоставления и  расходования   субсидий  на  приобретение 

специализированного      автотранспорта   для развития  мобильной   торговли       в малонаселенных и     

(или) труднодоступных населенных     пунктах   Верховажского   муниципального округа Вологодской 

области»  

 

В соответствии с ч.3 статьи 78 Бюджетного кодекса РФ, постановлением Правительства Вологодской области 

от 24 декабря 2019 года № 1300  «О государственной программе «Экономическое развитие Вологодской области 

на   2021-2025 годы» (с последующими изменениями), руководствуясь статьей 6 устава Верховажского 

муниципального округа, постановлением администрации Верховажского муниципального округа от 16 января 

2023 № 50 «Об утверждении муниципальной программы  развитие малого и среднего предпринимательства 

Верховажского муниципального округа Вологодской области на 2023-2028 годы» (с последующими 

изменениями), 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1. Утвердить Правила предоставления и расходования субсидий на приобретение специализированного 

автотранспорта для развития мобильной  торговли в малонаселенных и (или) труднодоступных населенных 

пунктах Верховажского   муниципального  округа Вологодской области  (приложение 1). 

2. Признать утратившим силу постановления администрации Верховажского муниципального района: 

- постановление администрации Верховажского муниципального района от 24.07.2019 года № 528; 

- постановление администрации Верховажского муниципального района от 06.08.2020 года № 582; 

- постановление администрации Верховажского муниципального района от 29.09.2020 № 671.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальный 

вестник Верховажского муниципального округа» и подлежит размещению на официальном сайте 

Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов  

Приложение  1 

УТВЕРЖДЕНЫ 
постановлением администрации  

Верховажского муниципального округа 

от  29.03.2023 года № 379  

Правила  

предоставления и расходования субсидий на приобретение специализированного автотранспорта для 

развития мобильной  торговли в малонаселенных и (или) труднодоступных населенных пунктах 
 (далее - Правила) 

1. Общие положения 

1.1. Настоящими Правилами определяются цели, условия предоставления субсидий организациям любых форм 

собственности или индивидуальным предпринимателям, занимающимся доставкой товаров в малонаселенные 

и (или) труднодоступные населенные пункты Верховажского муниципального округа (далее - Правила), на 

приобретение специализированного автотранспорта для развития мобильной торговли в малонаселенных и 

(или) труднодоступных населенных пунктах (далее - субсидии), устанавливаются критерии и порядок отбора 

организаций любых форм собственности или индивидуальных предпринимателей (далее – организации или ИП) 

для предоставления субсидий, уровень софинансирования за счет бюджета Верховажского муниципального 

consultantplus://offline/ref=4BF76796F587D25AA74380A34EE97BA0327507A3A3E9DD0D51F3B2EE3AC94D20xDe6H
consultantplus://offline/ref=4BF76796F587D25AA74380A34EE97BA0327507A3A2E9DE0054F3B2EE3AC94D20D6323457DDD891A617FD20x4e2H
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образования области, в том числе за счет средств областного бюджета, целевые показатели результативности 

использования субсидий, порядок обеспечения соблюдения условий и порядка, установленных при 

предоставлении субсидий, и ответственность за их нарушение. 

  

2. Целевое назначение субсидий 

2.1. Целью предоставления субсидий является создание условий для обеспечения населенных пунктов, 

входящих в состав Верховажского муниципального образования области, услугами торговли в части 

обеспечения жителей малонаселенных и (или) труднодоступных населенных пунктов, в которых отсутствуют 

стационарные торговые объекты, продовольственными товарами путем возмещения организациям или ИП 

части затрат на приобретение специализированного автотранспорта. 

Для целей настоящих Правил используются следующие понятия: 

труднодоступный населенный пункт - сельский населенный пункт, который в силу природных, техногенных и 

иных обстоятельств и (или) отсутствия элементов инфраструктуры является труднодоступным для 

транспортных средств, не имеющий действующих стационарных торговых объектов; 

малонаселенный населенный пункт - сельский населенный пункт, число постоянно проживающего населения в 

котором составляет до 100 человек, не имеющий действующих стационарных торговых объектов; 

специализированный автотранспорт (автолавка) - нестационарный торговый объект, представляющий собой 

автотранспортное средство  с размещенным в кузове торговым оборудованием, при условии образования в 

результате его остановки  одного или нескольких рабочих мест продавцов, на котором(ых) осуществляют 

предложение товаров, их отпуск и расчет с покупателями. 

2.2. Субсидии имеют строго целевое назначение и расходуются организациями и ИП исключительно на цели, 

указанные в пункте 2.1 Правил. 

2.3. Главным распорядителем средств районного бюджета, осуществляющим предоставление субсидий в 

пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в  бюджете округа на соответствующий финансовый год 

и плановый период, и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном порядке на 

предоставление субсидий является администрация Верховажского муниципального округа Вологодской 

области  (далее – администрация). 

3. Условия предоставления субсидии 

3.1. Условиями предоставления субсидии организациям или ИП является: 

целевое использование бюджетных средств; 

наличие соглашения, заключенного между администрацией Верховажского муниципального округа области и 

организацией или ИП, обуславливающих осуществление расходов организаций или ИП на приобретение 

специализированного автотранспорта (автолавки) (далее - Соглашение). 

 

Организациям или ИП осуществляется возмещение части затрат на  приобретение специализированного 

автотранспорта, приобретенным не ранее 1 января года, в котором предоставляется субсидия.  

Специализированный автотранспорт (автолавка) должен быть новым товаром - товаром, который не был в 

употреблении, ремонте, в том числе не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных 

частей, не были восстановлены потребительские свойства.  

Специализированный автотранспорт (автолавка) может быть приобретен за счет средств кредита, 

предоставленного на данные цели, по договору лизинга, с обязательным последующим направлением средств 

субсидии на погашение обязательств в течение десяти рабочих дней со дня получения средств субсидии. 

В качестве условий предоставления субсидии организациям или ИП установлено принятие следующих 

обязательств по достижению показателей результативности предоставления субсидии: 

сохранение в собственности (при приобретении специализированного автотранспорта (автолавки) по договору 

лизинга – во временном владении и пользовании),  специализированного автотранспорта (автолавок), в 

возмещение затрат на приобретении которого предоставлена субсидия,  в течении трех лет со дня получения 

субсидии; 

осуществление организацией или ИП в течение не менее 3 лет со дня получения субсидии деятельности по 

организации выездной торговли по графику и маршруту, согласованными с муниципальным образованием 

области. 

3.2. Требования, которым должны соответствовать организации или ИП (далее - претендент) на первое число 

месяца, в котором планируется отбор на право заключения Соглашения: 

осуществление хозяйственной деятельности на территории Вологодской области и отсутствие ограничений на 

осуществление хозяйственной деятельности;  

отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, 

процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах 

(при наличии недоимки по налогам, сборам и взносам претендент вправе предоставить копии платежных 

поручений с отметкой банка, подтверждающих факт погашения задолженности); 
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юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства, а 

индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального 

предпринимателя;  

претендент не должен являться иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в 

уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации 

которых являются государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов 

Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим 

налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении 

финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 

процентов; 

у претендента должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в бюджет округа субсидий, 

бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная 

просроченная задолженность перед бюджетом округа; 

претендент не должен получать средства из бюджета округа в соответствии с иными муниципальными 

правовыми актами округа на возмещение затрат на цели, указанные в пункте 2.1 Правил. 

3.3. Субсидии предоставляются организациям или ИП, ставшими победителями конкурсного отбора на 

получение субсидии (далее – конкурсный отбор), который проводит администрация. Субсидии 

предоставляются в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Верховажского 

муниципального округа Вологодской области на текущий финансовый год, в том числе за счет субсидий 

областного бюджета. 

Уровень софинансирования за счет средств областного бюджета расходного обязательства муниципального 

округа  устанавливается в размере 66,7%, но не более 1 666 833 рубля, за счет средств бюджета  Верховажского 

муниципального округа – 33,3%, но не более 832 167  рублей. 

3.4. Предоставление субсидий организациям или ИП осуществляется на основании Соглашения, заключенного 

в соответствии с п. 4.18 Правил. 

3.5. Субсидии перечисляются в течение 10 рабочих дней после предоставления документов в соответствии с п. 

4.20 Правил на основании постановления администрации о предоставлении субсидии с лицевого счета 

администрации округа, открытого в Финансовом управлении администрации Верховажского муниципального 

округа Вологодской области, на расчетный счет организации или ИП, открытый в кредитных организациях, в 

соответствии с предельными объемами финансирования. 

Перечисление средств субсидии осуществляется на основании заявки организации или ИП о перечислении 

субсидии, представляемой в администрацию по форме и в срок, которые установлены администрацией. 

  
4. Критерии и порядок отбора организаций или ИП для предоставления субсидии 

4.1. Субсидии предоставляются организациям или ИП, ставшим победителями конкурсного отбора. 

4.2. Конкурсный отбор состоит из следующих этапов: 

прием и регистрация документов от участников конкурсного отбора; 

рассмотрение и оценка документов участников конкурсного отбора по установленным критериям; 

подведение итогов конкурсного отбора и определение победителей. 

4.3. Информация о проведении конкурсного отбора, сроках начала и окончания, условиях приема документов 

для предоставления субсидии размещается администрацией в срок до 10 октября текущего года на официальном 

сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

В информации указываются: 

требования к составу, форме конкурсной заявки на участие в конкурсном отборе; 

адрес, по которому принимаются конкурсные заявки; 

сроки и время приема конкурсных заявок; 

контактные телефоны должностных лиц администрации, осуществляющих консультирование по вопросам 

участия в конкурсном отборе. 

4.4. Прием конкурсных заявок на конкурсный отбор осуществляется в течение 15 календарных дней со дня, 

следующего за днем размещения информации в соответствии с пунктом 4.3 Правил. 

В случае, когда первый или последний день приема и регистрации заявок приходится на выходной день, первым 

или последним днем принятия конкурсных заявок считается следующий за ним первый рабочий день.  

4.5. На конкурсный отбор организации или ИП представляют: 

заявку на участие в конкурсном отборе (приложение 1 к Правилам); 

анкету организации или ИП (приложение 2 к Правилам); 

справку об отсутствии у организации или ИП неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых 

взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о налогах и сборах (при наличии недоимки по налогам, сборам и взносам претендент вправе 

consultantplus://offline/ref=8B1D8C1515035A0B5463F764C1FB2F176E28838F1C60C4DF9BB8A7D8EC9E103BB3F290A077H
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предоставить копии платежных поручений с отметкой банка, подтверждающих факт погашения 

задолженности); 

справку о том, что организация не находится в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства, а ИП не 

прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя с приложением выписок из картотеки 

арбитражных дел;  

справку о том, что организация не является иностранным юридическим лицом, а также российским 

юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, 

местом регистрации которых являются государство или территория, включенные в утверждаемый 

Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих 

льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в 

совокупности превышает 50 процентов с приложением выписки из учредительного документа организации;  

согласие на осуществление администрацией округа Вологодской области  и органами муниципального 

финансового контроля проверок соблюдения получателем условий, целей и порядка предоставления субсидий 

(приложение 3 к Правилам). 

4.6. Документы представляются представителем организации или ИП в администрацию в одном экземпляре в 

печатном виде на бумажном носителе лично. 

4.7. Все документы должны быть заверены печатью и подписью претендента (или лица, им уполномоченного). 

4.8. Конкурсные заявки, поступившие в администрацию после окончания срока и времени приема конкурсных 

заявок и (или) представленные не в полном объеме), считаются нарушением условий отбора, к рассмотрению 

не принимаются, в конкурсном отборе не участвуют, регистрируются администрацией в журнале регистрации 

заявлений (далее - журнал) в день поступления и являются основанием для отказа в допуске претендента к 

участию в отборе. 

4.9. Об отказе в допуске к участию в отборе претендент информируется в течение 5 календарных дней со дня 

окончания приема документов в письменной форме с указанием причин отказа. Уведомление об отказе 

направляется посредством почтовой связи или вручается лично организации или ИП (его законному 

представителю). 

4.10. Претендент, представивший документы для участия в отборе, вправе их изменить или отозвать при 

условии предоставления соответствующего письменного уведомления до истечения установленного срока 

подачи заявки. Уведомление об отзыве документов регистрируется в администрации в день его поступления в 

журнале регистрации заявлений. 

        4.11. Документы принимаются по адресу: 162300, Вологодская область, Верховажский район, ул. 

Стебенева, д.30, в понедельник - четверг с 8.45 до 17.00 часов, в пятницу с 9.00 до 17.00 часов, перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00 часов. 

4.12. Конкурсная заявка подается в администрацию в сроки и время, указанные в информации, размещенной в 

соответствии с пунктом 4.3 Правил. 

4.13. Администрация регистрирует конкурсные заявки в порядке очередности их получения в Журнале в день 

получения конкурсной заявки в пределах рабочего времени, проверяет наличие в составе конкурсной заявки 

документов, указанных в пункте 4.5 Правил. 

В журнале указываются дата, время регистрации конкурсной заявки. 

Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью администрации. 

4.14. В случае, если не поступило ни одной конкурсной заяви, а также, если всем претендентам отказано в 

допуске к участию в отборе, отбор признается несостоявшимся. 

4.15. Администрация после окончания срока приема конкурсных заявок, указанного в информации о 

проведении конкурсного отбора в соответствии с пунктом 4.3 Правил, в течение 5 календарных дней 

осуществляет оценку по каждому критерию анкеты согласно приложению 3 к Правилам.  

Комплексная оценка участника конкурсного отбора осуществляется путем суммирования показателей оценки 

организации или ИП, что составляет итоговый балл оценки организации или ИП. 

По результатам оценки конкурсных заявок (подсчета итогового балла) администрация составляет рейтинг 

конкурсных заявок путем присвоения каждой конкурсной заявке порядкового номера в порядке убывания 

итоговых баллов конкурсных заявок. Первый порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая 

набрала наибольший итоговый балл. 

Конкурсным заявкам, набравшим равное количество баллов, администрация присваивает последовательные 

порядковые номера, при этом меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая 

зарегистрирована в Журнале ранее других конкурсных заявок. 

4.16. Победителем конкурсного отбора признается один претендент, набравший максимальное количество 

баллов.  

В случае подачи единственной заявки, конкурсный отбор считается состоявшимся. Единственный претендент 

считается его победителем. 
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4.17. В течение 3 рабочих дней после окончания срока, указанного в пункте 4.15 Правил, администрация 

принимает и оформляет принятые решения правовым актом администрации об итогах конкурсного отбора, в 

котором содержится информация об оценке конкурсных заявок (с указанием присвоенного итогового балла), о 

рейтинге конкурсных заявок, о победителе конкурсного отбора. 

Правовой акт администрации подлежит опубликованию на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его подписания. 

4.18. На основании правового акта администрации, указанного в пункте 4.17 Правил, администрация не позднее 

1 рабочего дня, следующего за днем подписания правового акта уведомляет организацию или ИП об итогах 

конкурсного отбора. 

С организацией или ИП, в отношении которых принято решение о предоставлении субсидии, администрация 

обеспечивает заключение Соглашения (приложение 4) о предоставлении из  бюджета округа субсидии, 

разработанного в соответствии с типовой формой, утвержденной финансовым управлением администрации 

округа Вологодской области, в течение 3 рабочих дней со дня принятия правового акта, указанного в п. 4.17 

Правил. 

Если организация или ИП в течение 5 календарных дней с момента передачи ему проекта Соглашения не 

представит подписанное Соглашение, он признается уклонившимся от заключения Соглашения.  

4.19. В случаях, если отбор признан несостоявшимся и Соглашение не заключено, проводится повторный отбор 

в соответствии с Правилами. 

4.20. Для осуществления финансирования расходов на автолавки организации и ИП направляют в 

администрацию: 

копии учредительных документов юридического лица, приобретшего специализированный автотранспорт 

(автолавку); 

копии паспорта (для индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица); 

копии договора купли-продажи специализированного автотранспорта (автолавки), заверенную хозяйствующим 

субъектом или кредитного (лизингового) договора и документов, подтверждающих оплату по договору купли-

продажи специализированного автотранспорта (автолавки), или документов об уплате первоначального взноса 

по кредитному (лизинговому) договору; 

копии паспорта специализированного автотранспорта (автолавки); 

письменного обязательства хозяйствующего субъекта: 

- о сохранении в собственности (при приобретении специализированного автотранспорта (автолавки) по 

договору лизинга – во временном владении и пользовании),  специализированного автотранспорта (автолавок), 

в возмещение затрат на приобретении которого планируется предоставление субсидии,  в течении трех лет со 

дня получения субсидии; 

- об осуществлении в течение не менее 3 лет со дня получения субсидии деятельности по организации выездной 

торговли по графику и маршруту, согласованными с муниципальным образованием области. 

        4.21. Основания для отказа получателю субсидии в предоставлении субсидии: 

- несоответствие представленных получателем субсидии документов требованиям, определенным пунктами 3.2. 

и 4.5. Правил, или непредставление (предоставление не в полном объеме) указанных документов; 

- недостоверность представленной получателем субсидии информации; 

- представление документов по истечению сроков подачи. 

4.22. В случае если специализированный автотранспорт (автолавка) приобретен за счет средств кредита, 

предоставленного на данные цели, по договору лизинга, организация или ИП в течение десяти рабочих дней со 

дня получения средств субсидии направляет средства субсидии на погашение обязательств. 

  
5. Сроки и порядок представления отчетности получателем субсидии 

5.1. Организация или ИП обязаны представлять в администрацию в течение первых трех рабочих дней года, 

следующего за отчетным с в письменной форме на бумажном носителе отчет об использовании субсидии по 

состоянию на 31 декабря отчетного года по форме в соответствии с приложением к Соглашению.  

К отчету об использовании субсидии прилагаются справки от органов местного самоуправления поселений, 

входящих в состав Верховажского муниципального округа Вологодской области, подтверждающие факт 

доставки продовольственных товаров в малонаселенные и (или) труднодоступные населенные пункты 

приобретенным специализированным автотранспортом, согласно маршрутам и графикам, установленными 

Соглашением. 

Отчет представляется ежегодно в течение 3 лет с момента получения субсидии. 

 

6. Контроль за соблюдением условий, целей и порядка предоставления субсидий и ответственность за их 

нарушение 

 6.1. Организация или ИП несет ответственность за достоверность сведений, отраженных в представленных 

документах, в соответствии с действующим законодательством. 

consultantplus://offline/ref=8B1D8C1515035A0B5463F772C29771136A24DC811A6CCE89C4E8A18FB3CE166EF3B29656B39D5201F776B08EA976H
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6.2. Администрация и органы муниципального финансового контроля округа в пределах своих полномочий 

проводят обязательные проверки соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий организации 

или ИП в соответствии с законодательством. 

Проверка администрацией соблюдения условий предоставления субсидий осуществляется на основании плана 

внутреннего финансового контроля администрации. 

6.3. Для оценки применяется целевой показатель результативности использования субсидий: 

количество специализированного транспорта (автолавки), приобретенных за счет субсидии, осуществляющего 

доставку продовольственных товаров в малонаселенные и (или) труднодоступные населенные пункты, согласно 

маршрутам и графикам, установленными Соглашением, единиц. 

6.4. Субсидия подлежит возврату в бюджет округа в случаях: 

6.4.1. предоставления организацией или ИП недостоверных сведений в документах, выявленных после 

получения субсидии; 

6.4.2. неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по Соглашению. 

6.5. Администрация в течение 30 календарных дней со дня установления фактов, предусмотренных пунктом 6.4 

Правил, направляет получателю субсидии заказным письмом с уведомлением требование о возврате в полном 

объеме полученной субсидии в бюджет округа в течение 30 календарных дней со дня направления 

соответствующего требования. 

6.6. В случае непоступления средств в течение 30 календарных дней со дня направления требования 

администрация в срок не более 3 месяцев со дня истечения срока для возврата средств принимает меры к их 

взысканию в судебном порядке. 

6.7. Организации и ИП несут иную предусмотренную действующим законодательством ответственность за 

нарушение условий предоставления субсидий, недостижение показателей результативности. 

Администрация несет предусмотренную действующим законодательством ответственность за нарушение 

условий предоставления субсидии. 

Постановление с приложениями размещено на официальном сайте. 

 

Постановление администрации   Верховажского муниципального  округа  № 380  от 29.03.2023 года                     

«Об     утверждении     Порядка    предоставления и     распределения субсидии     на    возмещение части        

затрат           организациям        любых  форм      собственности      и     индивидуальным предпринимателям,  

занимающимся  доставкой          и   реализацией    продовольственных     товаров     в       малонаселенные       

и      труднодоступные   населенные пункты Верховажского муниципального округа» 

 

 В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 06 

октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации", от 24 июля 2007 года № 209 - ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации», законом Вологодской области от 05 декабря 2008 года № 1916-ОЗ «О развитии малого 

и среднего предпринимательства в Вологодской области», постановлением администрации Верховажского 

муниципального округа от 16.01.2023 года № 50 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие 

малого и среднего предпринимательства Верховажского муниципального округа Вологодской области на 2023-

2028 годы»  в целях поддержки и развития малого и среднего предпринимательства в Верховажском 

муниципальном округе, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления и распределения субсидии на возмещение части затрат 

организациям любых форм собственности и индивидуальным предпринимателям, занимающимся доставкой и 

реализацией продовольственных товаров в малонаселенные и труднодоступные населенные пункты 

Верховажского муниципального округа (приложение 1). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Верховажского муниципального района от 

11.05.2021 года № 284  «Об утверждении Порядка предоставления и распределения субсидии на возмещение 

части затрат организациям любых форм собственности и индивидуальным предпринимателям, занимающимся 

доставкой и реализацией продовольственных товаров в малонаселенные и труднодоступные населенные 

пункты Верховажского муниципального района». 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальный 

вестник Верховажского муниципального округа» и подлежит размещению на официальном сайте 

Верховажского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.  

Глава Верховажского муниципального округа                                                А.В. Дубов  

Приложение 1 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Верховажского муниципального округа 
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от  29.03.2023 года № 380 
ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

 И РАСПРЕДЕЛЕНИЯ СУБСИДИИ НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ЧАСТИ ЗАТРАТ ОРГАНИЗАЦИЯМ ЛЮБЫХ ФОРМ 

СОБСТВЕННОСТИ И ИНДИВИДУАЛЬНЫМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМ, ЗАНИМАЮЩИМСЯ ДОСТАВКОЙ И 

РЕАЛИЗАЦИЕЙ ПРОДОВОЛЬСТВЕННЫХ ТОВАРОВ В МАЛОНАСЕЛЕННЫЕ И ТРУДНОДОСТУПНЫЕ  НАСЕЛЕННЫЕ 

ПУНКТЫ ВЕРХОВАЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

1. Общие положения 

 1.1. Порядок предоставления и распределения субсидии на возмещение части затрат организациям любых форм 

собственности и индивидуальным предпринимателям, занимающимся доставкой и реализацией 

продовольственных товаров в малонаселенные и труднодоступные  населенные пункты Верховажского 

муниципального округа (далее – Порядок) определяет категории организаций любых форм собственности и 

индивидуальных предпринимателей, занимающихся доставкой и реализацией продовольственных товаров в 

малонаселенные и труднодоступные населенные пункты Верховажского муниципального округа, имеющих 

право на получение субсидии на возмещение части затрат на горюче-смазочные материалы, произведенных при 

доставке и реализации продовольственных товаров в малонаселенные и труднодоступные населенные пункты 

Верховажского муниципального округа (далее – субсидия на ГСМ), цели, условия и порядок предоставления 

субсидии на ГСМ, порядок возврата субсидии на ГСМ в местный бюджет в случае нарушения условий, 

установленных при ее предоставлении. 

В Порядке используются следующие понятия: 

труднодоступный населенный пункт – сельский населенный пункт, который в силу природных, техногенных и 

иных обстоятельств и (или) отсутствия элементов инфраструктуры является труднодоступным для 

транспортных средств, не имеющий действующих стационарных торговых объектов; 

малонаселенный населенный пункт – сельский населенный пункт, число постоянно проживающего населения 

в котором составляет до 100 человек, не имеющий действующих стационарных торговых объектов. 

1.2. Целью предоставления субсидии на ГСМ является создание условий для обеспечения населенных пунктов, 

входящих в состав Верховажского муниципального округа Вологодской области, услугами торговли в части 

обеспечения жителей малонаселенных и труднодоступных населенных пунктов, в которых отсутствуют 

стационарные торговые объекты, продовольственными товарами путем компенсации организациям любых 

форм собственности и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим мобильную торговлю (далее – 

организации и ИП), части затрат на горюче-смазочные материалы, произведенных при доставке и реализации 

продовольственных товаров в малонаселенные и труднодоступные населенные пункты - «Развитие мобильной 

торговли в малонаселенных и труднодоступных пунктах». 

1.3. Направлением затрат, на возмещение которых предоставляется субсидия на ГСМ, является компенсация 

части фактических затрат организаций и ИП, произведенных при доставке и реализации продовольственных  

товаров в малонаселенные и труднодоступные населенные пункты. 

1.4. Субсидия на ГСМ предоставляется на возмещение части затрат на все виды горюче-смазочных материалов. 

1.5. Функции главного распорядителя бюджетных средств, до которого в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации как получателя бюджетных средств доведены в установленном 

порядке лимиты бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год и плановый период на 

предоставление субсидии на ГСМ, осуществляет администрация Верховажского муниципального округа. 

1.6. Получателями субсидии являются юридические лици (за исключением государственных (муниципальных) 

учреждений) и индивидуальные предприниматели, занимающиеся доставкой и реализацией 

продовольственных товаров в малонаселенные и труднодоступные населенные пункты Верховажского 

муниципального округа.  

1.7. Субсидия на ГСМ предоставляется администрацией Верховажского муниципального округа (далее - 

администрация) в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете на 

соответствующий финансовый год и плановый период, и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в 

установленном порядке на предоставление субсидий.  

1.8. При формировании проекта решения о бюджете (проекта решения о внесении изменений в решение о  

бюджете) Верховажского муниципального округа сведения о субсидии на ГСМ  размещаются на едином 

портале бюджетной системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет».  

1.9 Получатели субсидии должны соответствовать следующим критериям: 

- регистрация в установленном законом порядке в качестве юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

 - наличие среди осуществления видов деятельности (ОКВЭД 47.8 торговля розничная  в нестационарных 

торговых объектах  и на рынках. Деятельность по доставке товаров должна осуществляться а малонаселенные 

и (или) труднодоступные населенные пункты Верховажского муниципального округа. 

 

2. Условия и порядок предоставления субсидии 
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2.1. Информация о приеме заявлений на предоставление субсидии на ГСМ размещается в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Верховажского муниципального округа не 

позднее 1 июня года предоставления субсидии на ГСМ. 

Секретарь комиссии осуществляет прием и регистрацию заявлению, указанных в пункте 2.1 настоящего 

Порядка, в порядке очередности поступления. Заявление с документами, поступившие в Управление 

экономического развития округа после окончания срока и времени подачи, регистрируются Секретарем в 

журнале регистрации заявлений (далее- журнал) в день поступления и возвращается хозяйствующему субъекту 

в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления с указанием причины возврата посредством почтовой 

связи либо вручается хозяйствующему субъекту лично под роспись. 

Прием заявлений осуществляется в течение 10 рабочих дней с момента  размещения информации, 

предусмотренной абзацем первым настоящего пункта. 

Для получения субсидии заявитель представляет заявление по форме, установленной Приложением 1 к 

настоящему Порядку. 

Заявление предоставляется в Управление экономического развития администрации Верховажского 

муниципального округа (далее – Управление экономического развития округа) уполномоченному 

должностному лицу (секретарю) по адресу: 162300 Вологодская область, Верховажский округ, с. Верховажье, 

ул. Стебенева, д.30, каб.3 и регистрируется в журнале регистрации. 

К заявлению прилагаются:  

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (выписка из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей), выданная налоговым органом не ранее, чем за 15 дней  до даты 

подачи заявления; 

2) справка, подтверждающая отсутствие у заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, 

страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о налогах и сборах, выданная налоговым органом не ранее, чем за 15 дней  до даты 

подачи заявления; 

3) справка (справки) об отсутствии в реестре дисквалифицированных лиц информации о руководителе, членах 

коллегиального исполнительного органа, о лице, исполняющем функции единоличного исполнительного 

органа, о главном бухгалтере заявителя, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном 

предпринимателе - производителе товаров, работ, услуг, являющемся заявителем, выданная налоговым органом 

не ранее, чем за 15 дней  до даты подачи заявления. 

Заявитель представляет секретарю комиссии заявление с приложением документов, указанных в п.2.1 

настоящего Порядка, а также опись представленных документов в 2-х экземплярах. Все документы должны 

быть пронумерованы и прошиты, скреплены печатью и заверены подписью заявителя (уполномоченного лица). 

Секретарь комиссии в день получения документов регистрирует их, с указанием даты и времени регистрации, 

в журнале регистрации. Проверяет документы на соответствие составу и выдает претенденту на участие в 

отборе второй экземпляр описи с отметкой о регистрации. 

Заявитель, представивший документы, вправе их изменить или отозвать до истечения установленного срока 

подачи заявления. 

2.2. Требования, которым должен соответствовать заявитель на 1 число месяца, предшествующего месяцу, в 

котором планируется заключение соглашения о предоставлении субсидии: 

у заявителя должна отсутствовать неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, 

пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

налогах и сборах; 

заявители - юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении них 

не введена процедура банкротства, деятельность заявителя не приостановлена в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации, а заявители - индивидуальные предприниматели не должны 

прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя; 

в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах 

коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, 

или главном бухгалтере заявителя, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе - 

производителе товаров, работ, услуг, являющемся заявителем; 

заявители - юридические лица не должны являться иностранным юридическим лицом, а также российским 

юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, 

местом регистрации которых являются государство или территория, включенные в утверждаемый 

Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих 

льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в 

совокупности превышает 50 процентов; 

consultantplus://offline/ref=8B1D8C1515035A0B5463F764C1FB2F176E28838F1C60C4DF9BB8A7D8EC9E103BB3F290A077H
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организация или ИП не должны получать средства из бюджета округа в соответствии с иными нормативными 

правовыми актами округа на возмещение затрат на цели, указанные в пункте 1.2 настоящего Порядка. 

 заявитель не должен находиться в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в 

связи с отказом от исполнения заключенных государственных (муниципальных) контрактов о поставке товаров, 

выполнении работ, оказании услуг по причине введения политических или экономических санкций 

иностранными государствами, совершающими недружественные действия в отношении Российской 

Федерации, граждан Российской Федерации или российских юридических лиц, и (или) введением 

иностранными государствами, государственными объединениями и (или) союзами и (или) государственными 

(межгосударственными) учреждениями иностранных государств или государственных объединений и (или) 

союзов мер ограничительного характера. 

У участника отбора должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в бюджет бюджетной 

системы Российской Федерации, из которого планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым 

актом, субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми 

актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед 

публично-правовым образованием, из бюджета которого планируется предоставление субсидии в соответствии 

с правовым актом (за исключением субсидий, предоставляемых государственным (муниципальным) 

учреждениям, субсидий в целях возмещения недополученных доходов, субсидий в целях финансового 

обеспечения или возмещения затрат, связанных с поставкой товаров (выполнением работ, оказанием услуг) 

получателями субсидий физическим лицам) (в случае, если такие требования предусмотрены правовым актом)» 

2.3. Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня окончания срока приема документации 

самостоятельно получает сведения из Единого государственного реестра юридических лиц с официального 

сайта Федеральной налоговой службы Российской Федерации в отношении всех юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, конкурсная документация которых прошла регистрацию. 

Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня окончания срока приема документов рассматривает 

документы: на предмет ее соответствия требованиям к документам, установленным в соответствии с пунктом 

2.2 настоящего Порядка. 

Проверка осуществляется путем анализа сведений, содержащихся в документах, подтверждения данных 

сведений путем сверки с информацией, имеющейся в распоряжении уполномоченного органа, в том числе с 

использованием общедоступной информации, размещенной на официальных ресурсах органов 

государственной власти, других организаций, а также (при необходимости) посредством направления запросов 

в органы государственной власти, в распоряжении которых находятся соответствующие сведения. 

По результатам рассмотрения представленных заявителем документов в течение 3 рабочих дней после 

истечения срока, предусмотренного абзацем вторым пункта 2.1 настоящего Порядка, администрация принимает 

решение о предоставлении субсидии на ГСМ или об отказе в предоставлении субсидии на ГСМ с указанием 

причин отказа. 

2.4. Основания отказа в предоставлении субсидии на ГСМ:  

2.4.1. несоответствие представленных заявителем документов требованиям, установленным пунктом 2.1 

настоящего Порядка, или непредставление (предоставление не в полном объеме) указанных документов; 

2.4.2. недостоверность представленной заявителем информации; 

2.4.3. несоответствие заявителя требованиям, установленным абзацами 1-6 настоящего пункта Порядка; 

2.4.4. представление документов с нарушением срока, установленного абзацем вторым пункта 2.1 настоящего 

Порядка.  

Документы, представленные заявителем, рассматриваются специалистами Управления экономического 

развития администрации округа. Управление экономического развития вправе привлекать к рассмотрению 

документов специалистов Финансового управления и экономистов Управления делами администрации округа. 

Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии на ГСМ принимается в форме 

постановления администрации округа. 

Уведомление о принятом решении направляется заявителю почтовой связью заказным письмом с уведомлением 

о вручении или вручается лично заявителю (его представителю) в течение 2 рабочих дней со дня его принятия.  

2.5. На основании принятого решения о предоставлении субсидии на ГСМ с организациями или ИП заключается 

соглашение, предусматривающее выплаты субсидии на возмещение части затрат на горюче-смазочные 

материалы, произведенных при доставке и реализации продовольственных товаров в малонаселенные и 

труднодоступные населенные пункты Верховажского муниципального округа (далее – Соглашение о 

предоставлении субсидии на ГСМ). 

2.6. Заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии на ГСМ, в течение 2 рабочих 

дней после получения уведомления о предоставлении субсидии на ГСМ обращается в администрацию для 

заключения Соглашения о предоставлении субсидии на ГСМ. 

Соглашение о предоставлении субсидии на ГСМ составляется администрацией в соответствии с типовой 

формой, утвержденной приказом Финансового управления администрации Верховажского муниципального 
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округа, (далее – типовая форма Соглашения) в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня обращения 

заявителя за его заключением, и подписывается сторонами Соглашения о предоставлении субсидии на ГСМ. 

Соглашением о предоставлении субсидии на ГСМ устанавливается значение результата предоставления 

субсидии на ГСМ, выраженного в количестве  малонаселенных и труднодоступных населенных пунктов 

Верховажского муниципального округа, обеспечиваемых услугами мобильной торговли, указанными в таком 

Соглашении (далее - значение результата предоставления субсидии на ГСМ). 

Соглашение о предоставлении субсидии на ГСМ заключается при условии: 

1) принятия заявителем обязательств по достижению значения результата предоставления субсидии на ГСМ; 

2) принятия заявителем обязательств по предоставлению отчетности, предусмотренной Соглашением о 

предоставлении субсидии на ГСМ в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Порядка, и дополнительной 

отчетности в случаях, когда сроки и форма предоставления такой отчетности предусмотрены Соглашением о 

предоставлении субсидии на ГСМ; 

3) обращения заявителя в сроки, указанные в абзаце первом настоящего пункта; 

4) согласия заявителя на осуществление администрацией и органами муниципального финансового контроля 

проверок соблюдения им условий, целей и порядка предоставления субсидии на ГСМ, предусмотренного 

Соглашением о предоставлении субсидии на ГСМ. 

Соглашением о предоставлении субсидии на ГСМ должно быть предусмотрено условие о согласовании новых 

условий такого соглашения или о расторжении такого соглашения при недостижении согласия по новым 

условиям в случае: 

1) уменьшения администрации ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к 

невозможности предоставления субсидии на ГСМ в размере, определенном в Соглашении о предоставлении 

субсидии на ГСМ,  

2) снижения коэффициента компенсации произведенных расходов при недостаточности утвержденных лимитов 

(остатков лимитов) бюджетных обязательств на предоставление субсидии на ГСМ в полном объеме заявленной 

потребности. 

В случае если заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии на ГСМ, не 

обратился в сроки, указанные в п.2.6 настоящего Порядка, в администрацию Верховажского муниципального 

округа для заключения соглашений, такой заявитель считается уклонившимся от заключения соглашения. 

Один экземпляр Соглашения о предоставлении субсидии на ГСМ, заключенного между получателем субсидии 

на ГСМ и администрацией, направляется получателю субсидии почтовой связью заказным письмом с 

уведомлением о вручении или вручается лично получателю субсидии (его представителю) в течение 2 рабочих 

дней со дня его подписания. 

Соглашение, дополнительные соглашения к соглашению, предусматривающие внесение в него изменений или 

его расторжение, формируются по мере необходимости, подписываются лицами, имеющими действовать от 

имени каждой из сторон соглашения. 

2.7. Для получения субсидии на ГСМ получатель субсидии на ГСМ представляет в администрацию в сроки, 

указанные в Соглашении о предоставлении субсидии на ГСМ, заявление на получение субсидии на ГСМ по 

форме, установленной Соглашением о предоставлении субсидии на ГСМ, с приложением следующих 

документов, подтверждающих затраты, произведенные при доставке и реализации продовольственных товаров 

в малонаселенные и труднодоступные населенные пункты: 

1) копий первичных документов, подтверждающих фактические затраты организаций и ИП на ГСМ:  

- путевых листов (при оформлении путевого листа необходимо указать перечень деревень, входящих в маршрут. 

В случае если такая возможность отсутствует, то перечень деревень можно оформить приложением к путевому 

листу),  

- кассовых чеков на оплату ГСМ (счетов-фактур, транзакционных отчетов, иных документов подтверждающих 

оплату ГСМ), 

     - приказов об утверждении норм расхода ГСМ, рассчитанных в соответствии с распоряжением Министерства 

транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 года № АМ-23-р «О введении в действие методических 

рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте» (обоснования 

применения повышающих расход топлива коэффициентов прикладываются в пакет документов в виде 

пояснительной записки).  

Копии документов должны быть представлены получателем субсидии на ГСМ с предъявлением подлинников, 

которые возвращаются получателю субсидии на ГСМ по окончании сверки с ними представленных копий. 

2) отчета о достижении значения результата предоставления субсидии на ГСМ по форме, установленной 

типовой формой Соглашения. 

3) справок органов местного самоуправления сельских поселений, удостоверяющих факт доставки и реализации 

продовольственных товаров в соответствии с маршрутами и графиками, указанными в Соглашении о 

предоставлении  субсидии на ГСМ. 

4) отчет организации (справка-расчет) о понесенных затратах на горюче-смазочные материалы. 
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Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова по тексту, документы, 

исполненные карандашом, а также документы с повреждениями (бумаги), которые не позволяют читать текст и 

определить его полное или частичное смысловое содержание (отсутствие части слов, цифр или предложений). 

Документы регистрируются в течение 3 рабочих дней со дня их поступления в Управление экономического 

развития администрации округа по адресу:162300 Вологодская обл., Верховажский округ, с. Верховажье, ул. 

Стебенева, д.30, каб.3. 

Документы, представленные заявителем, рассматриваются специалистами Управления экономического 

развития администрации округа. Управление экономического развития вправе привлекать к рассмотрению 

документов специалистов Финансового управления и экономистов Управления делами администрации округа. 

2.8. Размер компенсации организациям и ИП части затрат на горюче-смазочные материалы, произведенных при 

доставке и реализации продовольственных товаров в малонаселенные и труднодоступные населенные пункты, 

составляет не более 95%  фактически произведенных организациями и ИП затрат. 

Расчет объема субсидии на ГСМ определяется путем сложения сумм за каждый день, в который осуществлялась 

доставка и реализация товаров в труднодоступные и малонаселенные пункты:  

V = ∑С 

Сумма ежедневного расхода ГСМ рассчитывается по формуле: 

С = S x P x N х К, 

где: 

С – сумма ежедневного расхода ГСМ, руб.; 

S - расстояние согласно путевому листу, км; 

P - цена ГСМ, руб. за единицу объема; 

N - норма расхода ГСМ на 1 километр;  

К – коэффициент компенсации произведенных расходов, установленный абзацем 1 настоящего пункта на 

уровне не более 95 %. 

В случае недостаточности утвержденных лимитов (остатков лимитов) бюджетных обязательств на 

предоставление субсидии на ГСМ в полном объеме заявленной потребности, пропорционально снижается 

коэффициент компенсации произведенных расходов (К). 

2.9. Выплата субсидии на ГСМ производится по полугодиям.  Возмещение расходов за 1 полугодие 

производится в июле текущего года. Возмещение расходов за II полугодие производится в декабре текущего 

года. 

2.10. Администрация в течение 2 рабочих дней со дня регистрации документов, указанных пункте 2.5 

настоящего Порядка, осуществляет проверку представленных документов на соответствие требованиям, 

установленным пунктом 2.5 настоящего Порядка и Соглашением о предоставлении субсидии на ГСМ. 

По результатам проверки в течение 2 рабочих дней после истечения срока, предусмотренного абзацем первым 

настоящего пункта, администрация принимает решение о выплате субсидии на ГСМ или об отказе в выплате 

субсидии на ГСМ с указанием причин отказа. 

Основаниями отказа в выплате субсидии на ГСМ являются: 

1)несоответствие представленных получателем субсидии на ГСМ документов требованиям, 

установленным пунктом 2.5 настоящего Порядка, или непредставление (предоставление не в полном 

объеме) указанных документов; 

2)недостоверность представленной получателем субсидии на ГСМ информации. 

В случае, если принимается решение отказать получателю в выплате субсидии на ГСМ, заявление с 

прилагаемыми документами возврату не подлежат. 

Решение о выплате или об отказе в выплате субсидии на ГСМ принимается в форме правового акта 

администрации. 

Администрация в течение 2 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения уведомляет получателя 

субсидии на ГСМ: 

1)о принятии решения о выплате субсидии на ГСМ (с приложением двух экземпляров подписанного 

со стороны администрации дополнительного соглашения к Соглашению о предоставлении субсидии 

на ГСМ с указанием суммы выплаты); 

2)об отказе в выплате субсидии на ГСМ с указанием причин отказа. 

Уведомление направляется посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении или 

вручается лично получателю субсидии на ГСМ (его представителю).  

2.11. Получатель субсидии на ГСМ, в отношении которого принято решение о выплате субсидии на ГСМ, в 

течение 2 рабочих дней после получения уведомления, предусмотренного пунктом 2.8 настоящего Порядка, 

представляет в администрацию один подписанный экземпляр дополнительного соглашения к Соглашению о 

предоставлении субсидии на ГСМ. 

2.12. Субсидия на ГСМ перечисляется на основании решения администрации о выплате субсидии на ГСМ и в 

соответствии с Соглашением о предоставлении субсидии на ГСМ с лицевого счета администрации, открытого 
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в Финансовом управлении администрации Верховажского муниципального округа, на расчетные или 

корреспондентские счета, открытые получателям субсидии на ГСМ в учреждениях Центрального банка 

Российской Федерации или кредитных организациях, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о 

выплате субсидии на ГСМ. 

3. Требования к отчетности 
3.1. Для подтверждения достижения значения результата предоставления субсидии на ГСМ, предусмотренного 

Соглашением о предоставлении субсидии на ГСМ, получатель субсидии на ГСМ представляет в 

администрацию отчет в соответствии с подпунктом 2) пункта 2.5 настоящего Порядка. 

Отчет о достижении значений результата Получатель субсидии обязан представлять в администрацию до 10 

июля (за 1 полугодие) и до 10 декабря (за 2 полугодие) в соответствии с формой предусмотренной Соглашением 

о предоставлении субсидий на ГСМ. 

3.2. Администрация вправе устанавливать в Соглашении о предоставлении субсидии на ГСМ сроки и формы 

представления получателем субсидии на ГСМ дополнительной отчетности. 

 

4. Требования об осуществлении контроля за соблюдением условий, целей и порядка предоставления 

субсидии и ответственности за их нарушение 
4.1. Администрация, органы муниципального финансового контроля округа в пределах своих полномочий 

осуществляют обязательные проверки соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидии на ГСМ. 

4.2. Субсидия на ГСМ подлежит возврату в бюджет округа в случае нарушения получателем субсидии на ГСМ 

условий, установленных при предоставлении субсидии на ГСМ, выявленного по фактам проверок, 

предусмотренных пунктом 4.1 настоящего Порядка. 

4.3. Администрация в течение 30 календарных дней со дня установления фактов, предусмотренных пунктом 4.2 

настоящего Порядка, направляет получателю субсидии на ГСМ заказным письмом с уведомлением о вручении 

требование о возврате в полном объеме полученной субсидии на ГСМ в  бюджет в течение 30 календарных дней 

со дня направления соответствующего требования. 

4.4. В случае непоступления средств в течение 30 календарных дней со дня направления требования, 

администрация в срок не более 3 месяцев со дня истечения срока для возврата средств принимает меры к их 

взысканию в судебном порядке. 

4.5. Организации и ИП несут иную предусмотренную действующим законодательством ответственность за 

нарушение условий предоставления субсидии на ГСМ.  

Администрация несет предусмотренную действующим законодательством ответственность за нарушение 

условий предоставления субсидии на ГСМ. 

Постановление с приложениями размещено на официальном сайте. 
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