
 
 

ПРЕДСТАВИТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ ВЕРХОВАЖСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

РЕШЕНИЕ 
 

        29.01.2026            7 

от_______________ №____ 
с.Верховажье 

  

Об утверждении Порядка материально-

технического и организационного 

обеспечения деятельности органов 

местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа Вологодской 

области  
 

 

 

В соответствии с пунктом 7 части 1 статьи 16 Федерального закона от 

20.03.2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь Уставом 

Верховажского муниципального округа Представительное Собрание 

Верховажского муниципального округа Вологодской области 

РЕШИЛО: 

1. Утвердить Порядок материально-технического и 

организационного обеспечения деятельности органов местного 

самоуправления Верховажского муниципального округа Вологодской 

области, согласно Приложения к настоящему решению. 

2. Настоящее решение вступает в силу после официального 

опубликования в печатном издании «Официальный вестник Верховажского 

муниципального округа». 

3. Настоящее решение подлежит размещению на официальном сайте 

Верховажского муниципального округа в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

  

Председатель Представительного Собрания  

Верховажского муниципального округа                                Н.П. Бугаева                                                             

 

Глава Верховажского муниципального  

округа Вологодской области                                                      А.В. Дубов  
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Приложение 

к решению Представительного Собрания 

Верховажского муниципального округа 

от 29.01.2026 года № 7 
  

ПОРЯДОК 

МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО И ОРГАНИЗАЦИОННОГО 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО 

САМОУПРАВЛЕНИЯ ВЕРХОВАЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

 1. Общие положения 

1. Порядок материально-технического и организационного обеспечения 

деятельности органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа Вологодской области (далее – Порядок) разработан в 

соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе 

публичной власти», уставом Верховажского муниципального округа и 

регулирует отношения по осуществлению материально-технического и 

организационного обеспечения деятельности органов местного 

самоуправления Верховажского муниципального округа, определенных 

уставом Верховажского муниципального округа. 

2. Материально-техническое и организационное обеспечение 

деятельности органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа Вологодской области осуществляется при 

выполнении ими полномочий, предусмотренных федеральным 

законодательством, в том числе при осуществлении переданных органам 

местного самоуправления Верховажского муниципального округа  отдельных 

государственных полномочий, полномочий по установленным в соответствии 

с действующим законодательством расходным обязательствам Верховажского 

муниципального округа. 

3. Организация материально-технического и организационного 

обеспечения деятельности органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа осуществляется структурными подразделениями, 

должностными лицами, уполномоченными руководителями соответствующих 

органов местного самоуправления Верховажского муниципального округа. 

 

2. Материально-техническое обеспечение  

органов местного самоуправления  

 

1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления Верховажского муниципального 

округа осуществляется на постоянной основе и включает в себя следующий 

комплекс мероприятий: 
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1) имущественное обеспечение; 

2) транспортное обслуживание органов местного 

самоуправления Верховажского муниципального округа, в том числе 

приобретение, аренда и обслуживание транспортных средств, 

предназначенных для обеспечения деятельности органов местного 

самоуправления, содержание и эксплуатация транспортных средств, 

поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение 

эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей), 

прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное 

обслуживание, текущий и капитальный ремонт, страхование и т.д.); 

3) содержание административных зданий и помещений, в том числе 

гаражей, прилегающих к ним территорий и иных имущественных объектов 

органов местного самоуправления Верховажского муниципального округа, 

служебных и иных рабочих помещений в состоянии, соответствующем 

противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным 

законодательством требованиям (в том числе осуществление текущего и 

капитального ремонта; коммунальные услуги, поддержание в надлежащем 

состоянии инженерных сетей, узлов учета; обеспечение противопожарных 

мероприятий, мероприятий по энергосбережению, уборка служебных 

помещений и прилегающих к административным зданиям территорий и т.д.); 

4) обеспечение охраны административных зданий, помещений и иных 

имущественных объектов органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа, находящегося в них имущества и служебных 

документов; 

5) обеспечение компьютерной техникой, программным обеспечением, 

комплектующими и расходными материалами и ее обслуживание; 

6) хозяйственно-техническое обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления Верховажского муниципального округа; 

7) приобретение и сопровождение программных продуктов, а также 

приобретение и обслуживание компьютерной, организационной техники, 

обеспечение их комплектующими и расходными материалами; 

8) организация и содержание рабочих мест, в том числе приобретение 

мебели, обеспечение средствами связи, канцелярскими принадлежностями и 

т.д.); 

9) приобретение литературы, печатных и справочных изданий (в том 

числе электронных), необходимых для осуществления деятельности органов 

местного самоуправления, осуществление подписки на периодические 

печатные издания; приобретение и изготовление бланочной продукции 

(бланки, грамоты, адресные справки, поздравительные открытки, блокноты, 

планнинги, ежедневники), приобретение цветов, сувениров, памятных 

подарков, призов, наградных лент и другой продукции; 

10) обеспечение услугами связи (телефонной, телеграфной, почтовой, 

сотовой, Интернет) органов местного самоуправления, включая контроль и 
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координацию предоставления указанных услуг, своевременного технического 

обслуживания; 

11) техническое сопровождение мероприятий, проводимых органами 

местного самоуправления и требующих использование электронной техники; 

12) представительские расходы на прием и обслуживание делегаций, 

проведение официальных мероприятий, на проведение заседаний 

Представительного Собрания Верховажского муниципального округа; 

13) организация профессиональной подготовки (переподготовки), 

повышения квалификации; возмещение расходов, связанных со служебными 

командировками; организацию участия в заседаниях, семинарах, 

конференциях; 

14) оплата пошлин и судебных расходов; 

15) иные мероприятия, направленные на материально-техническое 

обеспечение деятельности органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа. 

2. Организационное обеспечение деятельности Представительного 

Собрания Верховажского муниципального округа осуществляется 

Представительным Собранием Верховажского муниципального округа. 

Материально-техническое обеспечение деятельности 

Представительного Собрания Верховажского муниципального округа 

осуществляется Представительным Собранием Верховажского 

муниципального округа. 

Материально-техническое и организационное обеспечение 

деятельности Контрольно-счетной комиссии Верховажского муниципального 

округа осуществляется Контрольно-счетной Комиссии Верховажского 

муниципального округа. 

3. Материально-техническое и организационное обеспечение 

деятельности главы Верховажского муниципального округа осуществляется 

администрацией Верховажского муниципального округа самостоятельно. 

4. Материально-техническое обеспечение органов местного 

самоуправления осуществляется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 

  

3. Организационное обеспечение деятельности 

органов местного самоуправления 

  

1. Организационное обеспечение деятельности органов местного 

самоуправления Верховажского муниципального округа осуществляется по 

следующим направлениям: 

1) обеспечение регламентации и планирования деятельности органов 

местного самоуправления и их структурных подразделений; 
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2) обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления 

между собой, с органами местного самоуправления иных муниципальных 

образований, органами государственной власти; 

3) организация публичных слушаний, собраний, конференций граждан 

и других мероприятий, проводимых органами местного самоуправления 

Верховажского муниципального округа; 

4) кадровое обеспечение; 

5) организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации 

выборных должностных лиц местного самоуправления, профессиональная 

подготовка, переподготовка и повышение квалификации муниципальных 

служащих и иных работников, работающих в органах местного 

самоуправления Верховажского муниципального округа, обучающие 

семинары и курсы; 

5) экономическое обеспечение, в том числе ведение бухгалтерского 

учета и отчетности; 

6) информационное обеспечение; 

7) организация делопроизводства, документационное обеспечение; 

8) правовое обеспечение и лингвистическая обработка принимаемых 

нормативных актов; 

9) архивное обеспечение; 

10) представительские расходы; 

11) обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов, 

постоянных комиссий, комиссий, рабочих групп, советов, комитетов при 

органах местного самоуправления Верховажского муниципального округа; 

12) организация личного приема граждан должностными лицами 

органов местного самоуправления Верховажского муниципального округа, а 

также обеспечение рассмотрения индивидуальных и коллективных 

обращений граждан; 

13) обеспечение документального оформления (стенографирование, 

протоколирование) заседаний, слушаний, публичных слушаний, проводимых 

органами местного самоуправления Верховажского муниципального округа, 

иных мероприятий; 

14) иные мероприятия, направленные на организационное обеспечение 

функционирования органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа. 

2. Организационное обеспечение деятельности органов местного 

самоуправления осуществляется каждым органом местного самоуправления 

самостоятельно Верховажского муниципального округа и (или) на основании 

договоров (соглашений) между органами местного самоуправления. В случае 

необходимости для подготовки материалов могут создаваться рабочие группы 

с привлечением специалистов. 

Обеспечение информирования населения Верховажского 

муниципального округа о деятельности органов местного самоуправления 

Верховажского муниципального округа осуществляется структурными 
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подразделениями администрации Верховажского муниципального округа, 

Представительным Собранием Верховажского муниципального округа, 

Контрольно-счетной комиссии Верховажского муниципального округа в 

соответствии с нормативными правовыми актами органов местного 

самоуправления Верховажского муниципального округа. 

Обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов 

при администрации Верховажского муниципального округа осуществляется 

структурными подразделениями администрации Верховажского 

муниципального округа в соответствии с правовыми актами администрации 

Верховажского муниципального округа. 

3. Личный прием граждан главой Верховажского муниципального 

округа, заместителями главы округа проводится в соответствии с 

утвержденным графиком. 

  

4. Осуществление материально-технического 

и организационного обеспечения деятельности 

органов местного самоуправления 

  

1. Планирование расходов на осуществление мероприятий по 

материально-­техническому и организационному обеспечению деятельности 

органов местного самоуправления осуществляется в соответствии 

с Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством 

Российской Федерации, законодательством Вологодской области и 

правовыми актами органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа, определяющими: 

1) методы и порядок текущего и перспективного планирования 

материально-технического обеспечения; 

2) порядок приобретения основных средств, движимого и недвижимого 

имущества, правила их использования; 

3) нормы и правила расходования материальных запасов и 

материальных ресурсов; 

4) проведение работ по ресурсосбережению; 

5) порядок заключения муниципальных контрактов, договоров с 

поставщиками товаров, работ и услуг для муниципальных нужд, контроль за 

их выполнением; 

6) другие нормы и правила по материально-техническому обеспечению. 

2. Материально-техническое обеспечение осуществляется за счет 

средств бюджета Верховажского муниципального округа. 

3. Потребности в организационном обеспечении деятельности органов 

местного самоуправления Верховажского муниципального округа 

формируются указанными органами самостоятельно в соответствии с 

утвержденными нормативами и учитываются при подготовке проекта 

бюджета на очередной финансовый год и на плановый период. 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=8F21B21C-A408-42C4-B9FE-A939B863C84A
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4. Нормативы расходов на материально-техническое и организационное 

обеспечение деятельности органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа устанавливаются органами местного самоуправления 

самостоятельно. 

  

5. Формирование потребностей в материально-техническом 

обеспечении деятельности органов местного самоуправления 

  

1. Потребности в материально-техническом обеспечении деятельности 

органов местного самоуправления Верховажского муниципального округа 

формируются в соответствии с утвержденными нормативами, учитываются 

при подготовке проекта бюджета округа на очередной финансовый год и на 

плановый период. 

2. Потребности в материально-техническом обеспечении органов 

местного самоуправления Верховажского муниципального округа 

формируются в срок, установленный муниципальным правовым актом по 

утверждению графика подготовки и рассмотрения материалов, необходимых 

для составления проекта решения Представительного Собрания 

Верховажского муниципального округа о бюджете на очередной финансовый 

год и на плановый период в соответствии с настоящим Положением и 

нормативами, утвержденными органами местного самоуправления 

Верховажского муниципального округа, и учитываются при подготовке 

проекта бюджета на очередной финансовый год и на плановый период. 

  

6. Финансирование материально-технического и организационного 

обеспечения деятельности органов местного самоуправления 

  

1. Финансирование материально-технического обеспечения 

деятельности органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа осуществляется за счет бюджетных ассигнований, 

предусмотренных для финансирования расходов в соответствии со сметами 

органов местного самоуправления. 

2. Финансирование организационного обеспечения деятельности 

органов местного самоуправления Верховажского муниципального округа 

осуществляется за счет ассигнований на их содержание, предусматриваемых 

в бюджете Верховажского муниципального округа в соответствии с 

классификацией расходов бюджетов Российской Федерации. 

3. Распоряжение бюджетными средствами Верховажского 

муниципального округа округа, предусмотренными на материально-

техническое и организационное обеспечение деятельности главы 

Верховажского муниципального округа и администрации Верховажского 

муниципального округа, осуществляет глава Верховажского муниципального 

округа. 
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4. Распоряжение бюджетными средствами Верховажского 

муниципального округа, предусмотренными на материально-техническое и 

организационное обеспечение Представительного Собрания Верховажского 

муниципального округа, осуществляет председатель Представительного 

Собрания Верховажского муниципального округа. 

5. Распоряжение бюджетными средствами Верховажского 

муниципального округа, предусмотренными на материально-техническое и 

организационное обеспечение Контрольно-счетной комиссии Верховажского 

муниципального округа, осуществляет председатель Контрольно-счетной 

комиссии Верховажского муниципального округа. 

  

7. Ответственность и контроль за материально-техническим 

и организационным обеспечением деятельности органов 

местного самоуправления 

  

1. Органы местного самоуправления Верховажского муниципального 

округа несут ответственность за ненадлежащее (нецелевое) использование 

бюджетных средств и предоставленного им имущества в установленном 

порядке. 

2. Контроль расходования средств бюджета Верховажского 

муниципального округа на материально-техническое и организационное 

обеспечение деятельности органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа осуществляется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, уставом Верховажского муниципального округа и 

муниципальными правовыми актами Верховажского муниципального округа. 

3. Контроль за работами и услугами по материально-техническому и 

организационному обеспечению, за сохранностью имущества, используемого 

в деятельности органов местного самоуправления Верховажского 

муниципального округа, при осуществлении полномочий и должностных 

обязанностей лицами, замещающими муниципальные должности, 

работниками органов местного самоуправления, осуществляется органами 

местного самоуправления самостоятельно. 
 

 

 


